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Ao clicar com o botao direito em uma pasta, é possivel abrir seu contedldo em uma nova

aba, facilitando a navegagao simultanea entre diferentes diretérios. Também é possivel

criar novas abas vazias para explorar livremente os arquivos disponiveis.

Esse recurso permite um gerenciamento mais eficiente do conteldo exibido no explorador

de arquivos.
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Ao clicar com o botao direito sobre uma pasta no explorador de arquivos, sao exibidas
opgdes como abrir em uma nova aba, abrir em uma nova guia ou em uma nova janela. Esse
tipo de funcionalidade é frequentemente abordado em avaliagdes, exigindo que o usuario
reconheca as possiveis agdes disponiveis a partir desse menu de contexto.

PASTAS (DIRETORIOS)

v | GRAN ONLINE
v AULAS

APOSTILAS PDF
BROFFICE
CURSO GRATUITO
EXERCICIOS CESPE
FIREFOX 46
HARDWARE
IMPRESSAOQ E DIGITALIZACAO

No Windows 11, os termos “pastas” e “diretérios” sdo sindbnimos e referem-se a mesma
estrutura de organizagao de arquivos no sistema operacional. Ambos designam locais onde

0s arquivos podem ser armazenados e organizados de forma hierarquica.

CARACTERES NAO PERMITIDOS

\/:i*27<> |

GRAN DICA

Os nomes de arquivo ndao podem conter nenhum dos seguintes caracteres:

LY el 8

No sistema operacional Windows, determinados caracteres nao sao permitidos na
nomeacao de arquivos e pastas. Esses caracteres incluem: barra (\), barra invertida (/),
dois-pontos (:), asterisco (*), ponto de interrogacgao (?), aspas duplas (“), sinal de menor
(<), sinal de maior (>) e o pipe (]).

Ao tentar utilizar qualquer um desses simbolos no nome de um arquivo ou pasta, o
sistema exibird uma mensagem de erro, impedindo a agdo. E importante memorizar essa
restrigdo para evitar falhas ao nomear diretérios e arquivos.
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CAMINHO RELATIVO

Adobe

O caminho relativo refere-se a uma forma de localizagao que parte de um ponto de
referéncia atual, sem especificar a origem completa. Trata-se de uma indicagao parcial,
que depende do contexto para ser compreendida.

Por exemplo, ao afirmar que se esta na “sala 230”, sem mencionar o prédio, o bairroou a
cidade, transmite-se apenas um caminho relativo. Para compreender plenamente o destino,
seria necessario indicar o caminho absoluto, que inclui todos os detalhes da localizagao,
como cidade, setor, quadra, prédio e sala. Portanto, o caminho relativo depende da posigcao
atual do usuario no sistema de arquivos ou no espago fisico, enquanto o caminho absoluto

representa a localizagao completa desde a raiz.

CAMINHO ABSOLUTO

;=_ Disco Local (C:)
v Arquivos de Programas

v Adobe

O caminho absoluto corresponde a identificagdo completa da localizagdo de um arquivo
ou pasta no sistema, iniciando-se pela unidade légica de armazenamento, geralmente
representada por uma letra seguida de dois pontos (por exemplo, “C:").

C:\Arquivos de Programas\Adobe

No sistema Windows, a unidade “C:” &, por padrao, onde o sistema operacional é instalado.
Um exemplo de caminho absoluto seria: C:\Arquivos de Programas\Adobe. Esse trajeto
especifica de forma exata e completa onde determinado contelddo esta localizado, desde

a raiz até a pasta final, independente da posigao atual do usuario no sistema.
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ARVORE DE DIRETORIOS DO WINDOWS

v ‘mm Disco Local (C)

Arquivos de Programas

Usuarios

Windows

Algumas pastas sao criadas automaticamente pelo sistema apods a instalagao do Windows,
nao sendo de responsabilidade do usuario. Embora o usuario possa criar novas pastas
conforme desejar, determinadas pastas criadas pelo sistema possuem fungdes especificas,
0 que pode ser cobrado em provas de concurso.

A pasta “Arquivos de Programas” (ou Program Files) € um exemplo de diretério criado
automaticamente. Por padrao, ela esta localizada na unidade C:, que é onde normalmente
o sistema Windows é instalado. No entanto, nada impede que o sistema seja instalado em
outra unidade, como D:, E: ou F:, conforme a configuragdo do usuério.

Essa pasta é utilizada para armazenar os arquivos e diretérios dos programas que o
usuario instala apds a instalagao do Windows. Por exemplo, o sistema nao inclui o pacote
Microsoft Office por padrao; caso o usuario deseje utilizd-lo, devera realizar o download
e a instalagao. Nessa situagao, os arquivos do Office serao, por padrao, direcionados para
a pasta “Arquivos de Programas”, embora seja possivel alterar esse caminho durante a
instalagdao — mesmo que essa pratica nao seja recomendada para fins de concurso, onde a
abordagem padrao é a mais cobrada.

A exclusao manual de pastas e arquivos relacionados a programas instalados, como o
Microsoft 365, diretamente da pasta “Arquivos de Programas”, ndo é recomendada. Esse
procedimento pode causar falhas no sistema, impedir a desinstalagao adequada do software
e gerar outros problemas operacionais.

A forma correta de remover programas no ambiente Windows é por meio do Painel
de Controle ou da janela de Configuragdes, que sao os locais apropriados para realizar a
desinstalagdo de maneira segura e completa. Essa orientagdo é especialmente relevante

em contextos de concursos, nos quais se considera o procedimento padrao como o correto.
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v m=m Disco Local (C)

> Arquivos de Programas

> Usuarios

“

> Windows

A pasta “Usuarios” (Users), no Windows, armazena as pastas e arquivos de todos os perfis
de usuarios criados no sistema. Por padrao, apds a criagdo de um novo usuario, o sistema
automaticamente direciona os dados desse perfil para essa pasta, sem possibilidade de
alteragao do caminho durante o processo de criagao.

Por exemplo, se for criado o usuario “Jeferson”, todas as suas pastas pessoais — como
Documentos, Area de Trabalho (Desktop), Imagens, entre outras — estarao contidas no
seguinte caminho padrao:

C:\Usuarios\Jeferson.

A partir desse diretoério, é possivel acessar subpastas especificas do usuario, como
Documentos, Area de Trabalho, entre outras, conforme sua existéncia no perfil.

v ‘== Disco Local (C)

> Arquivos de Programas
> Usuarios
> Windows

A pasta “Windows” contém todos os arquivos e pastas essenciais para o funcionamento
do sistema operacional, além dos programas nativos que ja acompanham o Windows.

Aplicativos como o Bloco de Notas e o Paint, por exemplo, ndo sao instalados manualmente
pelo usuario. Por esse motivo, ndo se encontram na pasta “Arquivos de Programas”, mas sim

dentro da prépria pasta “Windows”, pois integram o pacote padrao do sistema operacional.
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@DIRETO DO CONCURSO

o

08. (Q3430882/LEGALLE CONCURSOS/PREFEITURA DE DOIS LAJEADOS/AGENTE
ADMINISTRATIVO AUXILIAR/2024) Considerando a criagcao de uma nova pasta no sistema
operacional Windows 11 (versao em portugués), qual entre as alternativas a seguir representa
um nome valido para essa pasta?

a) 05/12/2023

b) <05:12:2018>

c) Em05_12:23

d) 05/12/2023

e) 05-12-2023

D;Q

Na alternativa E, ndo ha restrigdes. Os caracteres mencionados anteriormente, como os
nove caracteres proibidos, nao podem ser usados, mas outros caracteres, mesmo 0s mais
incomuns, como o jogo da velha (#) e a arroba (@), podem ser utilizados nos nomes de
arquivos ou pastas. Nao ha problema em utiliza-los.

COMPACTAR PASTAS / ARQUIVOS

No Windows 11, foi introduzida uma atualizagao que permite a compactagao de arquivos
e pastas com diferentes extensoes nativas, além do formato ZIP, que era o Unico disponivel

anteriormente para compressao de arquivos.

EXTENSOES

*ZIP / 7z / TAR RAR

Compactar pastas e arquivos no Windows 11 consiste em reunir diversos arquivos em
uma Unica pasta com o objetivo de reduzir o tamanho total desse conjunto. Acompactacgao
busca comprimir os arquivos, obtendo uma redugao de tamanho. No entanto, a eficacia da
compactagao varia de acordo com o tipo de arquivo. Arquivos de texto puro sao altamente
comprimiveis, com reducao de até 70-80% de seu tamanho. Por outro lado, arquivos como

imagens e videos apresentam uma compressio quase nula.
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No Windows 11, as extensdes nativas para compactagao incluem ZIP, 7z e TAR, o que
significa que o sistema operacional consegue compactar e descompactar arquivos com
essas extensdes sem a necessidade de programas adicionais. E importante destacar que,
embora o Windows 11 lide com essas extensdoes de forma nativa, ainda existem outras
extensoes, como a RAR, que nao sao suportadas diretamente pelo sistema e requerem
programas externos para serem manipuladas.

Portanto, ao lidar com a compactagao de arquivos no Windows 11, é essencial conhecer
essas extensoes nativas e compreender que a compressao é mais eficaz para arquivos de
texto, enquanto para midias, a redugao de tamanho é limitada.

PROGRAMAS

WINZIP WINRAR

Os programas mais conhecidos para compactagao de arquivos sao o WinZip, que trabalha
com a extensao ZIP, e o WIinRAR, que lida tanto com a extensao RAR quanto com ZIP.
Ambos os programas sao amplamente utilizados para compactar e descompactar arquivos
nesses formatos.

X © & B8 W

Abrir Enter

Abrir em nova guia

(&

(7 Abrir em nova janela
& Compartilhar
2 Fixar no Acesso rapido
K} Fixar em Iniciar
I (] Compactar para... ? Arquivo ZIP
@) Copiar como caminho Ctrl+Shift+C | Arquivo 7z
&7 Propriedades Alt+Enter Arquivo TAR
‘¢ Manter sempre este dispositivo Opgoes adicionals

@& OneDrive

Bl Dropbox
B Abrir no Terminal

I &7 Mostrar mais opcoes I
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Para compactar pastas e arquivos, basta selecionar o conjunto de itens desejados. Em

seguida, clique com o botao direito do mouse e escolha a opgao de compactagao. Sera

apresentada uma lista de extensdes disponiveis, como ZIP, 7Z ou TAR. Selecione a extensao

desejada para realizar a compactagao.

» GRAN ONLINE
Nome Tipo Tamanho

AULAS Pasta de arquivos
CORREGOES DE PROVA
GRAN DICAS
MODULO BASICO
QUESTOES DA QUADRIX
QUESTOES DO CESPE
@< DETALHAMENTO DAS AULAS DE INFOR...
™ DETALHAMENTO DAS AULAS DE INFOR... ba
& FUNDO FACA NA CAVEIRA Arquive JPG
BLOGOGRA  Abrircom
M| LOGO-GRA ﬂ Add to archive..
@] Modelo Sli¢ Bl Add to “AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN ONLINE - 2.0 rar
= QUESTOES n Compress and email...
(3] QUESTOES | § Compress to "AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN ONLINE - 2.0 sar” and email
U QUESTOES Copiar como caminho
| Slide Mestr |& Compartilhar

@] Slide Mestr Restaurar versdes anteriores
| slides-gran .
= 9 Enviar para I -

W] TEXTO WIN
Recortar
Copiar =
Criar atalho a
Excluir
Renomear =

Area de trabalho (criar atalho)
* Destinatario de email
Destinatario do fax
Dispositivo Bluetooth

Documentos

Propriedades

Pasta compactada

Outra opcgao pode ser acessada ao clicar em “Mais opgdes” na parte inferior. Nesse caso,

ao invés de clicar diretamente em “Compactar para”, sera possivel selecionar a opcgao de

enviar para uma pasta compactada. Ambos os métodos podem ser cobrados em provas,

sendo recomendada a familiarizagdo com ambos os caminhos.

PASTA COMPACTADA

a AR

Tio Bogo

A pasta compactada, ao ser criada, apresentara a caracteristica visual correspondente,

ja abordada em provas. Essa imagem, que representa uma pasta, indica que se trata de

uma pasta compactada. Ao definir a extensao, é possivel escolher o formato desejado

para a compactagao. A escolha da extensao dependerd do método utilizado. Caso a opgao

gran.com.br

8 de 23


https://www.gran.com.br
https://www.gran.com.br

wRAN INFORMATICA
CONCURSOS Windows 11 II

“Enviar para pasta compactada” seja selecionada, a extensao sera, por padrao, . zip. Se a
opgao “Compactar para” for escolhida, serd possivel selecionar entre as extensdes . zip,
.7z, entre outras.

> AULAS > HARDWARE

Nome - Status Tipo Tamanho
VIDEOS @A Pasta de arquivos
ET AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN .. @ & Apresentacdo do ... 27.322 KB
@5 AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN .. @ & Apresentacdo do ... 23.733 KB
b_ AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN .. ©@ A Apresentacdo do ... 23.667 KB
B3 AULA HARDWARE E SOFTWARE - GRAN .. @ # Apresentacao do ... 22.795 KB
3 AULA HARDWARE E SOFTWARE - MATRI.. @ & Apresentacdo do ... 23.431 KB
B AULA HARDWARE E SOFTWARE - MATRL.. @ 2 Apresentaca 431 KB
31 HISTORIA DA COMPUTAGAO Apresentacio do .. 24,673 KB
@ INTRODUCAQ DE HARDWARE PARA SIS... Apresentacdo do ... 2.948 KB
B INTRODUGAO DE HARDWARE PARA SIS.. @ A Apresentac3o do .. 2.894 KB
E MANUSEIO DE EQUIPAMENTOS DE PROJ... Apresentacado do 7.744 KB
@Y MODELO PARA APOSTILA Apresentagao do ... 30.085 KB
« TIO BOGO Pasta compactada 29.424 KB

~+ Copiar

Ao compactar arquivos, caso algum arquivo tenha sido esquecido, é possivel arrasta-
lo para a pasta compactada. E importante observar que, ao adicionar o arquivo a pasta
compactada, ele ndao serd movido, mas sim copiado. Quando uma pasta compactada é
criada, os arquivos selecionados sao copiados para dentro dela, e nao retirados do local
de origem. Mesmo que um arquivo seja adicionado posteriormente a pasta compactada,
ele sera copiado e tentara ser compactado da mesma forma que os arquivos iniciais. Esse
conceito pode ser cobrado em provas.
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ARRASTANDO ARQUIVOS

D

[ ]
® Becape

Ao arrastar arquivos, é importante lembrar que as letras seguidas de dois pontos indicam
unidades l6gicas de armazenamento. No caso de estar na unidade C, por exemplo, e mover
um arquivo de uma pasta para outra dentro da mesma unidade, o arquivo permanece na
mesma unidade légica. No entanto, ao arrastar um arquivo de uma unidade légica para outra,
como do C parao D oude um pendrive para o computador, ocorre uma agao diferente. Esse
conceito, frequentemente cobrado em provas, refere-se a movimentagao entre unidades

de armazenamento.

Co o By
* Aulas

Info
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C: fma llm_m
Aulas + CT R L

Info

D:l

® Becape

C: : [=
oy > + SHIFT
d fl
Info

® Becape

C: Aulas

+ SHIFT

Info

Doj L

® Becape
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s SHIFT+ CTRL
ou
ALT

Do

¢ Betape
Q ARRASTANDO ARQUIVOS COM BOTAO DIREITO
15m
avta vt Copiar aqui

Mover para ca

Criar atalhos aqui

Cancelar
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CLIQUE COM BOTAO DIREITO / PROPRIEDADES

Propriedades de BOGO X
Sequranca Detalhes Versdes Antenores
‘ BOGO
T|po_de Documento de Texto (.txf)
arquivo:
Abre com g Bloco de notas Alterar..
Local: D:\OneDrive\CONCURSOS\CURSINHOS\GRAN ONLIt
Tamanho Obytes
Tamanho em
disco Ubytes
Cnado em: domingo,

Modificado domingo,
em

Acessado em: Hoje,

Atributos: [[ISomente leitura [ | Oculto Avancados...
0K l Cancelar A

Ao clicar com o botao direito do mouse sobre um arquivo, sera exibida a guia “Geral”.
Nessa guia, serao apresentados os seguintes dados: o programa associado ao arquivo, com
a possibilidade de alteragao desse programa, o tamanho do arquivo, o caminho absoluto,
a data de criagdo, a data de modificagdo e a data de acesso. Além disso, serdo mostrados
os atributos do arquivo.

E possivel alterar a propriedade do arquivo, marcando-o como oculto. Arquivos ocultos
nao sao exibidos no explorador de arquivos, mas essa configuragao pode ser alterada,
bastando acessar a opgao “Exibir arquivos ocultos”. Embora o recurso de ocultar arquivos
possa ser Util para organizagao, € importante notar que qualquer pessoa com conhecimento

basico de informatica pode facilmente visualiza-los.
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Geral Detalhes Versdes Anteriores

Nome do objeto: D:\OneDrive\CONCURSOS\CURSINHOS\GRAN

Nomes de grupo ou de usudrio:
PlUsuaros aenveados
£ SISTEMA
ER Administradores (GAMER-COMPUTER\Administradores)
ER Usuérios (GAMER-COMPUTER\Usuarios)

Para alterar permissédes, clique em Editar. Editar

Permissdes para Usuarios
autenticados Permitir MNegar

Controle total
Modificar

Ler & executar
Leitura

Gravar

Permissdes especiais

Para permissdes especiais ou configuractes

Avangadas
avancadas. clique em Avancadas ki

INFORMATICA
Windows 11 Il

Na aba “Seguranga”, é possivel verificar as permissdes de acesso dos usuarios para um

arquivo ou pasta. Caso o usuario tenha os privilégios necessarios, é possivel modificar essas

permissdes, permitindo ou negando o acesso. Embora, por padrao, as permissdes sejam

configuradas para permitir o acesso, é possivel, por exemplo, negar permissdes especificas

para evitar o acesso ao arquivo ou pasta. A eficacia dessas alteracdoes depende, entretanto,

dos niveis de acesso e das configuragoes de seguranga do computador.
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Geral Seguranca Detalhes

—

{1 As versoes anteriores vém do Histdrico de Arquivos ou
A 4 de pontos de restauracio.

Versbes de arquivo:

Nome Data de modificacac

oK ‘ Cancelar A
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Na secao “Versdes Anteriores”, & possivel acessar versoes anteriores de um arquivo,

caso essa funcionalidade tenha sido habilitada. O armazenamento dessas versdes permite

que, em caso de problemas com o arquivo, seja possivel recuperar uma versao anterior. As

versdes anteriores sao originadas do histérico de arquivos ou de pontos de restauragao.

No entanto, é importante destacar que essa funcionalidade sé estara disponivel se for

previamente habilitada. Se nao estiver ativada, as versoes anteriores nao serao exibidas.
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CLIQUE COM BOTAO DIREITO / PROPRIEDADES - PASTA

Permisstes para GRAN ONLINE

Seguranca

Nome do objeto: D:\OneDrive\CONCURSOS\CURSINHOS\GRAN

Nomes de grupo ou de usuario:

Ellosiosauonicagos |
£R SISTEMA

B Administradores (GAMER-COMPUTER\Administradores)
BR Usuarios (GAMER-COMPUTER\Usuarios)

Adicionar... Remover
Permigsdes para Usuarios
autenticados Permitir Negar

(

Ler & executar

Listar contelido da pasta

100

Leitura
Gravar

O000C

Permissbes especiais

As permissdes de arquivos podem ser acessadas em locais especificos, onde é possivel
permitir ou negar diferentes niveis de acesso. As permissdes comuns incluem: controle total,
modificar, ler, executar, listar o conteldo e leitura. Além dessas, existem também permissoes
como gravar e permissdes especiais, que podem ser ajustadas conforme necessario.

Eimportante destacar que, embora esses detalhes sejam relevantes, eles nao sao itens
que exigem memorizagao intensiva.

LIXEIRA

>
"

A lixeira é uma pasta do sistema destinada ao armazenamento temporario de arquivos
excluidos, que ainda nao foram removidos permanentemente. Semelhante a lixeira de um
ambiente fisico, como uma casa ou escritério, onde se descartam itens como papéis ou

plasticos, a lixeira do Windows mantém arquivos que podem ser restaurados, caso necessario.
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O icone da lixeira, ao exibir arquivos, € denominado “lixeira cheia”. Contudo, o termo

“cheia” naoindica que a lixeira esteja de fato cheia, uma vez que ela possui uma capacidade
definida. Mesmo com a insergao de um arquivo pequeno, o icone pode sugerir que a lixeira

esta cheia, sem que sua capacidade maxima tenha sido atingida. Embora essa diferenga seja

G relevante, a probabilidade de ser abordada em provas é baixa, devido a sua rara ocorréncia.
zom Quando a lixeira esta transllcida, isso indica de forma clara e objetiva que ela esta

vazia, e ndo cheia.

EXCLUINDO ARQUIVOS

Tio Bogo

UTILIZANDO A TECLA DELETE (DEL)

delete

Ao selecionar um arquivo e pressionar a tecla “Delete” (Del ou Delete), o arquivo é
imediatamente movido para a lixeira, sem solicitagao de confirmagao no Windows 11. Esse
comportamento é o padrao, mas é possivel modificar essa configuragao.

UTILIZANDO SHIFT + DELETE (DEL) | SHFT +l delete

Excluir Arquivo X

‘ N [Tem certeza de que deseja excluir este arquivo permanentemente? ]

X TIO BOGO
Tipo: Documento de Texto
Tamanho: 0 bytes
Data de modificacao:
Status de disponibilidade: Disponivel neste
dispositivo
Atividade: Compartilhado
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Ao utilizar as teclas “Shift + Delete” para excluir um arquivo, o sistema solicita uma
confirmacao, alertando que a exclusao serd permanente. Esse processo pode ser comparado
a descartar algo de forma irreversivel, como jogar um item em um lixo que nao pode ser
recuperado. No contexto de concursos, uma vez que o arquivo é excluido permanentemente,
nao ha possibilidade de recuperagao, a ndo ser que exista um backup. Embora existam
empresas e programas especializados em recuperagao de dados, em muitos casos, a
recuperagao pode ser impossivel, especialmente se o arquivo for sobrescrito ou o processo
for mal executado. Portanto, é importante compreender que a exclusao permanente nao

permite reverter a acao, e que um backup consiste apenas em uma cépia do arquivo.

UTILIZANDO O BOTAO DIREITO DO MOUSE

24 0 @B =

© 4 Mo BOGO B Abrir

Abrir com

Adicionar aos Favoritos

g 2% &

Compactar para arquivo ZIP

Copiar como caminho

Propriedades Alt=Enter

2

‘& Manter sempre este dispositivo
<> Lliberar espago

@& OneDrive

Dropbox

Cy

Mostrar mais opgoes

ARRASTANDO E SOLTANDO O ARQUIVO

L8
i

| jsgfos: .| = Mover para Lixeira

Ao clicar com o botao direito sobre o arquivo, é possivel selecionar a opgao para envia-
lo a lixeira. Em versdes anteriores do sistema, havia a opgao “Excluir”, mas agora a opgao

é representada por um icone de lixeira. Ao arrastar e soltar o arquivo na lixeira, o sistema
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nao solicita confirmagao, ou seja, o arquivo é movido diretamente para a lixeira sem a
necessidade de um segundo comando de confirmacgao.

ARRASTANDO + SHIFT E SOLTANDO O ARQUIVO

-

LaeRs)- < 4 /1 Excluir

Sempre que a tecla Shift for utilizada para excluir um arquivo, a exclusao serad permanente.
Nesse caso, a mensagem exibida indicarad “Excluir” em vez de “Mover para a Lixeira”. Ao
arrastar o arquivo com a tecla Shift pressionada, ele sera excluido definitivamente, sem
passar pela lixeira.

RECORTANDO E COLANDO

P
' Colar (Ctrl+V)

&

= Abrir Enter
{1] Esvaziar Lixeira

57 Fixar no Acesso rapido

<> Fixar em Iniciar

/2 Propriedades Alt+Enter

&7 Mostrar mais opgoes Shift+F10

E possivel recortar e colar um arquivo diretamente na Lixeira, embora essa agcdo sejarara
em provas. No entanto, pode ser feita como precaugao, recortando o arquivo e colando-o
na Lixeira.
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te

| i

&D

== Abrir Enter

(] Esvaziar Lixeira

=7 Fixar no Acesso répido
<> Fixar em Iniciar

/2 Propriedades Alt+Enter

&7 Mostrar mais opcoes Shift+F10

Para esvaziar a Lixeira, basta clicar com o botao direito sobre o icone da Lixeira e
selecionar a opgao de esvaziad-la. Apds confirmar essa agao, os arquivos serao removidos
permanentemente, sem possibilidade de recuperagao.

ESVAZIANDO A LIXEIRA

| [Tem certeza de que deseja excluir permanentemente estes 17 itens? ]

Sim Nao

Ao selecionar a opgao de esvaziar a Lixeira, seré exibida uma confirmacao informando
o numero de itens que serdo excluidos permanentemente. Apds confirmar, os itens serao
removidos definitivamente.

& Lixeira

ot ] T Classificar O visualizar (] Esvaziar Lixeira ”‘D_\ Restaurar todos os itens | |T- Restaurar os itens selecionados

™ & » Lixeira

Ao abrir a Lixeira, é possivel selecionar os itens individualmente ou escolher a opcao de
esvaziar a Lixeira completamente. Caso opte por restaurar os itens, é importante lembrar
que eles retornarao para a pasta de origem onde estavam armazenados, como, por exemplo,
a pasta “Documentos”. Nao serao enviados para uma pasta como “Documentos” ou “Itens
Recuperados”, como algumas versdes de provas podem sugerir. A restauragao é realizada
apenas para os itens selecionados.
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& Propriedades de Lixeira X

Geral

Local da Lixeira Espaco disponivel
Mccotoeo o568 |
HDD 1TB ... 931 GB
HDD 2TB (... 1,81 TB
SSD (E:) 931 GB

Configuragdes do local selecionado

© Tamanho personalizado:
Tamanho méximo (MB): 50849

(") Ndo mover arquivos para a Lixeira. Remover
arquivos imediatamente quando excluidos.

I [ Exibir caixa de didlogo de confirmacio de exclusio

OK Cancelar

As propriedades da Lixeira podem ser acessadas ao clicar com o botao direito sobre o
icone. Nesse menu, é possivel definir o tamanho da Lixeira, o qual, antigamente, era fixado
em 10% da unidade de armazenamento, mas atualmente pode ser ajustado. Além disso,
existe a opgao de desmarcar a configuragdo que move os arquivos para a Lixeira e, em vez
disso, remové-los imediatamente. Ao selecionar essa opgao, os arquivos excluidos com a
tecla “Del” serdo removidos permanentemente, sem passar pela Lixeira. E importante ter
cuidado ao ativar essa configuragao, pois arquivos excluidos dessa forma nao poderao ser
recuperados. Também é possivel reabilitar a caixa de confirmacao de exclusao, que, por

padrao, ndo é exibida ao usar apenas a tecla “Del”, mas aparece ao usar “Shift + Del”.

q) EXCLUSOES PERMANENTES

25m

"4
\;,
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Quando um arquivo é excluido de um dispositivo externo, como um pendrive ou cartao
SD, utilizando apenas a tecla “Del”, a exclusdo é permanente. Isso significa que, ao pressionar
“Del” em um arquivo armazenado em um pendrive, por exemplo, o sistema ird remover o
arquivo permanentemente, sem mové-lo para a Lixeira. O mesmo ocorre ao excluir arquivos
através de uma rede, como ao acessar um computador remoto. Nesse caso, se um arquivo é
excluido de um computador na rede utilizando “Del”, ele sera removido permanentemente,

nao sendo enviado para a Lixeira de nenhum dos computadores envolvidos.

GABARITO

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagado tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do conteldo
ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura
exclusiva deste material.
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