INFORMATICA aRAN
.
Windows 10 VI CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

WINDOWS 10 VI

DIRETO DO CONCURSO (T
009. (Q2782529/2023/FUNDATEC/ELETROCAR/OFICIAL ADMINISTRATIVO) No Windows

10, qual dos seguintes nomes € um nome valido para um arquivo?
a. Meu Documento: Tarefas de 2022.

Relatério Trimestral Q4>2022.

Relatério Trimestral Q4-2023.

Relatério Trimestral Q4-2022*.

Relatério Trimestral Q4-2023.

mano

.

ooo

A nomenclatura do arquivo ndo pode ter caracteres além do trago.

002. (Q2853025/2023/CEBRASPEP/CNMP/ANALISTA DO CNMP) O Windows 10 permite criar
uma pasta com o nome CNMP: servigos g, para isso, basta abrir o Explorador de Arquivos,
acionar as teclas CTRL + SHIFT + N, digitar CNMP: servigos e teclar enter.

N3ao é possivel criar utilizando dois pontos.
COMPACTAR PASTAS/ARQUIVOS

A fungao ZIP é utilizada para compactar um alto volume de arquivos, principalmente para
compartilhar por e-mail ou outro meio. Além disso, a compactagao é principalmente eficiente
quando ha textos nos arquivos, podendo alcangar a diminuigao dos arquivos em até 70%
do tamanho original.

« Extensodes:
—*ZIP;
RAR.
No Windows nao é necessario nenhum programa adicional para compactar com ZIP, pois ele
jad compacta arquivos com a extensao ZIP por padrao.
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+ Programas:

— WINZIP;
WINRAR.
v
GRAN ONLINE
Nome - Tipo Tamanho
> AULAS Pasta de arquivos
CORRECE)ES DE PROVA Pasta de arquivos
o GRAN DICAS Pasta de arquivos
o MGDULO BASICO Pasta de arquivos
* QUESTOES DA QUADRIX Pasta de arquivos
+ QUESTOES DO CESPE Pasta de arquivos
+ [ DETALHAMENTO DAS AULAS DE INFOR...  Documento do Mi... 54 KB
") DETALHAMENTO DAS AULAS DE INFOR... ~ Adobe Acrobat D... 208 KB
&) FUNDO FACA NA CAVEIRA Arquivo JPG 50 KB
? G @ Compartilhe um link do OneDrive
[ -GRA
A e Selecionar as pastas do OneDrive para sincronizar
@% Modelo Slig

= QUESTOES Ea Verificar com o Windows Defender...
% QuesTOEs| @ Enviar ao MEGA

%] QUESTOES
ﬁ] Slide Mestr

=) Enviar para outro dispositivo com o SHAREit

G5 Slide Mestr Compartilhar com >
iﬂ slidc’.-granl Enviar para )I ] Area de trabalho (criar atalho)
@= TEXTO WIN e | Destinatario de email

Copiar 52 Destinatario do fax

ST 42 Destinatério do fax

) €) Dispositivo Bluetooth

S 5| Documentos

Som— : I ¢ Pasta compactada I

Propriedades = Unidade de DVD-RW (E:)

'

Para selecionar varios arquivos em sequéncia, utiliza-se a tecla SHIFT, mas caso o intuito
seja de selecionar arquivos em separados, a tecla indicada é CTRL.
PASTA COMPACTADA

A imagem em sequéncia ilustra arquivos zipados:

www.grancursosonline.com.br 2



INFORMATICA GRAN

Windows 10 VI CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

. ARQUIVOS DIVERSOS

:

Nome Tipo Tamanho |
AULAS Pasta de arquivos
CORREGOES DE PROVA Pasta de arquivos
GRAN DICAS Pasta de arquivos
MGDULO BASICO Pasta de arquivos
QUESTC)ES DA QUADRIX Pasta de arquivos

QUESTOES DO CESPE

¢ ARQUIVOS DIVERSOS

@ DETALHAMENTO D,

=L DETALHAMENTO DAS AULAS DE INFOR...
[&] FUNDO FACA NA CAVEIRA

Pasta de arquivos

WinRAR ZIP archive 9.705 KB
Documento do Mi... 54 KB
obe Acrobat D... 208 KB
ivo JPG 50 KB

I LOGO GRAN SEM FUNDO e Photoshop... 100 KB
|&] LOGO-GRAN-SEM-FUNDO Arqufo PNG 24 KB
%] Modelo Slide - Grancursos Online Apresgntacido do . 1.280 KB
™ QUESTOES CESPE 2015 Adobg Acrobat D... 324 KB
%) QUESTOES DO CESPE e FUNIVERSA Apregintacdo do ... 2.672 KB
@%] QUESTOES DO CESPE : entagdo do ... 1.667 KB
@ Slide Mestre novo LA o PG 20KB
@] Slide Mestre novo Fesentacio do . 151 KB
|&| slides-grancursosonline-wide-mi Arquivo PNG 22 KB
@5 TEXTO WINDOWS 10 PARA BLOG Documento do Mi... 15KB

Ao compactar, os arquivos sao copiados para a pasta compactada, mas o arquivo primario
continua no local de origem.

BIBLIOTECAS

A biblioteca esta presente no Windows 10, apesar de estar em desuso atualmente e sendo
pouco cobrada em provas de concurso. Além disso, as bibliotecas nao armazenam o contetdo
que esta constando nelas, apenas replicam o que estad em outro local armazenado. A ideia

@ da biblioteca, portanto, é facilitar o gerenciamento de arquivos.
10m

v 4 Bibliotecas

| CONCURSQOS

z| Documentos
=| Imagens

D Musicas
B Videos

Obs.: | as bibliotecas que vém no Windows sdo: documentos, imagens, mUsicas e videos.
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ADICIONAR PASTAS AS BIBLIOTECAS
Para incluir na biblioteca, utilizar o botao direito do mouse e as seguintes opgoes serao
disponibilizadas:

Compartilhar com >
Restaurar versdes anteriores

Ilncluir na biblioteca > =] CONCURSOS
Fixar no Inicio E] Documentos

B Add to archive...
g Add to "INGLES.rar"
a Compress and email...

Imagens da Cdmera

[

Imagens Salvas

L
L

=] Imagens
g Compress to "INGLES.rar” and email J_g Midsicas
Enviar para b B videos
Recortar =] Criar nova biblioteca

BARRA DE ENDEREGOS

Ao clicar no arquivo, a barra de enderegos é mostrada conforme a imagem abaixo:

« . 1[ + Bitlistecss » Documentos + Documentos = |

Ao clicar em uma pasta na barra de enderegamento, é demonstrado todo o conteldo ou
outras pastas que ha acesso:

Layout ZIDICad atua
Este Computader » Disco Local (C:) » Usuarios » Jeferson E,

- . B Area de Trabalho

Jome i
) [25] Contatos

I Area de Trabalho E] Documentos

I?I Contatos * Downloads

|=| Documentos 2 Dropbox

< Downloads Favoritos

<+ Dropbox =] Imagens

i Favoritos #P Jogos Salvos

= | Imagens F Links

+#P Jogos Salvos D Masicas

& Links ) Objetos 3D

J" Musicas & OneDrive

- Objetos 3D +#- Pesquisas

#& OneDrive B Vvideos

Obs.: as pastas mais comuns sao: documentos, downloads, favoritos e imagens.
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__”—" =N = T
@Uv | 2| » Bibliotecas »| Documentos »
Organizar v ® Abrir - Compartilhar com Imprimir Email Gravar

Biblioteca Documentos

Inclui: 3 locais

4« CONCURSOS (36)

C:A\Usuarios\Prof. Jeferson Bogo\Documentos

‘ PENSAMENTOS

, AULAS

ARRASTANDO ARQUIVOS
O arrastamento do arquivo ocorre com o botao esquerdo pressionado do mouse e com a

Q agcao de mover para a pasta de destino desejada:
15m

AULATH

C. 41
¢ Aulas

Info

D:..c.
* Becape
Outra opgao de arrastamento é o de mover o arquivo, como se fosse recortando e colando

em outro local de pasta:

AUATR aula TXE

C: Aulas

i 1
Info

Do

® Becape
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Realizando o movimento anterior, mas mantendo a tecla pressionada, o resultado é o de
copiar, independente de origem e destino:

+ CTRL

Do

® Becape
Por outro lado, ao utilizar a tecla SHIFT ird mover o arquivo:

+ SHIFT

® Becape
ARRASTANDO ARQUIVOS COM BOTAO DIREITO

Utilizando o botao direito, as opgdes que serao disponibilizadas sao as seguintes:

AuLA TR E Adicionar para 0 arquivo...
C. I g Adicionar para "AULA.rar"
* Aulas Copiar aqui

Mover para ca

Criar atalhos aqui

Info Cancelar

D

L ]
® Becape

Ao pressionar as teclas ALT, CTRL e SHIFT simultaneamente, criard um atalho do arquivo
selecionado.
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CLIQUE COM BOTAO DIREITO/PROPRIEDADES
Ao pressionar o botao direito, as opgdes que irdo ser oferecidas estao ilustradas naimagem:

Propriedades de Bogo x

Geral Sequranca Detalhes Versdes Anleriores

Bogo
Tipo de
arquivo: Documento de Texto | bd)
Abre com: 4| Bloco de notas Alterar,
Local ChlUsers\GE-01MDesklop
Tamanha: 0bytes
Tamanho em
disca: Obytes
Criado em: sabado.

Maodificado sébado.
e

Acessadoem Hoje,

Alributos: |:| Somente leitura |:| Oculio Avancados..,

Cancelar Aplicar
A guia seguranca oferece as seguintes funcionalidades:

Propriedades de Bogo >

Geral Seguranga  Detalhes Versfes Anleriores

Mome do objeta CAUsers\G5-017Desktop\Bogo.ta

Momes de grupo ou de usudno:
SISTEMA

1 Jeferson Bogo Severino (jefersonbs@agmail com)
BR Administradores (G5-01 AAdministradores)

Para alterar permissdes, chque em Editar Ediitar

Permmissdes para SISTEMA Permitir Megar

Confrole total
Maodificar

Ler & executar

Lertura

Gravar

Permissdes especiais

Para permissies especiais ou configuragbes

Avancadas
avangadas, chique em Avancadas. i

Cancelar Aplicar
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Quando ha o acionamento do Windows, automaticamente gera-se as versoes do arquivo,

como se fosse um histérico:

| Propriedades de Bogo X

Geral Seguranca Detalhes Versdes Anteriores

As versbes anteriores vém do Histarico de Argquivas ou
o de pontos de restauragio.

Varsdes de arquiva:

=
Nome Data de modificacdo

Abir v Restaurar

Cancelar Aplicar
LIXEIRA
O nome do icone da lixeira do Windows é de lixeira cheia, mas isso ndo implica que a lixeira

esta totalmente cheia.

EXCLUINDO ARQUIVOS

KR I
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e

OLID

« Utilizando a tecla delete (DEL):

G Por padrao, ao utilizar a tecla DEL, o arquivo é apagado e movido para lixeira:
25m

« Utilizando SHIFT + Delete (DEL)
A combinagao SHIFT + DEL implicard na exclusao permanentemente do arquivo:

Excluir Arquivo X

L; [Tem certeza de que deseja excluir este arquivo permanentemente? ]

TEXTO
Tipo: Documento de Texto
Tamanho: 0 bytes

O Windows nao fornece ferramentas capazes de recuperar arquivos excluidos permanentes,

mas é possivel buscar solugdes fora do mercado.

« Utilizando o botao direito do mouse:
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TEXTO, Abrir

Imprimir

Editar

Compartilhar com o Skype
Mover para o OneDrive

PO

&

Enviar com Transfer...

Mover para Dropbox

(3 verificar com o Windows Defender..
L

Compartilhar
Abrir com »
Conceder acesso a ?

i Adicionar para o arguivo...
; Adicionar para "TEXTOUTXT.rar”
B comprimir & enviar por e-mail.-
n Comprimir para "TEXTO.TXTrar™ e enwviar por e-mail
Restaurar versdes anteriares
Enviar para »
Recortar
Copiar

Criar atatho

Renomear

Propriedades

« Arrastando e soltando o arquivo:

- 1

—> Mover para Lixeira

« Arrastando + SHIFT e soltando o arquivo:
Obs.: toda exclusao utilizando a tecla SHIFT sera permanente.
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= Ak Excluir

GABARITO

Ndo recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura exclusiva

deste material.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Cursos Online, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do conteldo
ministrado na videoaula. Ndo recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura exclu-

siva deste material.




