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WINDOWS 10 ViI

ARRASTANDO + SHIFT E SOLTANDO O ARQUIVO

No recurso de exclusao definitiva no Shift, ndo ha uma opcao de confirmagao.

RECORTANDO E COLANDO

hifgeiite Abrir
& Esvaziar Lixeira

Fixar no Inicio

Colar

Criar atalho

Renomear

Propriedades

Uma funcionalidade menos comum, mas mencionada aqui por precaucao, é a capa-
cidade de recortar um item e cola-lo em outra area usando “Ctrl X” ou clicando com o
botao direito e selecionando “recortar”, seguido pela opgao de colar.

ESVAZIANDO A LIXEIRA

{
il Abrir
Mogtes [.‘._ EsvaziarLixeira]
Fixar no Inicio
Criar atalho
Renomear

Propriedades
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it [Tem certeza de que deseja excluir permanentemente estes 18 itens?]

Sim Nao

Outra opgao é esvaziar a lixeira para liberar espago. Os itens armazenados na lixeira
permanecem por um periodo determinado antes de serem automaticamente excluidos
quando a lixeira estiver cheia. No entanto, é possivel esvaziar a lixeira manualmente a
qualguer momento. E importante destacar que a exclusdo de itens da lixeira é perma-
nente e ndo hd opgao de recuperagao. Ao selecionar essa opgao, o sistema solicitard uma

confirmacgao antes de excluir permanentemente os itens selecionados.

e : | = | Ferramentas de Lixeira Lixeira |
Inicio Compartilhar Exibir [ Gerenciar |
’ L Y
8 . -
Esvaziar [Propriedades Restaurar |Restaurar os itens
Lixeira | da Lixeira todos os itens]] selecionados

Gerenciar Restaurar

A lal » Liceira

Mome Local Original Tamanho lipo de tem

# Acesso ripido
B Area de Trabalhe #
& Downloads ’

" 1_5114163025594548256 C:\Users\jefer\Desktop 342 KB Adobe Acrobat D
M 4303572f8bd21d872064aecba55165... fe 05 s 'G
*L 351_TRT7_CB3_01

& a-alegria-de-todos-os-meus-dias-...
CONCURSOS  # " Acrobat Reader DC

&=| Imagens ¢

GRAN ONLINE  # ACRRecordings -
2010 K3 Assina NFe A3 C: 3 KB
Cartas = aula-00 C:\Users\jefer\D B
[&]) Backup de RECIBO KB Documento de Ba
SERTANEJAS NOVA!
Nova pasta B Pasta de arquivo
TCE-5P - VUMNESP - &
&) nove meses Jui (
& Dropbox | ofiicio C TS51 KB Arquivo JPEG
T, OperaSetup licativ
¢@& OneDrive

& Oracle VM VirtualBox

Adicionalmente, ao abrir a lixeira e selecionar itens especificos, existe a opgao de res-
taura-los, semelhante a fungao “Desfazer” (Ctrl Z). Também é possivel restaurar todos
os itens da lixeira através da opgao de gerenciamento.

Por padrao, ao restaurar um arquivo deletado, ele retorna para o local original onde

estava armazenado.
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Por exemplo, o arquivo PDF que foi deletado é restaurado, ele retornara para a area
de trabalho, como visto na imagem, mas se o usuario desejar mover manualmente um
arquivo para outra pasta, basta arrasta-lo para a pasta desejada.

H4& também a opgao de esvaziar a lixeira, tanto manualmente quanto selecionando

os itens e pressionando a tecla “Delete”.

o Propriedades de Lixeira X

Geral

Local da Lixeira Espaco disponivel
BACKUPS ... 231GB
Disco Loc... 297 GB
Novo volu... 700 GB

Configuracdes do local selecionado
(®) Tamanho personalizado:

Tamanho maximo (MB): 13900

(C) N&o mover arquivos para a Lixeira. Remover arquivos
imediatamente quando exduidos.

[[:] Exibir caixa de didlogo de confirmacdo de exduséo ]

o ] (o= | S

Ao clicar com o botao direito na lixeira e selecionar “Propriedades”, é possivel ajus-
tar configuragdes como o tamanho maximo da lixeira e escolher entre remover arquivos
imediatamente ou envia-los para a lixeira.

No Windows 10, por padrao, o sistema nao exibe a caixa de didlogo de confirmagao
ao excluir arquivos. No entanto, é possivel ativa-la selecionando a opgao “Exibir caixa de
didlogo de confirmacgao exclusao” nas configuragdes. Ao marcar essa opgao, sempre que
um arquivo for excluido usando a tecla “Del”. O “Shift + Delete”, o sistema exibira a caixa

de didlogo de confirmacgao, exceto quando arrasta para a lixeira usando o SHIFT.
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EXCLUSOES PERMANENTES

E importante observar que, ao excluir arquivos de dispositivos removiveis como pendrives
e SSD, a exclusao é permanente e ndo ha possibilidade de recuperagao. O HD vai para a lixeira.

Por exemplo, suponha que se tenha um arquivo armazenado no pendrive, ao sele-
ciona-lo e pressionar a tecla “Delete”, serd uma exclusdo permanente. Se confirmado
que deseja excluir permanentemente esse arquivo, ndo ha volta. O mesmo se aplica aos
arquivos em um cartao SSD.

Outro exemplo, se o usuario estiver usando o computador A e acessar remotamente
o computador B para apagar o arquivo “bogo” que estd armazenado no computador B,

ao pressionar “Delete”, o arquivo sera excluido permanente.

DIRETO DO CONCURSO @

11. (QUADRIX/CRESS AL) Aimagem a seguir mostra parte da tela do programa Explorador de
Arquivos do Windows 10. Para excluir a pasta Downloads e todo o seu conteldo, é suficiente
clicar o botao, localizado a direta da referida pasta. Ao realizar essa operagao, todo o seu
@ conteldo sera enviado para a Lixeira do Windows.
v Acesso rapido

B Area de Trabalho
‘ Downloads
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Ao clicar nesse icone apenas ira fixar ou desafixar a pasta em acesso rapido.
12. (CEBRASPE/CNMP/ANALISTA DO CNMP/2023) O Explorador de Arquivos do Windows

10 permite que se compacte e descompacte arquivos com extensao.zip.

13. (INSTITUTO DE ADMINISTRACAO E TECNOLOGIA/ADM&TEC/PREFEITURA DE
TIMBAUBA/2023) Analise as afirmativas a seguir:

| - No Windows 10, um recurso muito usado é a Lixeira. Entretanto, ndo é possivel
alterar suas configuragoes.
Il - Na Barra de Tarefas do Windows, podemos adicionar Atalhos para os programas

mais utilizados.

Marque a alternativa CORRETA:

a. As duas afirmativas sao verdadeiras.

b. A afirmativa | é verdadeira, e a Il é falsa.
Cc. A afirmativall é verdadeira, e a |l é a falsa.

d. As duas afirmativas sao falsas.

D

coo

| — Apertando o botao direito, depois propriedades, serd possivel alterar as propriedades
da lixeira.

Il - Sim, isso é fixar programas.

14. (CETAP/FASEPA/PSICOLOGO/2023) Em relagdo aos conceitos de organizagdo e
gerenciamento de informagoes, o Windows 10 langa mao de uma forma conveniente de
agrupar pastas de diferentes locais em um Unico local centralizado, conhecido como:

a. biblioteca.

atalho.

cache.

subdiretério.

®man o

cookie.
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15. (VUNESP/CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/2022) Um agente legislativo,

por meio do Explorador de Arquivos de seu computador local com MS-Windows 10, em
configuragao padrao, seleciona alguns arquivos de um dispositivo externo (pendrive),
clica com o botao principal do mouse nos arquivos selecionados e arrasta para uma pasta
interna e vazia de seu computador, soltando o botao.

Considerando que o usuario tem todas as permissdes necessarias, a agao padrao descrita
representa

a. apagar os arquivos do pendrive.

apagar a pasta local do computador.

enviar os arquivos para a lixeira.

copiar os arquivos do pendrive para a pasta local do computador.

®man o

mover os arquivos do pendrive para a pasta local do computador.

ooo

Ird copiar os arquivos do pendrive para a pasta local do computador, pois sao unidades
l6gicas diferentes. Agora, se tivesse arrastado para outra pasta ou para a raiz do pendrive,
iria mover o arquivo.

16. (VUNESP/PREFEITURA DE CAMPINAS/2023) Tem-se o conteldo de uma pasta, exibida
no Explorador de Arquivos do Microsoft Windows 10, em sua configuragao padrao.

i
Nome Data de modificacao Type
l, Arquivo_Pasta 08/01/2023 19:35 Pasta de arquivos
Arquivo_1.txt 13/12/2022 17:31 Documento de Texto
Arquivo_A. txt 13/12/2022 17:31 Documento de Texto

Ao digitar Arquivo* na caixa de pesquisa do Explorador de Arquivos e pressionar ENTER, o
conteldo resultante da pesquisa sera

a. Arquivol.txt, apenas.

b. Arquivo_A.txt, apenas.

C. Arquivo_Pasta, apenas.

d. Arquivol.txt e Arquivo_A.txt, apenas.

e. Arquivo_Pasta, Arquivol.txt e Arquivo_A.txt.
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O asterisco (*) representa qualquer caractere ou sequéncia de caracteres, enquanto o ponto
de interrogagao (?) representa um Unico caractere. Por exemplo, ao realizar uma pesquisa
com o termo “BOL?”, os resultados podem incluir palavras como “bolo” ou “bola”, onde o
ponto de interrogagao substitui um Unico caractere.

Por outro lado, ao utilizar o termo “arquivo*”, a pesquisa retornara resultados que comegam
com a palavra “arquivo”, seguida por qualquer sequéncia de caracteres.

17. (VUNESP/POLICIA MILITAR DE SAO PAULO/2019) Por meio do Explorador de Arquivos
do MS-Windows 10, ambos em configuragao padrao, um usuario acessou uma pasta local

em seu computador contendo as pastas vistas na imagem a seguir.

diretoria

PET

secretaria

discentes

docentes

Na ordenacgao atual, a pasta diretoria é vista na posicao 1 e a pasta docentes é vista na
posicao 5. Em seguida, o usuario alterou a ordenagao para ser aindicada naimagem a seguir.

Nome Data de modificagao Tipo Tamanho

Entao, a pasta vista na posigao 5 passou a ser:
docentes.

discentes.

diretoria.

secretaria.

pais.

manoow

A seta para cima representa ordem crescente.
A ordem sera:

1. Diretoria.

2. Discentes.

3. Docentes.

4. Pais.

5. Secretaria.
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(™ ATALHOS DE TECLADO

15m

20m

Ctrl + C: Copia o(s) item(ns) selecionado(s). O original permanece na pasta de origem.
Ctrl + X: Recorta o(s) item(ns) selecionado(s). O original é removido da pasta de origem.
Ctrl + V: Cola o(s) item(ns) copiado(s) ou recortado(s) em outro local. E possivel colar
varias vezes no mesmo local, mas nao é possivel recortar e colar no mesmo local.
Ctrl + Z: Desfaz a Ultima acao realizada, exceto em casos como exclusao definitiva
de arquivos.

F2: Renomeia o arquivo selecionado. Outra opgao para renomear é clicar com o
botao direito + clique duplo (mas nao seguido).

CTRL + A: seleciona todos os itens da pasta ativa.

Alt + Enter: exibe as propriedades do item selecionado.

Alt + F4: fecha a janela ativa. Pode solicitar confirmagao para salvar alteragoes,
dependendo do programa utilizado.

Shift + clique: abre uma nova instancia do programa ou aplicativo selecionado, como
abrir um novo documento no Word ou uma nova janela etc.

Shift + N: cria uma nova pasta no local atual. No Google Chrome, esse atalho abre
uma janela anénima.

Alt + ESC: alterna diretamente entre as janelas abertas, sem exibir miniaturas.

Alt + Tab: alterna entre as janelas exibindo miniaturas das janelas abertas.

Shift + F10: abre o menu de contexto, semelhante a clicar com o botao direito do
mouse em um item.

Ctrl + ESC: abre o menu iniciar.

Alt + letra sublinhada de um menu: atalho para acessar os menus em diversos progra-
mas, como o menu “Arquivo”, “Editar” ou “Exibir”, dependendo do programa utilizado.
Para acessar as opgoes do menu “Arquivo” (ou qualquer outro menu) usando apenas
o teclado, pode pressionar a tecla Alt para ativar os atalhos de teclado. Em seguida,
uma letra sublinhada aparecerd em cada opgao do menu “Arquivo” e o usuario podera
pressionar essa letra para acessar diretamente essa opgao. Isso permite acessar as
opgdes do menu sem a necessidade de usar o mouse.

Por exemplo, no Microsoft Word, se pressionar Alt, o menu “Arquivo” sera destacado
e a letra “A” sera sublinhada. Isso significa que o usuario pode pressionar a tecla “A”
para acessar diretamente o menu “Arquivo” e, em seguida, usar as setas para cima/
baixo para navegar pelas opgdes desse menu.

BACKSPACE

Quando estamos navegando em um sistema de arquivos, como no Windows Explo-
rer, e pressionamos a tecla Backspace, seu comportamento pode variar dependendo
de onde estamos na estrutura de pastas.
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Por exemplo, se tem a estrutura de pastas:

C:\

—Pasta_A

—Pasta_B

L—PpPasta_B1

—Outra_Pasta

— Se o usudrio estiver na pasta “Pasta_B”, ao pressionar Backspace, sera levado para
a pasta “Pasta_A".

— Se estiver na pasta “Pasta_B1”, ao pressionar Backspace, sera levado para a pasta
“Pasta_B".

Visualmente, pode-se analisar se uma pasta estd abaixo e a direita da outra na
estrutura de pastas observando sua localizagao na hierarquia de pastas dentro do
navegador de arquivos. Quando uma pasta esta listada abaixo e a direita de outra
pasta, isso geralmente indica que é uma subpasta dessa pasta principal.

G + ESC - cancelar uma acao.

25m + CTRL+ALT+DEL — permite abrir o gerenciador de tarefas.

+ CTRL+SHIFT+ESC — abre diretamente o gerenciador de tarefas.
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11.E
12.C
13.c
14.a
1s5.d

16.

D

17.d

GABARITO

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula

preparada e ministrada pelo professor Jefferson Bogo.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-

teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-

tura exclusiva deste material.
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