R A Google WorkSpace
u Jeferson Bogo



INFORMATICA

'Somos 0 que repetidamente fazemos. A exceléncia,
portanto, nio € um feito, mas um habito.” Avistételes



Google Workspace

ME & 1) («




B

Google agenda



Principais funcionalidades: @

Godogleagenda)

v" Criacao e gerenciamento de eventos;

v' Compartilhamento de calendarios;

v" Envio de lembretes;

v" Integracao com outros aplicativos Google e de terceiros.




Visao geral

= E Agenda Hoje < > Fevereirode 2025 Dia

DOM. SEG. TER.

+ Criar - 26 27 28
Semana

Fevereiro de 2025 < N
S Mes
30 3

6 7 18:00 Niver filha do Adilson

13 14 Ano

5 Programacao

6 7 9 15

.
2 Posqisar possoas 4 dias

Minhas agendas

Jeferson Bogo 17

Mostrar fins de semana

Aniversarios

Tarefas

Outras agendas + Mostrar eventos recusados

Feriados no Brasil 25 1 mar.

Mostrar tarefas concluidas

Mostrar agendamentos de horarios

Termos - Privacidade




= E Agenda

+ Criar ~

Fevereiro de 2025 <
D S T Q Q S
30 3
6 7
13 14
20 21
27 28

6 7

2, Pesquisar pessoas

Minhas agendas

Jeferson Bogo
Aniversarios

Tarefas

Outras agendas +

Feriados no Brasil

Termos - Privacidade

4 de fevereiro de 2025
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= E Agenda [ Hoje

N P

. Janeiro Fevereiro
<+ Criar ~
D S D S

Fevereiro de 2025 <

D S T Q Q

2, Pesquisar pessoas

Minhas agendas

Jeferson Bogo

Aniversérios

Tarefas

Setembro Outubro Novembro Dezembro

Outras agendas + A
D D S D S D

Feriados no Brasil 28 a0

Termos - Privacidade




= [J Agenda [ Hoje Fev. - abr. 2025

Dia inteiro Gran - Sprint Final 80/20 Técnico Bancario | - Banese

-+ Criar ~

Fevereiro de 2025 « .. QUA. Dia inteiro SERVICO 4

@ @ s
Dia inteiro Gravacdo 14h as 17h - Google Workspace

29 30 3
R Dia inteiro Gravac3o 14h s 17h - Google Workspace

B B W Dia inteiro Porta do banheiro

19 20 21

26 21 28 .. SAB. 08:00 ate 09:00 Niver filha do Adilson
5 6 7

Dia inteiro SERVICO 4
2, Pesquisar pessoas

Dia inteiro 1year

Minhas agendas Dia inteiro Consulta Oftalmo Gio 9:20 Q SEPS 714/914, Conjunto D, Ed. Sabin, Asa Sul-D

Jeferson Bogo
Dia inteiro Gran 14h - Edital em questées CESPE
Aniversarios

Tarefas . QUI. Dia inteiro SERVICO 4

Outras agendas + Dia inteiro Gravacao 14h as 16h - Google Workspace

Feriados no Brasil
Dia inteiro Gran 10:30 (45min) - PM & CBM Revisao de véspera

Dia inteiro Limpeza CPAP

Dia inteiro Gran 14:30 Sede - Pds prova PM & CBM oficial




Pesquisa:

= E Agenda ( Fevereiro de 2025 @@ 3 (f:/Més \ @)
Ul SEX

SAB.

TER. . Qul.
28 30 31

-+ Criar ~
SERVICO Gravagao 14h as 16h SERVICO
T

Fevereiro de 2025 <

D s T @ a s
5 6 8

SERVICO Gravacao 14h as 17h - Google | Gravagéo 14h as 17h - Google JEECReLHoJoN WIS il EXe LN HEL]

13 15

Limpeza CPAP
22

9

SERVIGO SERVIGO

2, Pesquisar pessoas

Minhas agendas

Jeferson Bogo 7 21

SERVICO SERVICO

Aniversarios

Tarefas

QOutras agendas +

Feriados no Brasil 25 28 1 mar.

SERVIGCO Sexta-Feira de Carnaval SERVIGCO
Sabado de Carnaval

Termos - Privacidade




Pesquisa:

Q. Pesquisar

Pesquisar em v Agendas ativas ~

O qué Palavras-chave incluidas no evento

Quem Informe um participante, organizador ou criador
Onde Digite um local ou uma sala

Ndo tem Palavras-chave nao incluidas no evento

Data Datadein até Datade té

Redefinir Pesquisar




Criacao e gerenciamento de eventos: @

;,GO 'gleagenda)

Tarefa

Agendamento de horarios




Adicionar titulo e horario

;,GO 'gleagenda)

Evento Tarefa

Domingo, 5 de janeiro — Domingo, 5 de janeiro [ Adicionar horario )

Nao se repete

Adicionar convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet
Adicionar local

Adicionar descricao ou um anexo do Google Drive

Jeferson Bogo @

Livre + Visibilidade padrao « Nao notificar

Mais opcoes




x Aula Google Agenda - Jeferson Bogg

5jan. 2025 at¢e 5jan. 2025

;,GO gleagenda)

Dia inteiro N3o se repete ~

Detalhes do evento Encontrar um horario Convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet Adicionar convidados

Adicionar local o .
Permissdes de convidados

Adicionar notificacao [] Modificar evento
JefersonBogo @ ~ Convidar outras pessoas

: o . Ver lista de convidados
Livre ~ Visibilidade padrao ~ @

® B I U = = o Y

Adicionar uma descrigao




x Aula Google Agenda - Jeferson Bogo Mais agdes ~

5jan. 2025 10:00 at¢ 10:30 5 jan. 2025 Fuso horario

[] Diainteiro Nao serepete ~

;,GO gleagenda)

Detalhes do evento Encontrar um horario Convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet Adicionar convidados

Adicionar local o .
Permissoes de convidados

Adicionar notificacao [J Modificar evento
JefersonBogo @ ~ Convidar outras pessoas

. o . Ver lista de convidados
Livre ~ Visibilidade padrao ~ ®

®»® B I U = = & ¥

Adicionar uma descrigao




x Aula Google Agenda - Jeferson Bogo

5jan. 2025 at¢e 5jan. 2025
Dia inteiro N3 | lA

Detalhes do eve Nao se repete .onvidados

;,GO 'gleagenda)

|
(W] Adicionar video, Todos os dias Adicionar convidados

Adicionar local| - Semanal: cada domingo issses de comvidados

Adicionar notif Mensal no(a) primeiro(a) domingo | Modificar evento

JefersonBogo @ | Convidar outras pessoas

Anual em janeiro 5 _ _
| Ver lista de convidados

] Livre ~ V
Todos os dias da semana (segunda a sexta-feira)

® B I

Adicionar uma desc

Personalizar...




x Aula Google Agenda - Jeferson Bogo

5jan. 2025 at¢e 5jan. 2025

;,GO gleagenda)

Dia inteiro Nao se repete ~

Detalhes do evento Encontrar um horario Convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet Adicionar convidados

Adicionar local o .
Permissoes de convidados

Adicionar notificacao [ Modificar evento
Jeferson Bogo . . Convidar outras pessoas

¥4 Ver lista de convidados
Livre ~ . adepadréago ~ @ =

XY,

o0
o0
®

o)

Adicionar un

= = & X




x Aula Google Agenda - Jeferson Bogo

5jan. 2025 at¢e 5jan. 2025

;,GO gleagenda)

Dia inteiro Nao se repete ~

Detalhes do evento Encontrar um horario Convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet Adicionar convidados

Adicionar local o .
Permissoes de convidados

Adicionar notificacao [ Modificar evento

JefersonBogo @ ~ Convidar outras pessoas

. e - Ver lista de convidados
Livre ~ Visibilidade padrao ~

® B . Visibilidade padrao
Adicionar uma ¢ Publico

Particular




Criacao e gerenciamento de tarefas: @

;,GO 'gleagenda)

Tarefa

Agendamento de horarios




Criacao e gerenciamento de eventos: @

[Googleagenda)

Adicionar titulo

Evento Tarefa Agendamento de horarios (2D

® 1fev. 2025 17:30

Nao se repete

Adicionar uma descricao

Lista de jefersonbs ~




Agendamento de horarios: @

;,GO 'gleagenda)

Evento

Tarefa

Agendamento de horarios




Agendamento de horarios:

Fazer umour | Feedback Janeiro de 2025 m o Googleagenda)
— . ),

AGENDAMENTO DE HORARIOS COM RESERVA —

Adicionar titulo

Duragdo dos horarios Gravagéo 14h as 16h

Qual sera a duracao de cada horario?
ocupado

00:00 até 00:00
1hora ~

Disponibilidade geral
Defina os horarios em que vocé esta disponivel com mais
frequéncia. Saiba mais

Repetir semanalmente ~
Dom. Indisponivel
Seg. 09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Sab. Indisponivel

Pnar Am.AAY




Principais configuragoes: @

[Googleagenda)

Minhas agendas

Jeferson Bogo Exibir apenas esta

Aniversarios

Configuracoes e compart.

Outras agendas + *0c000
000090

Feriados no Brasil Q00000
00000
_|_

Tarefas




Principais configurac¢oes

< Configuracoes

Geral Configuracdes da agenda

;,GO 'gleagenda)

Adicionar agenda Nome

Importar e exportar Jeferson Bogo

Configuragdes das
minhas agendas Descricao

@ Jeferson Bogo

Configuracoes da
agenda

Autorizagdes de Fuso horério
acesso a eventos (GMT-03:00) Horario Padrao de Brasilia

Compartilhar com
pessoas ou grupos
especificos

[ Definir meu fuso horario principal )

Proprietario

Notificagcdes de Jeferson Bogo
eventos

- ( Exportar agenda )
Notificacoes de P J
eventos de dia inteiro Saiba mais sobre como exportar sua agenda

Outras notificagoes




Principais configuragoes:
< Configuracoes

Geral Compartilhar com pessoas ou grupos especificos

;,GO 'gleagenda)

Adicionar agenda Jeferson Bogo (proprietario)

&* jeferson
o

:

Importar e exportar

Ver apenas os niveis disponivel/ocupado (ocultar detalhes)

Configuragdes das
minhas agendas

—— = Mais detalhes de todos os eventos
@ Jeferson Bogo |+ Adicionar participantes e grupo:

Conﬁguragées da Saiba mais sobre como compartilhar sua agenda com al
agenda

Fazer alteragoes nos eventos

Autorizacgoes de

acesso a eventos Notificacdes de eventos Fazer alteracdes e gerenciar compartilhamento

Compartilhar com
pessoas ou grupos
especificos

Receber notificagBes por e-mail dos eventos desta agenda.

+ Adicionar notificacdo :)

Notificacdes de
eventos

Notificages de
eventos de dia inteiro NotificacOes de eventos de dia inteiro

Qutras notiﬁcagées Receber notificagdes por e-mail dos eventos de dia inteiro desta agenda.

Integrar agenda .. e
9 9 [+ Adicionar notificacdo )

DArmAviAar AmAn A




Principais configuragoes:

&

(,GO 'gleagenda)

Configuracoes

Lixeira

Aparéncia

Imprimir
1

Analise edital CFS
Instalar complementos

lecio




Principais configuragoes:

;,GO gleagenda)

< Lixeira

Lixeira das minhas Eventos na lixeira

agendas L
Eles serdo excluidos apos 30 dias [l Esvaziar lixeira

® Jeferson Bogo

Familia O Data Horario Titulo Organizador Data da exclusao Acdes

® Turma do Tio Bogo In... [0  Sex,17jan. Dia inteiro Gran 17:30 (45min) - Concurso TRF...  Eu Qui,, 16 jan. o m




1) Q3082597 Ano: 2023 Banca: Fundacao Carlos Chagas - FCC Prova: FCC - TRT 21 - Analista Judiciario - Area: Administrativa

Considere as ferramentas Agenda e Google Drive do Google Workspace, em portugues e
em condicoOes ideais, usadas em computador pessoal.

A) Para ver os itens que consomem armazenamento no Google Drive, deve-se acessar
Configuracoes e escolher Gerenciar Apps.

B) Na configuracdao de um Evento, na secao Convidados da agenda do Google é
permitido a um convidado convidar outras pessoas.

C) Para ver os itens que consomem armazenamento no Google Drive deve-se acessar
Configuracdes e escolher Gerenciar Conteudo.



D) A secao Convidados da agenda do Google impede, automaticamente, que um
convidado modifique um evento.

E) A secao Convidados da agenda do Google impede, automaticamente, que um
convidado veja a lista de convidados.



2) Ano: 2023 Banca: UFV Orgao: UFV-MG Prova: UFV - 2023 - UFV-MG - Assistente em Administracdo

Sobre a ferramenta on-line Google Agenda, assinale a afirmativa INCORRETA: (Para fins
de padronizacdo, considere o acesso a ferramenta via Web, por meio de um
navegador.)

A) Ao se criar um evento como uma reuniao envolvendo convidados, tem-se a
possibilidade de tornar esse evento recorrente, com uma periodicidade regular, como
semanal, mensal, diaria, dentre outras.

B) Aferramenta disponibiliza um recurso denominado “Horarios Sugeridos”, no qual se
pode pesquisar por horarios disponiveis das agendas dos convidados do evento que
esta sendo criado, desde que sejam usuarios de uma mesma instituicao.



C) Ao se criar um evento como uma reuniao envolvendo convidados, é possivel adicionar

detalhes e materiais de apoio para o mesmo, como descricao do evento, arquivos
anexos, local georreferenciado, escolher um fuso horario, dentre outros.

D) Apds qualquer alteracdo em um evento ja criado e que envolva convidados, ha a
opcado de notifica-los ou nao, por e-mail, de tais alteracdes, com a possibilidade,
inclusive, de acrescentar uma mensagem personalizada fornecendo esclarecimentos,
avisos ou o0 que mais se desejar a respeito das modificacoes.



“Se voce pensa que pode, ou que nao pode,

vocé esta certo” - Henry Ford




Jeferson Bogo
Blog pessoal

M professor de #Informatica para #concursopublico

@ @grancursosonline

https://www.instagram.com/jefersonbogo
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