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PROF. JEFERSON BOGO

INFORMÁTICA

"Somos o que repetidamente fazemos. A excelência, 
portanto, não é um feito, mas um hábito.“ Aristóteles







Principais funcionalidades:

✓ Criação e gerenciamento de eventos;

✓ Compartilhamento de calendários;

✓ Envio de lembretes;

✓ Integração com outros aplicativos Google e de terceiros.



Visão geral









Pesquisa:
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Criação e gerenciamento de eventos:















Criação e gerenciamento de tarefas:



Criação e gerenciamento de eventos:



Agendamento de horários:
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Principais configurações:
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Considere as ferramentas Agenda e Google Drive do Google Workspace, em português e 
em condições ideais, usadas em computador pessoal. 

A) Para ver os itens que consomem armazenamento no Google Drive, deve-se acessar 
Configurações e escolher Gerenciar Apps. 

B) Na configuração de um Evento, na seção Convidados da agenda do Google é 
permitido a um convidado convidar outras pessoas. 

C) Para ver os itens que consomem armazenamento no Google Drive deve-se acessar 
Configurações e escolher Gerenciar Conteúdo. 

1) Q3082597 Ano: 2023 Banca: Fundação Carlos Chagas – FCC Prova: FCC - TRT 21 - Analista Judiciário - Área: Administrativa 



D) A seção Convidados da agenda do Google impede, automaticamente, que um 
convidado modifique um evento. 

E) A seção Convidados da agenda do Google impede, automaticamente, que um 
convidado veja a lista de convidados. 
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Sobre a ferramenta on-line Google Agenda, assinale a afirmativa INCORRETA: (Para fins 
de padronização, considere o acesso à ferramenta via Web, por meio de um 
navegador.)

A) Ao se criar um evento como uma reunião envolvendo convidados, tem-se a 
possibilidade de tornar esse evento recorrente, com uma periodicidade regular, como 
semanal, mensal, diária, dentre outras. 

B)  A ferramenta disponibiliza um recurso denominado “Horários Sugeridos”, no qual se 
pode pesquisar por horários disponíveis das agendas dos convidados do evento que 
está sendo criado, desde que sejam usuários de uma mesma instituição.



C) Ao se criar um evento como uma reunião envolvendo convidados, é possível adicionar 
detalhes e materiais de apoio para o mesmo, como descrição do evento, arquivos 
anexos, local georreferenciado, escolher um fuso horário, dentre outros.

D) Após qualquer alteração em um evento já criado e que envolva convidados, há a 
opção de notificá-los ou não, por e-mail, de tais alterações, com a possibilidade, 
inclusive, de acrescentar uma mensagem personalizada fornecendo esclarecimentos, 
avisos ou o que mais se desejar a respeito das modificações.



“Se você pensa que pode, ou que não pode, 
você está certo” – Henry Ford



https://www.instagram.com/jefersonbogo
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