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@ RELEMBRANDO

As referéncias relativas permitem a alteragao tanto da coluna quanto da linha, dependendo
da posigao de origem e destino.

Por outro lado, nas referéncias mistas apenas a linha ou a coluna esta fixada. No primeiro

caso, a coluna pode variar; no segundo, apenas a linha pode ser modificada.

Por fim, nas referéncias absolutas, ndo ha alteragao alguma, independentemente da
movimentacao da formula.

l J K L
J1 RELATIVA
LINHA J51
COLUNA  $J1 ATAS

$J$1 ABSOLUTA

A B C D E F

=A$1+B2
=A$1+B3 .

| | |

P WN =

N

Ao copiar =$A$1+$B$3 para a coluna G, observa-se que ndo ha mudancgas, pois trata-se
de uma referéncia absoluta:

A B C D E F G

=3A$1+$BS3 |

D bW =
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=$A$1+$B3)

1 & WM =

REFERENCIA ENTRE PLANILHAS

Para compreender como funciona a referéncia entre planilhas, pode-se estabelecer
uma analogia com ligagdes telefonicas locais. Ao realizar uma ligagao dentro da mesma
cidade, por exemplo, Brasilia, ndo ha necessidade de se inserir o cédigo DDD (neste caso,
61). Basta discar o niUmero diretamente. Da mesma forma, ao referenciar uma célula como
“Al” dentro de uma planilha, entende-se que essa referéncia se refere a prépria planilha
ativa, sem a necessidade de especificar qualquer outro nome.

Entretanto, ao ligar para outra cidade —como ocorre com cidades do entorno de Brasilia
que pertencem ao Estado de Goias e utilizam o DDD 62 — torna-se necessario inserir o
cddigo da operadora e o DDD antes do nUmero. Essa légica também se aplica as planilhas.
Quando se deseja referenciar uma célula de outra planilha no mesmo arquivo, é necessario
informar o nome da planilha seguido de uma exclamagao e da referéncia da célula, como
no exemplo: =SOMA(TESTE!B2:B4). Neste caso, estad sendo realizada a soma do intervalo
de células B2 a B4 da planilha denominada “TESTE”:

4
5 =SOMA(TESTE!B2:B4)

6

7 =A1-=ESTE!B2

8

9

As planilhas utilizadas nesse exemplo estao todas contidas dentro de um mesmo arquivo,
conhecido como pasta de trabalho no Excel. A férmula apresentada soma os valores de B2,
B3 e B4 da planilha “TESTE”, resultando em 20.
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20

20

~ O O A W N =

=A1+TESTE!IB2

Isso demonstra que ndao ha valores sendo somados a partir da planilha ativa, e sim de
outra planilha dentro do mesmo arquivo. Caso fosse necessario somar valores da prépria
planilha ativa, bastaria indicar o intervalo, como por exemplo =SOMA(B1:B4), sem necessidade
de mencionar nomes de planilhas.

20

=A1+TESTE!B2

=SOMA(B1:B4) |

Ao utilizar referéncias como “Al” isoladamente, e na auséncia de nomes de planilha
precedendo a célula, entende-se que a referéncia é interna, ou seja, diz respeito a planilha
ativa. Por outro lado, quando a férmula traz explicitamente o nome da planilha, como
TESTE!B2, a referéncia é externa a planilha ativa e busca informagdes de outra aba do
mesmo arquivo.
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Em provas, nem sempre sera apresentada a estrutura completa das planilhas. O enunciado
podera apenas informar que, na planilha “TESTE”, a célula B2 contém determinado valor,
e solicitar a analise do conteldo da célula resultante em outra planilha. Por exemplo, se
for solicitado somar um valor da planilha ativa (20) com o valor da célula B2 da planilha
“TESTE” (10), o resultado sera 30.

A utilizagado de referéncias entre planilhas é bastante comum em contextos praticos.
Por exemplo, uma planilha compartilhada com outra pessoa pode conter registros mensais
de receitas e despesas, e 0os saldos mensais podem ser utilizados nas planilhas dos meses
seguintes. Dessa forma, valores como o do cartao de crédito podem ser utilizados para
gerar graficos ou analises comparativas.

Certos tépicos, como a nomenclatura de graficos, exigem um esforgco de memorizagao
que, na pratica, se aplica a uma pequena parcela das questoes. Compreender os fundamentos
ja contribui para a resolugao de aproximadamente 90% dos problemas propostos. Os 10%
restantes dependerao, muitas vezes, do fator sorte. Em concursos, nao se pode dominar

todo o conteldo, e essa é uma visao realista e pratica da preparagao.
EXEMPLO DE FUNGCAO

=SOMA(D1:D3)

A soma de D1 até D3 nao apresenta qualquer novidade: D1 é 2,D2 é 3, D3 é 5; a soma
totaliza 10.

A B e D E F
1 2 3 2
2 2 3,
3 5
4
6 =SOMA(D1:D3)
7
A b ) D = F
1 2 3 2
2 2 3
3 5
4
5
6 10 .
7 |
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A partir disso, cabe destacar uma situagao adicional: para iniciar um calculo no Excel,
geralmente utiliza-se o sinal de igual (=). No entanto, no exemplo a seguir, a operagao é
iniciada diretamente com o sinal de adigao (+), sem o uso do igual:

B C D @ E

10

+YA1+A2

Ao pressionar Enter, a planilha realiza o calculo normalmente, considerando os valores

nas células Al e A2 e apresentando o resultado: VERDADEIRO.

B ©; D @ E

10

YERDADEIRO .
|

Os valores especificos sao irrelevantes nesse momento, pois o foco é demonstrar que
a operagao é executada corretamente mesmo sem o uso do sinal de igual no inicio.

Ao utilizar o sinal de subtragao (-), deve-se ter o cuidado de compreender que o niUmero
€ negativado. Por exemplo, “-B11+B12” sendo Blliguala 2 e B12 igual a 3, resultardem 1,
pois o valor positivo € maior. Se fosse o contrario, o resultado seria -1. Esse entendimento

é fundamental para evitar erros em operagdes basicas.
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SOMA v i X o fiv| -Bluies1z

A B e
9
10
11 |
12 3
13
14 % -B11+B12

-N-

Outro experimento possivel consiste em iniciar a férmula com o simbolo “@” - o que, a
principio, ndo funciona como férmula valida. Contudo, ao inserir a fungao “SOMA(B11;B12)”,
mesmo tendo iniciado com “@”, o Excel reconhece a intencdo e substitui automaticamente

por um sinal de igual, realizando a operagao corretamente:

50MA v i X« fov| @50Ma(B11;B12
A B | C
. ;
10 |
11 2
12 3
13
14 @SOMA(B11;B12
15
TEEE £XF
A B @
9
10
11 .
12 3
13
14 2 55
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OPERADOR DE REFERENCIA PONTO E VIRGULA (;)

Quanto ao uso do operador de referéncia ponto e virgula (;), ndo se trata de conteldo
novo. O ponto e virgula representa a conjungao “e”. Assim, “SOMA(D1;D3)” significa a soma
dos valores nas células D1 (2) e D3 (5), totalizando 7.

B c D E F (
1 2
2 3
3 5
4
5 =SOMA(D1;D3) -
6 |
e c D E F G
1 2
2 3
3 5
4
5 e ¥ 4 -
6 |

Caso seja apresentada a expressao “=SOMA(A:A)”, é possivel que o estudante se assuste
ao encontra-la em prova. Entretanto, é possivel deduzir que tal expressao corresponde
a soma de todos os valores contidos na coluna A, independentemente da linha. O Excel
ignorarda, portanto, quaisquer valores localizados fora dessa coluna, como um numero
Q isolado na coluna B.

15m

W B N>

5 3 =SOMA(A:A)

= M M A L N

E possivel, ainda, somar multiplas colunas, como A e B, utilizando “SOMA(A:B)”. Contudo,

a inclusao da coluna C, caso a fungao esteja localizada nessa mesma coluna, geraria uma
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referéncia circular, considerada erro pelo Excel. Assim, o Excel somara todos os valores das
colunas A e B, independentemente da linha em que estiverem posicionados.

Portanto, ao utilizar “"SOMA(A:A)”, todos os valores da coluna A serdao somados, e ao
utilizar “SOMA(A:B)”, todos os valores das colunas A e B serdo incluidos na soma.

A partir deste ponto, pela légica, ja se torna possivel compreender com facilidade a
seguinte operagao: =SOMA(1:1). Refere-se a soma da linha 1 como um todo. Nao importa
em qual coluna da linha 1 o valor esteja localizado.

Certas fungdes sao mais simples e nao exigem um tempo consideravel de analise.

=SOMASE

Inicia-se agora a analise da fungdo =SOMASE. Diferentemente da fungdo SOMA anterior,
esta introduz o elemento “SE”, que representa uma condigdo. Na lingua portuguesa, o
termo “se” possui diversas fungdes sintaticas, como indice de indeterminagao do sujeito,
particula apassivadora, entre outras. Contudo, uma das possiveis fun¢des é a condicional,
como ilustrado na frase: “Se ela chegar mais cedo, pega para falar comigo.” Nesse contexto,
ha uma condigdo prévia — a chegada antecipada — para que a agao seguinte ocorra.

No Excel, o elemento “SE” sempre representa uma condigao. Isso facilita a analise.
Por exemplo: deseja-se somar valores contidos no intervalo de D1 até D4, desde que sejam
maiores ou iguais a 3: =SOMASE(D1:D4;">3").

O nUmero 3, embora ndo seja maior, é igual a 3 e, portanto, sera incluido. O niUmero 5 é
maior que 3, assim como o numero 4. O nimero 2 é o Unico que nao atende ao critério. A

soma, portanto, serd: 3+ 5+ 4 =12,

0w NO

=l M On = W KN =

=SOMASE(D1:D4,">=3")

Ao executar a fungao, confirma-se o resultado 12. Isso demonstra que apenas os valores
que satisfazem ao critério estabelecido serdao somados.
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= M n &£ W N -

& o 12

Caso se deseje aplicar a condigao “menor que 3”, somente o nUmero 2 atendera. Assim,
observa-se que é fundamental atentar-se ao critério utilizado e somar apenas os valores
correspondentes.

Segue-se com um exemplo adicional da fungdo =SOMASE, agora com dois intervalos:
=SOMASE (C2:C6;”"CADEIRA”;D2:D6).

Ao lidar com dois intervalos, é importante destacar: o primeiro intervalo nunca é
somado. Neste exemplo especifico, o primeiro intervalo contém texto, impossibilitando
sua soma, mas é possivel que ele contenha nimeros. Mesmo assim, a regra permanece: o

G primeiro intervalo serve apenas para verificacao do critério.
20m

A B C D E E G ]

1 MOVEIS QUANTIDADE

2 CADEIRA 10

3 MESA 2

4 CADEIRA 5

5 ARMARIO 4

6 SOFA 3

=

8

9 =SOMASE(C2:C6;"CADEIRA";D2:D6)

No exemplo, o critério é a palavra “CADEIRA”. Ao localizad-la no primeiro intervalo, o valor
correspondente na mesma linha, no segundo intervalo, serd somado. Assim, “CADEIRA”
aparece duas vezes, e os valores 10 e 5, correspondentes, sao somados: 10 + 5 = 15.
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~SOFASE [T ER; 080 THA™ 09

A B | C

D E F G H

2 CADEIRA 10

3 MESA 2

4 CADEIRA | 5

5 ARMARIO 4

6 SOFA 8

T

8

i | 1 0

10

A orientacao de nao somar os valores do primeiro intervalo é importante, pois este
pode conter nUmeros, levando a equivocos. H4 uma tendéncia natural de querer somar os
valores diretamente do primeiro intervalo, o que resultaria em erro.

Exemplo: aplica-se a fungcdo =SOMASE com os intervalos C2 até Cé e D2 até
D6, e o critério sendo “maior que 200” aplicado ao primeiro intervalo (C2 até Cé):
=SOMASE(C2:C6;”>200";D2:D6).

A B C D E F G

JANEIRO 200 300
FEVEREIRO 150 280 |
MARGO 350 100
ABRIL 180 30
MAIO 400 10

I5

=SOMASE(C2:C6;">200";D2:D6)

D o0 =~ O 0 B (W N

Deve-se, portanto, localizar valores maiores que 200 neste intervalo. Uma vez localizados,
somam-se os valores correspondentes do segundo intervalo (D2 até Dé).

O valor 200, por nao ser maior que 200, nao atende ao critério. Ainda que o nimero 300
esteja presente, é necessario verificar em qual intervalo ele se encontra. Caso esteja no
segundo intervalo (destinado a soma), ele nao sera utilizado como base de comparagao.
Apenas os valores do primeiro intervalo sdo analisados quanto ao critério.

350 é maior que 200, mas esta no primeiro intervalo, portanto, nao serd somado. Em
seu lugar, soma-se 100 (valor do segundo intervalo). O mesmo ocorre com 400, em seu
lugar, soma-se 10:
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A B

(& D B F G
1 MES SALARIO BONUS
2 JANEIRO 200 300
3 FEVEREIRO 150 280
4 MARCO 350 100
5 ABRIL 180 30 5
6 | MAIO = 400 10 _
7
8 =SOMASE(C2:C6;">200";D2:D6)
O resultado da fungédo, entédo, sera 110:
A B (4] D E F G
2 JANEIRO 200 300
3 FEVEREIRO 150 280
4 MARCO 350 100
5 ABRIL 180 30
6 MAIO 400 10
7
8 110
9 \ -

E fundamental relembrar a regra: o primeiro intervalo é analisado; o segundo é somado,
desde que o critério seja satisfeito no primeiro.

=SOMASES

Prossegue-se agora com a fungao =SOMASES. A complexidade aumenta, dado que
multiplos critérios sdo considerados. A disciplina Excel é composta de detalhes, sendo que
praticamente toda fungao possui especificidades préprias.

Com apenas um intervalo, aplica-se uma regra simples. Com dois, a regra ja se altera. Na
fungdo =SOMASES, multiplos critérios devem ser considerados. Exemplo: “Se ela chegar mais
cedo e se estiver com a camiseta amarela, pega para falar comigo.” Caso ela chegue mais
cedo, mas esteja com camiseta vermelha ou de outra cor, a condigao nao sera satisfeita.

Portanto, na fungdo =SOMASES, todos os critérios especificados devem ser atendidos
para que a soma ocorra.

Considerando a fungao =SOMASES(D2:D6;E2:E6;”>30";F2:F6;”<40"), o intervalo que sera

somado corresponde novamente ao primeiro intervalo apresentado. No entanto, para que
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um determinado valor — neste caso, destacado em vermelho — seja somado, é necessario

que os dois critérios definidos para os intervalos sejam atendidos.

B & D E F G H
: VALOR CRITERIO1 CRITERIO 2
2 10 20 25
3 8 30 20
4 2 40 35
5 6 60 75
4 80 30

>30 - <0

=SOMASES(D2:D6;E2:E6;">30";F2:F6;"<40")

@ ~N O

o)

Passa-se, entao, a analise. A verificagdao deve ser feita linha por linha.

+ Na primeira linha, o valor atende ao critério estabelecido? Nao, pois ndao é superior
a 30. Surge, entdo, a duvida: é necessario analisar o segundo critério mesmo que o
primeiro ndao tenha sido atendido? A resposta é negativa. Pode-se até realizar essa
analise, mas ela se torna desnecessaria nesse contexto. Reforga-se que ambos os
critérios devem ser atendidos simultaneamente para que o valor correspondente
seja somado.

+ Nalinha seguinte: o valor é superior a 30? Nao, trata-se exatamente de 30, portanto,
o critério ndo é atendido, e o segundo critério se torna irrelevante.

+ Prosseguindo: o valor é superior a 30? Sim. E o valor correspondente ao segundo
critério é inferior a 40? Sim. Assim, ambos os critérios foram atendidos, o que permite
a inclusao desse valor na soma.

+ Na préxima linha: o valor é superior a 30? Sim. No entanto, o valor relacionado ao
segundo critério nao é inferior a 40, portanto, este dado deve ser descartado.

+ Aseguir: o valor é superior a 30? Sim. O segundo valor é inferior a 40? Sim. Assim, os

critérios foram novamente atendidos, permitindo a inclusao desse valor na soma.

Dessa forma, os valores que serao somados sao 2 e 4, resultando em uma soma total de 6.
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B C D E F G H
2 10 20 25
3 8 30 20
4 2 40 35
5 6 60 75
6 4 80 30
7 >30  [N=EN
3
9 n 6

Ainda que o processo parega longo e trabalhoso para se alcangar esse resultado, esse
G tipo de exercicio é necessario.
25m z . . ey 2 s . .
E importante destacar que diversos critérios devem ser satisfeitos para que os valores

sejam somados.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisdo do conteldo
ministrado na videoaula. Ndo recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura
exclusiva deste material.
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