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FUNCAO PROCV

G29 w i
A

fe
B

C D

10 Cédiio Era Procura
1

13 Detalhes do Produto
=PROCV(B11;A2:E8;1;0)

14 Cod:

15 Produto:
16 Qtd

17 prego

18 estoque

De acordo com a sintaxe da fungao PROCV anterior, o valor que a fungao buscara sera

o0 B11. Depois do B11, tem um intervalo de procura, que se estende de A2 a E8:

G29 v i S
A B
- Cod Nome
Mouse
Teclado
Monitor
Pendrive
CPU
Gabinete
Memoria

00 =~ & U B W N

c
Qtd
44
0

D
Preco
R$ 15,00
RS 30,00
R$ 500,00
RS 22,00
R$ 900,00
R$ 250,00
R$ 198,00

E
Estoque
OK
EM FALTA
OK
OK
OK
OK
OK

O valor a ser procurado sempre sera procurado da primeira coluna a esquerda do intervalo.

A primeira coluna em vermelho anterior se trata da coluna que sera procurado o valor.

O ndmero 1, na fungao anterior, indica a coluna. O niumero O indica que o valor precisa

ser exato.

Ao adicionar $, vocé trava o valor, ou seja:

gran.com.br

A B c
" =
12
13 Detalhes do Produto
14 Cod: 3 ) |
15 |Produto:=PROCV(B$1 1;A$2:E$8; 150 ?
16 Qtd B e i
17 prego 3
18 estoque 3

19' . — |
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Com isso, é possivel alterar apenas a coluna, para ficar assim:

A B G D
" 3 ]

12

13 Detalhes do Produto 5
14 Cod: 3

15 Produto: Monitor

16 Qtd 90

17 prego 500

18 estoque o OK

19

O

5m

Ao trocar o nUmero do codigo para procura de 3 para 8, a fungao dara indisponivel para

todos que estiverem com o Gltimo nimero O, que significa que se refere ao nUmero exato,

jd que nao tem cddigo 8.

Se a fungao for substituida de =PROCV(B$11;A$2:E$8;1;0) para =PROCV(B$11;A$2:E$8;1;1),
ela retornara o valor mais préximo para baixo.

Ao alterar o nUmero em “cédigo para procura”, todos os campos serdo automaticamente

modificados:

FUNCAO PROCH

A B c I
1

12 | '

13 Detalhes do Produto

14 Cod: 4

15 Produto: Pendrive

16 Qtd 47

17 preco 22

18 estoque Ok,

14

E muito parecida com a fungao PROCV. Porém, o critério do PROCH nao sao as colunas,

mas sim as linhas.

€13

cODIGO

NOME

DATA DE NASCIMENTO
PLANO CONTRATADO

1
2
3
4
5
6
7 CODIGO PARA BUSCA
8

g NOME

10 DATA DE NASCIMENTO
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B C D E F
1 2 3 4 5
GIOVANNA JEFERSON GABRIELLE TEREZINHA ANTONIO

15/05/2012 12/05/1976 08/11/2004 05/05/1965 01/08/1989
PLUS MASTER  PLATINUM VIP PLUS
6

=PROCH(B7;B1:G4;2;0)
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A fungao PROCH é usada para procurar um valor na primeira linha de uma tabela e
retornar um valor em uma linha especifica da mesma coluna.

Por exemplo, na fungao =PROCH(B7;B1:G4;2;0), o nUmero 2 nao se refere mais a coluna,
mas sim a linha.

FUNCAO PROCX

A fungdo PROCX funciona tanto como PROCV quanto como PROCH, o que muda é somente

a forma que os intervalos serao dispostos. Porém, sua sintaxe € um pouco mais complexa.

SINTAXE DO PROCX:

PROCX(pesquisa_valor; pesquisa_matriz; matriz_retorno; [se_nao_encontrado];
[modo_correspondéncial; [modo_pesquisa])

Obs.: O disposto em negrito é obrigatério para a sintaxe do PROCX, o que vem depois é
opcional.

Parametros:

valor_procurado: o valor que vocé quer buscar.

matriz_procura: a coluna (ou linha) onde a fungao ird procurar o valor.
matriz_retorno: a coluna (ou linha) da qual a fungao irad retornar o valor correspondente.
[se_nao_encontrado] (opcional): valor exibido se nao encontrar nada (ex.: “Nao
encontrado”).

[modo_correspondéncia] (opcional):

- 0 — correspondéncia exata (padrao)

- -1 - menor valor mais préoximo

- 1 - maior valor mais préximo

- 2 — caractere curinga (*, ~ €?) permitido

[modo_pesquisa] (opcional):

- 1 - de cima para baixo / da esquerda para a direita (padrao)

- -1 - de baixo para cima / da direita para a esquerda

- 2 - pesquisa binaria que depende da classificagdao da matriz_procurada em ordem
crescente.

- -2 — pesquisa binaria que depende da classificagao da matriz_procurada em ordem
decrescente.
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EXEMPLO DE PROCX

Veja a tabela a seguir com a fungao PROCX:

4 3 Monitor 90 RS 500,00 OK
5 4 Pendrive 47 R$ 22,00 OK
6 5 CPU D R$ 900,00 OK
7 6 Gabinete 0 R$ 250,00 EM FALTA
8 7 Meméria 2 R$ 198,00 OK
9

10

11 Codigo para Procura

12

13

14 Detalhes do Produto

15| Cod: EPROCX(C12;A2:A8;A2:A8)

16 Produto:

47

Nesse caso, a fungdo retornard o nUmero 7.

! A B i = D E F G
1 |cODIGO | 1 |2 2 3 4 5 6
> NOME GIOVANNA JEFERSON GABRIELLE TEREZINHA ANTONIO RENATA
5 DATA DE NASCIMENTO 15/05/2012  12/05/1976 08/11/2004 05/05/1965 01/08/1989 03/09/200:
4 PLANO CONTRATADO PLUS MASTER  PLATINUM VIP PLUS  MASTER
5
6
7 CODIGO PARA BUSCA 1
8
0 =PROCX(B7;B1:G1;B4:G4)

Be

Nesse outro exemplo anterior, a fungao retornara PLUS.

™ FUNGCAO INT

15m
A fungdo INT no Excel serve para arredondar um nimero para baixo até o inteiro

mais proéximo.

=INT(nGmero)
Por ex.:
S SN
9,9999
ZINT(E1) |

Nesse caso, a fungdo INT retornara o nidmero inteiro 9.
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A ATENGCAO

A funcao sempre arredonda para o menor nUmero inteiro, ou seja, afasta do zero se o valor

for negativo.

FUNGAO CONT.VALORES

Serve para contar quantas células ndo estdo vazias em um intervalo — ou seja, conta

qualquer valor: nUmeros, textos, datas, erros etc.

D E F
10
30
&

Nesse caso anterior, a fungdao CONTVALORES retornara 6, pois se trata da quantidade

de células nao vazias no intervalo selecionado.

FUNCAO CONTAR.VAZIO

E o contrario da fungdo CONTVVALORES. Serve para contar quantas células estdo vazias

em um intervalo. Por ex.:

JEFERSON
35
BOGO

'=CONTAR.VAZIO(E1:ES)

No caso anterior, a funcao retornara 2, pois se trata da quantidade de células vazias no

intervalo selecionado.

FUNGCAO ARRED

Serve para arredondar um nimero para um numero especifico de casas decimais, para

cima ou para baixo, conforme a regra matematica padrao (25 arredonda para cima).
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Sintaxe: =ARRED(nUmero; nUm_digitos)

ndmero: o valor que vocé quer arredondar.
num_digitos: o nUmero de casas decimais desejado.
- Positivo = casas decimais.

- Zero (0) —» arredonda para numero inteiro.

- Negativo — arredonda para dezenas, centenas, etc.

Por ex.:
E F
2,37463
=ARRED(E1;3)
Nesse caso, a funcao retornara:
T E .
| 2,37463|
2,375

FUNCAO MAIUSCULA

Serve para converter todas as letras de um texto para letras maiusculas.
Sintaxe: =MAIUSCULA (texto)

texto: é a célula ou o texto que vocé deseja transformar em letras mailsculas.

Por ex.:

*MAIUSCULAIF2)

F G | H | |

jeferson bogo

. ©&MAIUSCULA(F2)
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A fungao retornara, portanto:

=MAIUSCULA(F2)

I e | 4

jeferson bogo

JEFERSON BOGO

Obs.: Alinhaoriginal continuard do mesmo jeito. Somente a linha da fungao que retornara

o conteldo em letras mailsculas.

N FUNGCAO MINUSCULA

20m
Serve para converter todas as letras de um texto para letras mindsculas.

Sintaxe: =MINUSCULA(texto)

+ texto: é o conteldo (direto ou via célula) que vocé deseja transformar em letras

minusculas.

Por ex.:
F | G | H L |

JEFERSON BOGO

=MINUSCULA(F2)

Nesse caso, a fungao retornara:
F G H |

JEFERSON BOGO

jeferson bogo
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FUNCAO DIREITA

Serve para extrair um nimero especifico de caracteres a partir do final (lado direito)
de um texto.
Sintaxe: =DIREITA(texto; [nUm_caract])

Obs.: O espago devera ser contado, pois € um caractere.
Por ex.:
«DIREITA(F2;4)

F G _ H

JEFERSON BOGO

©DIREITA(F2;4)

Nesse caso, a funcao retornara:

F G i

JEFERSON BOGO

BOGO

FUNGAO ESQUERDA

E o contrario da funcao direita.
Sintaxe: =ESQUERDA(texto; [nUm_caract])

Por ex.:
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=ESQUERDA(F2;3)

E G H

JEFERSON BOGO |

| <ESQUERDA(F2;3)

Nesse caso, a fungao retornara:

B G H

+ JEFERSON BOGO

» JEF

[ |

FUNGCAO NUM.CARACT

Serve para contar o nUmero de caracteres em um texto, incluindo letras, nUmeros,
espagos e simbolos.

Sintaxe: =NUM.CARACT (texto)

Por ex.:

E G H

[ JEFERSON'BOGO

=NUM.CARACT(F2)
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Nesse caso, a funcdo retornara:

7 G H

JEFERSON BQGO

o 13

|

FUNCAO ARRUMAR

Serve para remover todos os espagos extras de um texto, deixando apenas um espago
entre as palavras.

Sintaxe: =ARRUMAR(texto)

Por ex.:

B G H

JEFERSON BOGO

16 S8
=ARRUMAR(F2)
Nesse caso, a fungao retornara:
F G H

JEFERSON BOGO

16

[ JEFERSON BOGO |

& ATENCAO

A funcao ARRUMAR nao remove espagos simples entre as palavras, se houver.
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FUNGAO LOCALIZAR

Serve para encontrar a posi¢gdao de uma sequéncia de caracteres dentro de um texto,
contando a partir do primeiro caractere.
Sintaxe: =LOCALIZAR(texto_procurado; dentro_do_texto; [nUm_inicial])

texto_procurado: o texto que vocé quer encontrar.
dentro_do_texto: o texto onde sera feita a busca.

[ndm_inicial] (opcional): posigao inicial para comegar a busca (padrao = 1).

Por ex.:

F G H

JEFERSOMN, BOGO
=LOCALiZAR("bogo";F2)

Nesse caso, a funcdo retornara:

=LOCALIZAR("bogo";F2)

E . G . H

JEFERSON BOGO

10 ~

Obs.: Essafungdo nao é case sensitive, ou seja, ndo diferencia mailusculas de mindsculas.

¢ FUNCAO PROCURAR

25m
Serve para localizar a posicao de uma sequéncia de caracteres dentro de um texto, mas

nao diferencia mailsculas de minusculas.

Sintaxe: =PROCURAR(texto_procurado; dentro_do_texto; [nGm_inicial])

Obs.: A funcdo PROCURAR é case sensitive.
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FUNGAO TEXTOANTES

Serve para localizar o texto antes da primeira ocorréncia de uma letra, por ex.:
=TEXTOANTES(F2;"E")

F G H

JEFERSON BOGO

STEXTOANTES(F2;"E") |

Nesse caso, a fungdo retornara a letra J.

FUNGAO TEXTODEPOIS

Serve para localizar o texto depois da primeira ocorréncia de uma letra, por ex.:
F G H

JEFERSON BOGO

=TEXT(2)EPOIS(F2;"N")

Nesse caso, a funcdo retornara:

JEFERSON BOGO

2BOGO

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisdo do conteldo
ministrado na videoaula. Ndo recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura

exclusiva deste material.
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