
EXERCÍCIOS

Microsoft 365



Um usuário preparou uma apresentação no Microsoft PowerPoint 365 e deseja configurá-
la para que cada slide seja exibido, automaticamente, por 50 segundos antes de avançar 
para o próximo, sem a necessidade de cliques manuais. Qual dos menus do PowerPoint 
365 disponibiliza o recurso para a configuração descrita? 

A) Transições. 

B) Apresentação de slides. 

C) Exibição. 

D) Animações. 

E) Design. 
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Um profissional precisa criar uma apresentação no Microsoft PowerPoint 365 para um 
evento corporativo e deseja que os slides tenham um visual atraente e bem estruturado. 
Para isso, optou por utilizar um tema predefinido, disponível na guia "Design" — Grupo 
“Temas”. Considerando os efeitos da aplicação de um tema predefinido em uma 
apresentação, assinale a alternativa que representa uma vantagem real desse recurso no 
PowerPoint 365.

A) Restringe as opções de personalização dos slides, impedindo que o usuário altere 
cores, fontes e layouts, individualmente, garantindo maior padronização.

B) Impede a inserção de imagens e gráficos adicionais, pois os temas predefinidos 
possuem design fixo e não permitem modificações no conteúdo visual dos slides.

C) Limita a inserção de textos extensos nos slides, forçando o usuário a manter o 
conteúdo sucinto e visualmente equilibrado, conforme o layout do tema selecionado.
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D) Garante consistência visual em toda a apresentação, aplicando automaticamente um 
conjunto de cores, fontes e estilos a todos os slides, sem a necessidade de ajustes 
manuais individuais. 

E) Aplica, automaticamente, efeitos de transição entre os slides e animações aos 
elementos visuais, tornando a apresentação mais dinâmica, sem a necessidade de 
configuração adicional.



Um designer gráfico está criando uma apresentação visualmente impactante no 
Microsoft PowerPoint 365, versão em português, e deseja destacar um título, aplicando 
um efeito artístico, para que o texto tenha estilo decorativo, contornos diferenciados e 
preenchimentos personalizados. 

À imagem a seguir apresenta um exemplo de texto formatado dessa maneira:

Em relação à formatação apresentada, assinale a alternativa que permite criar esse tipo 
de efeito no texto no PowerPoint 365.

A) Selecionar o texto → Acessar a guia "Design" → Aplicar uma formatação artística nas 
opções de estilo de apresentação.
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B) Selecionar o texto → Acessar a guia "Inserir" → Escolher “WordArt" → Selecionar um 
estilo pré-definido e personalizar os efeitos.

C) Selecionar o texto → Acessar a guia "Página Inicial" → Alterar a cor e o contorno 
manualmente para criar um efeito personalizado.

D) Selecionar o texto → Acessar a guia "Inserir" → Escolher “WordEkffect' → Selecionar um 
estilo pré-definido e personalizar os efeitos.

E) Selecionar o texto → Acessar a guia "Exibição" → Ativar “Efeitos Visuais de Texto" para 
modificar a aparência das fontes.



Com relação ao Microsft Power Point 365, analise e correlacione os atalhos às suas 
respectivas funções e assinale a alternativa correta:

1 – Duplicar os objetos selecionados

2 – Selecionar todos os objetos de um slide

3 – Excluir uma palavra à esquerda

4 – Excluir uma palavra à direita 
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A – Ctrl + Backspace

B – Ctrl + Delete

C – Ctrl + D

D – Ctrl + T



A) 1-C; 2-D; 3-B; 4-A

B) 1-C; 2-D; 3-A; 4-B

C) 1-D; 2-D; 3-A; 4-B

D) 1-D; 2-C; 3-B; 4-A

E) 1-A; 2-B; 3-C; 4-D



No Microsoft Office 365, a funcionalidade de colaboração em tempo real no Word, no 
Excel e no PowerPoint permite que múltiplos usuários editem documentos 
simultaneamente, utilizando o armazenamento em nuvem via OneDrive, o que melhora a 
produtividade e facilita o trabalho remoto.
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CERTO



No ambiente Microsoft Office 365, por padrão, ao tentar inserir conteúdo da Internet no 
PowerPoint, é necessário acessar Arquivo >Conta >Privacidade da Conta e marcar a 
opção Inserir imagens premium.
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ERRADO



Um usuário, utilizando o MS-Powerpoint 365 em sua configuração-padrão, está 
construindo uma apresentação e deseja compartilhar o arquivo com outros membros 
da equipe para edição em tempo real, garantindo que todas as edições fiquem 
registradas de forma automática. Assinale a alternativa que apresenta a melhor 
sequência de ações que atenderia a esse usuário.

A) Salvar o arquivo no OneDrive, compartilhar o link com permissões de edição e ativar 
o histórico de versões. 

B) Exportar a apresentação como PDF e solicitar feedback por e-mail.

C) Salvar o arquivo em uma pasta de rede compartilhada e registrar manualmente as 
alterações.

D) Ativar o modo de revisão do PowerPoint para que cada alteração seja registrada.

E) Usar o recurso Anotações de Comentários para revisar o conteúdo.
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As apresentações de slides criadas na versão 365 BR do Powerpoint são gravadas em um 
HD, pendrive ou na nuvem em um formato padrão, correspondente a uma extensão na 
formação do nome do arquivo ou documento. Esse formato/extensão é

A) SLDX

B) PPTX

C) ODPX

D) DOCX
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No PowerPoint 365, para remover a transição de um slide específico, o usuário deve 
selecionar o slide desejado, acessar a guia Transições e escolher a opção Nenhuma.
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CERTO



A guia da faixa de opções do programa Microsoft PowerPoint 365, versão desktop em 
Português (Brasil) para Windows, que contém os recursos Recortar e Colar é 

A) Arquivo.

B)  Página Inicial.

C) Transições.

D) Design.

E) Inserir.
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“Se você pensa que pode, ou que não pode, 
você está certo” – Henry Ford



https://www.instagram.com/jefersonbogo
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