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POWERPOINT 365POWERPOINT 365

Olá, Concurseiros! Falaremos agora do aplicativo de apresentação de slides do MS Office, 

que é o MS PowerPoint. Esse aplicativo costuma estar presente nos editais, mas não é tão 

cobrado em prova quanto o Word e Excel. Mesmo assim, é cobrado e precisamos conhecer 

os recursos mais importantes.

1. CONCEITOS BÁSICOS DO MS POWERPOINT 3651. CONCEITOS BÁSICOS DO MS POWERPOINT 365
Como vimos, o MS PowerPoint é um aplicativo de apresentação de slides, porém ele 

não trabalha apenas com slides, mas também realiza as seguintes tarefas, várias delas já 

cobradas em prova, portanto é importante saber o que o aplicativo faz:

•	 Tarefas que o PowerPoint realiza:

−	 edita imagens de forma bem simples;

−	 insere e edita áudios mp3, mp4, midi, wav e wma no próprio slide;

−	 insere vídeos online ou do próprio computador;

−	 trabalha com gráficos do MS Excel;

−	 grava Macros.

•	 Principais extensões de arquivos:

O PowerPoint trabalha com as seguintes extensões de arquivos, assunto extremamente 

cobrado em prova:

−	 .pptx – extensão padrão do documento do PowerPoint para edição.

−	 .ppsx – extensão de apresentação de slides, ou seja, o arquivo é aberto no modo 

de apresentação.

−	 .potx – extensão modelo de arquivo para apresentação de slides.

−	 .pptm – arquivo do PowerPoint habilitado para macros.

−	 .odp – ele cria, abre, edita e salva arquivos do LibreOffice Impress.

001.	001.	 (2017/IESES/PREFEITURA DE SÃO JOSÉ DO CERRITO/SC-TÉCNICA EM ENFERMAGEM)

A extensão “.ppt” está associada a qual programa:

a) Adobe Photoshop.

b) Microsoft Power Point.

c) Microsoft Picture Publisher.

d) Adobe Acrobat.
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O item certo é a letra b. As extensões de arquivos são sempre lembradas em prova, não 

importa a época. Essa questão bem recente trouxe mais uma vez esse assunto que venho 

falando tanto. Não muito o que falar, senão lembrar que se trata de uma versão mais antiga 

do PowerPoint, visto não possuir o “x” ao final da extensão. As versões mais novas, a partir 

do PowerPoint 2007 já possuem o “x”, então seria.pptx.

Letra b.

002.	002.	 (2013/VUNESP-TJ-SP-MÉDICO JUDICIÁRIO - CLÍNICO GERAL) Assinale a alternativa que 

contém o arquivo cujo tipo indica ser uma Apresentação de Slides do Microsoft PowerPoint XP.

a) Civil.xls

b) Estado.txt

c) Vagas.mdb

d) Judiciário.pps

e) Médico.doc

O item certo é a letra d. Aqui o assunto mais uma vez é extensão de arquivos do PowerPoint 

versão 97-2003, que é, portanto, ppt.

Letra d.
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2. GUIA ARQUIVO2. GUIA ARQUIVO
É nessa guia que trabalhamos com o arquivo, com as diversas funcionalidades relacionadas 

à apresentação.

Nessa tela é possível realizar as seguintes ações:

•	 Criar um novo documento;

•	 Abrir um documento existente;

•	 Salvar as alterações de um documento;

•	 Salvar como uma cópia do documento permitindo escolher uma nova extensão de 

arquivo;

•	 Proteger o documento com senha e criptografia;

•	 Assinar o documento eletronicamente com um certificado digital;

•	 Imprimir o documento;

•	 Compartilhar o arquivo na nuvem OneDrive ou como anexo de e-mail ou publicar 

num blog pessoal;

•	 Exportar o arquivo como PDF ou XPS (uma imitação do PDF, só que de propriedade 

da Microsoft); também cria vídeos (Padrão-480p, HD-720p, Full HD-1080p, Ultra 

HD-4K), GIF animado. Cria ainda um pacote para gravar em CD ou em um pen drive. 

Cria folhetos, que são os slides no modo de anotações em uma versão do Word.

•	 Gerenciar a conta de acesso da Microsoft;

•	 Alterar as opções de configuração do aplicativo.
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3. GUIA PÁGINA INICIAL3. GUIA PÁGINA INICIAL

Essa guia é muito importante, pois possui as funcionalidades mais básicas de formatação 

de texto nos slides.

3.1. GRUPO ÁREA DE TRANSFERÊNCIA3.1. GRUPO ÁREA DE TRANSFERÊNCIA

A área de transferência é a região que armazena itens copiados ou recortados que serão 

posteriormente colados. Veja suas principais funcionalidades:

•	 Copiar – CTRL+C – cria uma cópia do item selecionado na área de transferência, 
mantendo o item original no documento.

•	 Recortar – CTRL+X – move o item selecionado do texto para a área de transferência. 
Dica para decorar essa tecla, é que o X é como se fosse uma tesoura que recorta.

•	 Colar – CTRL+V – cola o conteúdo copiado ou recortado da área de transferência no 
documento. É possível definir como será o formato de destino do conteúdo colado, 
conforme a imagem à direita, acima, na qual temos respectivamente as seguintes 
opções: manter formatação original; mesclar formatação, imagem, manter somente 
texto. A opção Colar Especial (teclas CTRL+ALT+V), fornece ainda mais opções de 
formatação de colagem.

•	 Pincel de Formatação – copia a formatação de um item e aplica em outro. O item 
copiado não precisa estar totalmente selecionado, basta o cursor estar sobre ele. 
CTRL+SHIFT+C copia e CTRL+SHIFT+V aplica a formatação.

3.2. GRUPO SLIDES3.2. GRUPO SLIDES

É o grupo responsável pela inclusão de novos slides, bem como pela aplicação de estilo 

aos slides existentes. Veja as características de cada funcionalidade abaixo:
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•	 Novo Slide – insere um novo slide, sendo possível escolher o layout dele. A tecla de 
atalho bastante cobrada para isso é CTRL+M.

•	 Reutilizar Slides – permite acessar slides existentes e buscar deles conteúdo que 
possa ser reutilizado no slide atual. Ele procura no disco local, OneDrive e SharePoint.

•	 Layout – é o formato do slide, baseado em um slide mestre. Neste botão é possível 
alterar o layout do slide atual.

•	 Redefinir – deixa o slide exatamente no layout original, desfazendo todas as alterações 
aplicadas nele.

•	 Seção – cria seções, permitindo renomeá-las. Tais seções cria divisões independentes, 
permitindo aplicar formatações distintas a cada uma delas, assim como as seções do 
Word.

3.3. GRUPO FONTE3.3. GRUPO FONTE

É o grupo responsável pela formatação da fonte do texto. Vejamos os principais comandos 

desse grupo. Tentei ilustrar a formatação do item na coluna nome para que você veja como 

ele é aplicado.

Comando Nome Descrição e Teclas de Atalho

Fonte
Permite escolher o tipo de fonte para o seu texto. Quando um 
texto está selecionado e ela aparece em branco , 
significa que naquele trecho de texto há várias fontes aplicadas.

Tamanho da Fonte
Permite escolher o tamanho da fonte, podendo ajustar com 
valores decimais: 

Negrito Coloca o texto em negrito. (CTRL+N)

Itálico Coloca o texto em itálico. (CTRL+I)
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Comando Nome Descrição e Teclas de Atalho

Sublinhado
Sublinha o texto com sublinhado simples ou, se usar a setinha, 
pode-se escolher o tipo de sublinhado. (CTRL+S)

Tachado
Traça uma linha sobre o texto, como é feito em revogações 
de leis.

Subscrito Coloca o texto abaixo do alinhamento e diminuto. (CTRL+=)

Sobrescrito Coloca o texto acima do alinhamento e diminuto. (CTRL+SHIFT+=)

MAIÚSCULAS e minúsculas Alterna o texto entre maiúsculas e minúsculas. (SHIFT+F3)

Aumentar Tamanho da 
Fonte

Aumenta o tamanho da fonte.
(CTRL+>) OU (CTRL+])

Diminuir Tamanho da Fonte
Diminui o tamanho da fonte.
(CTRL+<) OU (CTRL+[)

Aplica efeitos de sombra, contorno, relevo, gradiente e outros 
ao texto.

Cor da Fonte Altera a cor da fonte.

Limpar Formatação
Remove toda a formatação do texto selecionado, deixando em 
sua formatação original do modelo atual.

Aplica cor de fundo somente onde há texto, como um marca 
texto.

3.4. GRUPO PARÁGRAFO3.4. GRUPO PARÁGRAFO

É o grupo responsável pela formatação do parágrafo do texto na caixa de texto. Vejamos 

os principais comandos desse grupo. Quando possível, tentei exibir a aplicação da formatação 

na coluna nome.
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Comando Nome Descrição

Alinhar à Esquerda
Alinha o parágrafo à margem esquerda, deixando todas as linhas 
uniformemente alinhadas à esquerda.

Alinhar à Direita
Alinha o parágrafo à margem direita, deixando todas as linhas 
uniformemente alinhadas à direita.

Centralizar Centraliza o parágrafo em relação às margens.

Justificar
Deixa todas as linhas alinhadas uniformemente à esquerda e à 
direita.

Espaçamento de Linha 
e Parágrafo

Aumenta ou diminui o espaçamento entre as linhas e os parágrafos.

Aumentar Recuo Aumenta a distância do parágrafo em relação à margem esquerda.

Diminuir Recuo Diminui a distância do parágrafo em relação à margem esquerda.

Marcadores Insere um símbolo automaticamente antes do parágrafo.

Numeração Insere numeração sequencial automática antes do parágrafo.

Direção do Texto
Altera a orientação do texto para vertical, empilhado ou gira-o 
para a direção desejada: 90 e 270 graus.

Alinhar Texto
Muda a forma como o texto está alinhado dentro da caixa de texto, 
podendo ser: superior, no meio ou inferior.

Espaçamento entre 
caracteres

Ajusta o espaço entre os caracteres com valores: muito justo, justo, 
normal, afastado, muito afastado e mais espaçamento...

SmartArt
Insere elementos gráficos, como diagramas e organogramas para 
comunicar informações visualmente.

3.5. EDIÇÕES BÁSICAS3.5. EDIÇÕES BÁSICAS

Todo o conteúdo da apresentação é inserido nos slides. Se for conteúdo de texto, precisa 
ser inserido em caixa de texto. A ferramenta básica de criação de slide é o grupo Slide da guia 
Página Inicial, destacado em vermelho abaixo. O botão Layout permite escolher o modelo 
do slide que será criado, de acordo com a disposição do seu conteúdo, conforme visto ao 
lado direito do grupo Slides. O botão Seção insere seções na apresentação, agrupando 
slides em conjuntos de comportamentos independentes.
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003.	003.	 (2016/CESPE/PREFEITURA DE SÃO PAULO – SP/ASSISTENTE DE GESTÃO DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS)

Assinale a opção correta com relação ao PowerPoint, programa utilizado para produzir 

apresentações de eslaides.

a) É possível imprimir um arquivo salvo em formato PPT agrupando-se, no máximo, três 

eslaides por página.

b) A partir de um conjunto de estilos e temas, é possível escolher o formato dos eslaides 

de uma apresentação.

c) Embora o PowerPoint ofereça muitos recursos para a elaboração de uma apresentação 

de eslaides, não é possível, utilizando-se esse programa, criar uma apresentação de 

eslaides personalizada.

d) Para se criar uma apresentação, cada eslaide deve ser salvo como um arquivo separado 

e, posteriormente, devem-se agrupar os eslaides salvos, por meio de um arquivo em 

formato de vídeo.

e) Não é permitido incluir outros arquivos do Microsoft Office em uma apresentação, exceto 

os salvos em formatos de imagens GIF ou JPEG.
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O item certo é a letra b. De fato, os temas e estilos são usados para a definição do formato 

e aparência dos slides. Vejamos porque os demais itens estão errados. O item a está errado 

pois é possível agrupar até 9 slides por página. O item c está errado pois, como visto, é 

possível criar apresentação de slides personalizada, a qual permite escolher quais slides e 

em que ordem serão exibidos no modo de apresentação. O item d está errado pois toda a 

apresentação é salva como um arquivo e não cada slide. O item e está errado, pois é possível 

inserir objetos como planilhas do Excel ou até mesmo outra apresentação do PowerPoint 

dentro da apresentação atual, a partir da guia Inserir.

Letra b.

004.	004.	 (2015/MPE-RS/ASSESSOR BACHAREL EM HISTÓRIA) Com relação ao Microsoft PowerPoint, 

é correto afirmar que

a) ele não faculta a inclusão de arquivos de vídeo em uma apresentação.

b) a inclusão de gráficos deve partir necessariamente de uma planilha já criada no Microsoft 

Excel.

c) uma representação ilustrativa de um organograma, por exemplo, pode ser adicionada 

usando-se o recurso de elementos gráficos SmartArt.

d) arquivos de figura incluídos em um slide precisam necessariamente estar no formato .bmp.

e) somente um tipo de fonte em cada slide deve ser usado obrigatoriamente.

O item certo é a letra c. Vimos o SmartArt na aula de Word. Porém esse mesmo recurso também 

é usado no PowerPoint com a mesma finalidade. O item a está errado pois é possível incluir 

arquivos de vídeo em uma apresentação. O item b está errado pois é possível criar gráficos 

do Excel a partir de uma planilha embutida no arquivo do próprio PowerPoint, como visto 

na aula de Word. O item d está errado pois é possível inserir imagens de diversos arquivos. O 

item e está errado pois vários tipos fontes podem ser usados em um mesmo slide.

Letra c.

4. GUIA INSERIR4. GUIA INSERIR
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Essa guia é usada para inserir objetos em seu texto, tais como imagens, tabelas, símbolos, 

fórmulas, formas, gráficos etc. Vejamos, abaixo, as principais funcionalidades dela.

Comando Nome Descrição

Quebra de Página
Insere uma quebra de página na posição do cursor e todo o conteúdo 
a partir de então passará para o início da próxima página.

Adicionar uma Tabela

Insere uma tabela no documento. Há 6 maneiras de se inserir 
tabelas por meio desse botão:
1. Instantaneamente arrastando o mouse sobre a colmeia de células.
2. Pela caixa de diálogo Inserir Tabela.
3. Convertendo texto em tabela.
4. Inserindo uma planilha embutida do Excel.
5. Desenhando uma tabela livremente.
6. Por meio de Tabelas Rápidas, que são tabelas predefinidas, 
pré-existentes.

Imagens Insere imagem de um arquivo salvo em disco.

Formas Insere formas geométricas agrupadas por categorias

Ícone Insere um ícone para comunicar visualmente usando símbolos​​

Modelos 3D Insere um modelo 3D, sendo possível girá-lo em todos os ângulos​​

SmartArt
Insere elementos gráficos, como diagramas e organogramas para 
comunicar informações visualmente.

WordArt Insere um texto decorativo em uma caixa de texto.

Instantâneo Insere capturas de cada janela de aplicativo aberta no Windows.

Gráfico
Insere gráficos do Excel, com uma planilha de dados embutida nos 
bastidores que pode ser editada pelo usuário.

Reutilizar Arquivos Permite reutilizar partes de documentos do usuário.

Vídeo Online Insere vídeos do Bing, Youtube ou de outro site.
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Comando Nome Descrição

Link Insere um link ou hiperlink a um texto, imagem ou forma.

Equações
Insere fórmulas matemáticas como Báscara ou criadas pelo 
próprio usuário. Também permite inserção escrita pelo usuário 
no mousepad.

Símbolos Insere símbolos especiais, tais como: ≥, π, ≠.

Zoom
Cuidado!!! Não é o Zoom da guia Exibição para aumentar a visualização 
da tela. Este aqui é aquele efeito que permite apresentar o conteúdo 
de forma não linear, como o aplicativo apresentações Prezi.

Link
Cria um link em um texto, imagem, forma etc. remetendo a um 
endereço externo (página web, documentos) ou a uma marcação 
interna da apresentação.

Ação
Atribui uma ação a um objeto (imagem, botão, forma) ao clicar ou 
passar o mouse sobre ele, como ir para outro slide ou abrir outro 
programa.

5. GUIA TRANSIÇÕES5. GUIA TRANSIÇÕES

As transições de slides definem como será a passagem de um slide para outro. É possível 

definir que tipo de movimento o slide terá, o tempo de duração da transição, acrescentar 

áudio à transição e ainda se ela será automática ou manual. Esse conjunto de opções pode 

ser aplicado somente ao slide atual ou ainda a todos os slides. Veja abaixo as várias opções 

de transição de slides. Minha recomendação é que você abra o aplicativo e aplique cada 

uma dessas transições e tente se familiarizar com esses nomes, pois se caírem em prova, 

você os reconhecerá e saberá do que está sendo falado.
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Esses acima são os efeitos que podem ser aplicados ao intervalo das transições. É possível 

definir um efeito de som durante a transição; é possível definir o tempo de duração da 

transição; o acionamento da transição pode ser automático, após um temporizador, ou ao 

clicar com o mouse. Esses efeitos definidos também podem ser aplicados a todos os slides 

da apresentação.

005.	005.	 (2014/CIEE/AGU/ENSINO SUPERIOR) No Microsoft PowerPoint, é correto afirmar que 

a figura abaixo apresenta tipos de

a) Layout.

b) Exibição.



16 de 85gran.com.br

Informática﻿
PowerPoint 365﻿

Maurício Franceschini

c) Transição.

d) Design.

O item certo é a letra d. Às vezes no deparamos com questões que cobram imagens do 

aplicativo. Por isso faço questão de mostrar a você a maioria das funcionalidades por meio 

de imagem. Como vimos, esse conjunto de imagem trata de transição de slides, pois está 

mostrando a passagem de um slide para outro. Portanto, preste bastante atenção nas 

imagens disponibilizadas ao longo da aula, ok?

Letra c.

6. GUIA ANIMAÇÕES6. GUIA ANIMAÇÕES

É possível animar os objetos dentro do slide dando vida e expectativa à reprodução da 

apresentação. Essas animações ocorrem apenas no modo de exibição de apresentação. As 

animações podem ser as seguintes:

•	 Entrada: anima a aparição do objeto.

•	 Ênfase: anima o objeto que já está sendo exibido para dar ênfase a ele.

•	 Saída: faz o objeto desaparecer do slide durante a apresentação.

•	 Trajetória: faz o objeto se mover em trajetória no espaço do slide.

Há ainda uma ferramenta chamada Pincel de Animação, que copia as animações de um 

item selecionado e as aplica em outro item, assim como o Pincel de Formatação que vimos 

na aula de Word, que copiava a formatação de um item e aplicava em outro.
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Veja abaixo a janela de contendo todas as animações mencionadas.

Assim como nas Transições, aqui nas Animações é possível também definir alguns 

aspectos do intervalo da animação, como a forma como ela será iniciada (ao clicar, com o 

anterior e após o anterior), a duração da animação e o atraso da animação, ou seja, depois 

de quanto tempo ela será executada após ser iniciada. Veja abaixo o grupo Intervalo, sobre 

o qual acabamos de falar:

O Painel de animação, posicionado na lateral direita da tela, exibe todas as animações 

aplicadas aos objetos do slide, na ordem em que serão executadas. É possível reproduzir as 

animações no modo de exibição Normal, precisar ir para o modo de Apresentação de Slides, 

por meio do botão Reproduzir Tudo. Quando a animação possui um ícone de um mouse antes 

dela, significa que será iniciada com o clique do mouse; se for um ícone de um relógio, ela 

será iniciada automaticamente após ou junto com a animação anterior. Veja abaixo:
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006.	006.	 (2015/CESGRANRIO-BANCO DO BRASIL-ESCRITURÁRIO) Ao ajudar a preparar uma 

apresentação no software PowerPoint, com os resultados obtidos por uma agência de um 

banco, um escriturário sugeriu o uso do recurso de animação.

Esse recurso nos slides é voltado fundamentalmente para

a) utilizar filmes como recurso de multimídia.

b) permitir a inserção de histórias.

c) criar novas cores e estilos rápidos.

d) incluir efeitos de entradas e saídas.

e) criar slides mestres para processos.

O item certo é a letra d. Como dito na explicação de animações, elas servem para tornar 

a apresentação mais dinâmica, incluindo efeitos de entrada, ênfase, saída e trajetória. 

Não confunda Animação com Transição. Animação é aplicada aos objetos dentro do slide, 

enquanto Transição é aplicado ao slide como um todo, na passagem de um slide para outro.
Letra d.

7. GUIA APRESENTAÇÃO DE SLIDES7. GUIA APRESENTAÇÃO DE SLIDES
Vamos ver agora algumas ferramentas que são usadas no processo de apresentação de 

slides e que podem ser acessadas por meio da guia Apresentação de Slides, exibida logo abaixo:
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•	 Botões de acesso de apresentação: durante a apresentação é possível acessar, no 

próprio slide, um conjunto de botões que auxiliam na navegação da apresentação. 

Esse conjunto de botões fica no canto inferior esquerdo da tela. Veja abaixo quais 

são esses botões:

•	 Iniciar apresentação de slides: há várias formas de escolher iniciar uma apresentação 

e ainda escolher o que apresentar. Veja abaixo os principais botões que permitem 

fazer isso.

FUNCIONALIDADE DESCRIÇÃO

Do Começo: esse botão permite iniciar a apresentação do primeiro slide. 
Também pode ser usada a tecla de atalho F5 para isso.

Do Slide Atual: esse botão permite iniciar a apresentação do slide que está sendo 
acessado no momento. Por exemplo, se você está editando o slide 7 e deseja 
saber como ele será apresentado, pode simplesmente iniciar a apresentação 
a partir dele por meio desse botão. Também é possível fazer isso por meio das 
teclas SHIFT+F5.

Apresentação de Slides Personalizada: é possível adaptar a mesma apresentação 
para públicos diferentes sem a necessidade de se criar um novo arquivo, apenas 
escolhendo quais slides serão exibidos para cada público.

Configurar Apresentação de Slides: permite fazer configurações avançadas 
como o modo de quiosque, no qual a apresentação reinicia automaticamente.

Ocultar Slide: essa ferramenta já foi cobrada várias vezes em prova. Ela oculta 
todo o slide selecionado do modo de apresentação de slides. Cuidado!!! É todo 
o slide e não apenas parte dele. O slide não é excluído do arquivo e continua 
sendo exibido nos demais modos de exibição, como Classificação e Normal.
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FUNCIONALIDADE DESCRIÇÃO

Testar Intervalos: é possível cronometrar o tempo de duração da transição dos 
slides e das animações também. Depois é possível usar esse tempo cronometrado 
para a apresentação ser exibida automaticamente.

Gravar Apresentação de Slides: grava as narrações, as marcações a tinta, gestos 
do apontador a laser, intervalos de transição de slides e animação da reprodução. 
Isso pode ser usado posteriormente para disponibilizar a apresentação na web 
para que outras pessoas assistam à reprodução que foi realizada, como uma 
aula, por exemplo.

Modo de Exibição do Apresentador: esse recurso permite usar mais de um 
monitor, a fim de exibir ao público a real apresentação em uma tela e em outra 
tela, um conteúdo específico para o orador, com cronômetro, anotações, próximo 
slide que será exibido, sequência de slides da apresentação etc. É possível exibir 
o modo de exibição do apresentador com apenas um monitor, por meio das 
teclas ALT+F5. Veja abaixo o grupo de botões e a diferença entre as duas telas.

007.	007.	 (2014/CESGRANRIO/PETROBRAS-TÉCNICO(A) DE SUPRIMENTO DE BENS E SERVIÇOS 

JÚNIOR) Um grupo realizará uma palestra em determinado congresso, e, como apoio, utilizará 

uma apresentação elaborada no PowerPoint 2003. O conteúdo é composto por 57 slides, 

e o grupo deseja que somente o slide número 8 não seja exibido durante a apresentação.

Para atingir esse objetivo, que recurso do PowerPoint 2003 deverá ser utilizado?

a) Ocultar slide

b) Duplicar slide

c) Inserir cabeçalho

d) Mesclar células

e) Criptografar apresentação
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O item certo é a letra a. O recurso ocultar slide não exibe o determinado slide somente no 

modo de apresentação. É possível ocultar vários slides em uma mesma apresentação.

Letra a.

008.	008.	 (2015/COVEST/COPSET-UFPE-TÉCNICO DE LABORATÓRIO – MECÂNICA) No Microsoft 

PowerPoint, para usufruir dos recursos do “Modo de Exibição do Apresentador”, tais como 

anotações e tempo de apresentação, é necessário:

a) Ocultar o slide.

b) Apertar a tecla F5.

c) Apertar as teclas Shift + F5.

d) Utilizar, pelo menos, dois monitores.

e) Abdicar do uso da tela cheia.

O item certo é a letra d. Como vimos, o Modo de Exibição do Apresentador pode ser acionado 

com apenas um único monitor. Então por que esse item está certo, se está dizendo que 

precisa utilizar pelo menos dois monitores? Porque ele está falando de se realizar algumas 

ações, tais como anotações! E anotações são feitas na tela de apresentação e não na tela 

do orador. Por isso são necessários dois monitores: um para exibir o modo orador e o outro 

a tela de apresentação, onde o orador fará as anotações.

Letra d.

8. GUIA DESENHAR8. GUIA DESENHAR
Essa guia traz recursos para desenho a tinta, ou seja, se você tem um tipo de caneta 

pra desenhar na tela touch screen então esse recurso permitirá fazer isso. Veja abaixo a 

guia Desenhar.

Quero chamar sua atenção para o grupo Converter, no qual é possível converter várias 

escritas à tinta em formatos digitais, como um texto, uma forma geométrica ou expressões 
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matemáticas. Você as desenha ou escreve a tinta e elas são convertidas em formato digital. 

Veja o exemplo abaixo de um texto e uma forma desenhados a tinta e convertidos:

Ao selecionar um objeto a tinta, o botão permitirá convertê-lo em 

formato digital.

9. GUIA EXIBIR9. GUIA EXIBIR
Os modos de exibição são formas diferentes de como o documento será exibido na 

tela do computador. Esse assunto é um dos mais cobrados em prova sobre o PowerPoint. 

Muita atenção!!!! Eles podem ser acessados por meio da guia Exibir ou pela barra de Status. 

Vejamos os principais modos de exibição.
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•	 Modo Normal: esse modo de exibição é o modo padrão. Ele é usado para a edição do 

conteúdo dos slides, como se fosse a área de trabalho do PowerPoint. O modo normal 

permite inserir, excluir e editar slides. Ele exibe a miniatura no painel de slides, à 

esquerda, no qual é possível navegar por eles e, à direita, ele exibe o slide para edição 

de seu conteúdo. Veja abaixo como fica a tela nesse modo de exibição.

•	 Modo Classificação de Slides: esse modo serve essencialmente para a ordenação 

dos slides para a apresentação. Ele exibe os slides em miniatura e permite inserir e 

excluir slides, porém não permite editar seu conteúdo. Veja baixo como os slides são 

exibidos no modo de classificação:
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•	 Modo de Exibição de Estrutura de Tópicos: Esse modo exibe somente o conteúdo de 

texto dos slides no painel esquerdo da tela, além de permitir editá-lo à direita, como 

no modo Normal. Veja abaixo como fica a tela nesse modo de exibição. Perceba que 

no painel esquerdo, aparecem apenas os tópicos do slide.

•	 Modo de Anotações: exibe como ficará a apresentação se for impressa no papel 

juntamente com as anotações do orador. Permite editar apenas as anotações, pois 

o slide é exibido apenas como imagem. Veja abaixo o modo de anotações, no qual o 

slide fica na parte superior e as anotações ficam abaixo delas.
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•	 Modo de Apresentação de Slides: esse é o show time! É a hora de apresentar os slides 
ao público. Ele exibe um slide por vez em tela cheia. Permite inserir anotações à tinta 
com o mouse. Veja abaixo o slide no modo de apresentação.

009.	009.	 (2015/CESGRANRIO/BANCO DA AMAZÔNIA/TÉCNICO CIENTÍFICO/MEDICINA 
DO TRABALHO)

O canto inferior direito da janela do Microsoft Powerpoint tem a seguinte aparência:
O botão da interface indicado pela seta tem a função de:
a) iniciar uma apresentação, a partir do slide atual selecionado.
b) iniciar uma apresentação, a partir do primeiro slide do arquivo.
c) colocar o powerpoint em “modo de leitura”.
d) colocar o powerpoint em “modo normal de edição”.
e) colocar o powerpoint em um modo de exibição de pequenas amostras dos slides lado a lado.

O item certo é a letra a. A imagem exibe uma parte da barra de status do PowerPoint, que 
fina na parte inferior da tela. Os quatro botões da esquerda para a direita exibem os modos 
de exibição, sendo, da esquerda para direita, os seguintes: normal, classificação de slides, 
leitura e apresentação, este último é o que está assinalado. O modo apresentação reproduz 
os slides a partir do slide atual.
Letra a.
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010.	010.	 (2014-FCC-METRÔ-SP-ASSISTENTE ADMINISTRATIVO JÚNIOR – SECRETARIA)
As apresentações feitas em PowerPoint ou programa equivalente utilizam
a) projetor multimídia.
b) flip chart.
c) retroprojetor.
d) televisão.
e) diapositivos.

O item certo é a letra a. Um pouco de mistura dos conceitos aqui, pois o examinador trouxe 
a baile o assunto de hardware numa questão de PowerPoint. O equipamento usado para a 
exibição dos slides conectado ao computador é o projetor multimídia.
Letra a.

SLIDE MESTRE

O Slide Mestre controla a aparência da apresentação inteira, inclusive cores, fontes, 
segundo plano, efeitos e praticamente todo o resto. É possível inserir uma forma ou 
logomarca no Slide Mestre, por exemplo, para que ela seja mostrada em todos os slides 
automaticamente. A partir dos Slides Mestre são feitos os layouts, por meio dos quais são 
criados novos slides. É possível usar vários Slides Mestre em uma mesma apresentação. 
Além disso, se você inserir uma imagem de logo marca ou um texto no slide mestre, todos 
os demais slides criados a partir daquele layout também terão essa logo ou texto. Se você 
formata uma caixa de texto de um slide mestre, alterando sua fonte, por exemplo, todos 
os demais slides criados a partir dele também terão sua fonte alterada. Cada slide mestre 
corresponde a um layout. Então, conheça os nomes de cada layout para saber também o 
nome de cada slide mestre.
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Na guia Slide Mestre, quando ativada, em cada slide mestre é exibido quais os slides 

que foram criados a partir dele, veja abaixo:

O Slide Mestre é acessado por meio da guia Exibir, no Grupo Modos de Exibição Mestres, 

veja abaixo:

011.	011.	 (2016/UFCG-UFCG/ASSISTENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO) De acordo com o 

conceito definido no PowerPoint Microsoft Office, o slide principal em uma hierarquia de 

slides que armazena informações sobre o tema e os layouts de slide de uma apresentação, 

incluindo o plano de fundo, a cor, as fontes, os efeitos, os tamanhos dos espaços reservados 

e o posicionamento, é denominado:

a) Slide Mestre.

b) Slide Modelo.

c) Slide Hierárquico.

d) Slide de Atuação.

e) Slide Ativo.

O item certo é a letra a. O enunciado da questão é exatamente a definição do que o slide 

mestre é, um modelo de slide para a criação de novos slides, contendo uma coleção de 

formatações que são aplicadas a eles.

Letra a.
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012.	012.	 (2016/FAURGS/TJ-RS/CONTADOR) No programa de apresentações MS-PowerPoint, 

podem-se definir a distribuição dos objetos (imagens e textos), o tipo de fonte e a cor de 

fundo, para todos os slides da apresentação. Tal definição deve ser feita no

a) cabeçalho e rodapé.

b) menu de Transição de slides.

c) slide Mestre.

d) folheto Mestre.

e) menu Personalizar apresentações.

O item certo é a letra c. Mais uma questão falando sobre o slide mestre. Sua importância é 

enorme no estudo para concursos, pois sempre é lembrado nas provas, por isso fiz questão 

de repeti-lo aqui.

Letra c.

10. GUIA GRAVAÇÃO10. GUIA GRAVAÇÃO

Esta guia possui diversos recursos da Guia Apresentação e da Guia Inserir, todas 

relacionadas à gravação ou captura da apresentação.

•	 Gravar Apresentação de Slides: permite gravar a apresentação dos slides com a 

narração do orador, se houver um microfone para captar sua voz. Com isso, é possível 

depois exibir tal gravação de forma automática em um site web, por exemplo.

•	 Instantâneo: captura um recorte da tela ou um print de cada janela aberta do 

computador para ser inserida slide.

•	 Gravação de Tela: grava o que está sendo feito na tela, em uma região definida 

pelo usuário.

•	 Vídeo: insere vídeos para serem reproduzidos automaticamente na apresentação.

•	 Áudio: insere áudio para ser reproduzido automaticamente na apresentação.

•	 Salvar como Apresentação: salva o arquivo da apresentação com a extensão.ppsx, 

ou seja, no formato para apresentar e não para editar (.pptx).

•	 Exportar para Vídeo: exporta a apresentação em formato de vídeos.
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11. OUTROS RECURSOS DO MS POWERPOINT11. OUTROS RECURSOS DO MS POWERPOINT
O PowerPoint conta com quase todos os recursos do MS Word. Por exemplo, aqueles 

recursos da guia Inserir, como Formas, Ícones, Modelos 3D, SmartArt, Imagens, Gráfico, 

são exatamente iguais, por isso não vou ficar repetindo eles aqui, visto que você já os viu. 

Vejamos quais são eles.

•	 Diga-me: o mesmo recurso do qual falamos no MS Word, que serve para encontrar 

instantaneamente os recursos do aplicativo.

•	 Gravação de Tela: novo recurso do MS PowerPoint, encontrado na guia Inserir. A 

Gravação de Tela grava um vídeo com áudio das ações do usuário no computador, 

podendo acessar todas as janelas do micro e registrando os movimentos do mouse. 

Veja abaixo o botão da funcionalidade em destaque.

•	 Compartilhar: assim como no MS Word, o MS PowerPoint também permite 

compartilhar as apresentações com outros usuários online para edição simultânea 

por meio do OneDrive.

•	 Anotações à Tinta: o usuário pode fazer traços de caneta à mão livre e marca-texto 

no documento. Esse recurso é acessado por meio na guia Revisão.

•	 Ideias de Design: essa nova funcionalidade da guia Design abre um painel lateral que 

oferece sugestões de remodelagem do slide atual instantaneamente. Veja abaixo o 

tipo de sugestão que ele fornece.
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•	 Exportar: é possível exportar a apresentação de diversas formas.

−	 Criar Documento PDF/XPS: transforma o arquivo do PowerPoint em um docu-

mento PDF ou XPS para leitura.

−	 Criar Vídeo: salva a apresentação como um vídeo MPEG4 ou WMV. É possível definir 

a resolução do vídeo para ser apresentado em diversos monitores desde smart-

phone a monitores HD. Como será exportado como vídeo, não há a necessidade 

de ter o PowerPoint instalado para sua reprodução. Veja abaixo a tela de criação 

de vídeo e as opções que são permitidas:

−	 Empacotar Apresentação para CD: é possível criar um pacote reunindo todos os itens 

vinculados ou inseridos à apresentação, tais como áudios, vídeos e demais arquivos 

adicionados ao pacote. Essa funcionalidade cria um CD auto executável que inclui 
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um visualizador de apresentações PowerPoint que pode ser executado na maioria 

dos computadores, até mesmo aqueles que não possuem PowerPoint instalado.

−	 Criar Folhetos: coloca os slides e as anotações em um documento do Word, o qual 

pode ser editado. As alterações feitas nos slides da apresentação original do Po-

werPoint são atualizadas automaticamente nos folhetos.

Veja as opções de exportações na imagem abaixo.

TECLAS DE ATALHO

Chegamos a nosso último tópico dessa aula, porém não menos importante. Aliás, esse 

tem sido um muito cobrado, justamente pelo fato dos candidatos deixarem de lado. Mas 

isso não vai acontecer com você, não é mesmo? Veja abaixo as principais teclas de atalho 

usadas no modo de apresentação de slides.
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013.	013.	 (2017/OBJETIVA-SAMAE DE CAXIAS DO SUL – RS/ASSISTENTE DE PLANEJAMENTO) 

Um usuário está executando uma apresentação no modo de exibição de tela inteira no 

PowerPoint. Considerando-se o exposto, é CORRETO afirmar que, para:

a) Exibir um slide preto vazio, o usuário pode pressionar a tecla C do teclado.

b) Exibir um slide branco vazio, o usuário pode pressionar a tecla E do teclado.

c) Finalizar a apresentação, o usuário pode pressionar Esc ou ponto-final.

d) Retornar ao primeiro slide, o usuário pode pressionar 1+Enter.

e) Exibir o menu de atalho, o usuário pode pressionar Shift+F11.

O item certo é a letra d. Como vimos em nossas teclas de atalho, muito úteis e cobradas 

em prova, a tecla C clareia a tela, ou seja, deixa a tela totalmente branca. A tecla E escurece 

a tela, deixando-a preta. A tecla Esc realmente finaliza a apresentação, mas o ponto-final 

também escurece a tela. O menu de atalho é acessado pelas teclas SHIFT+F9 e não SHIFT+F11.

Letra d.

014.	014.	 (2016/UFMA/ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO) Durante a exibição de uma apresentação 

realizada com o MS PowerPoint, o Prof. Rui, ao exibir o slide de número 12, é questionado 

pelos alunos sobre um aspecto que se encontra representado no slide 20. Para poder mostrar 

o slide 20 e, depois, retornar diretamente ao slide 12, sem sair do modo de apresentação, 

o Prof. Rui deve proceder a seguinte combinação de teclas:

a) ENTER, oito vezes seguidas, para mostrar o slide 20 e BACKSPACE, oito vezes seguidas, 

para retornar.

b) +8, para mostrar o slide 20 e - 8 para retornar.

c) 20 ENTER, para mostrar o slide 20 e 12 ENTER para retornar.

d) CTRL 8, para mostrar o slide 20 e CTRL + ALT para retornar.

e) CTRL 20, para mostrar o slide 20 e CTRL + ALT para retornar.

O item certo é a letra c. Outra questão de teclas de atalho. Não tem jeito! Tem que decorar 

essas teclinhas nem que seja só para o dia da prova e depois apagar da sua cabeça, que 

nem em M.I.B.

Letra c.
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015.	015.	 (2014/CESGRANRIO/BANCO DA AMAZÔNIA/TÉCNICO CIENTÍFICO/MEDICINA 

DO TRABALHO)

Durante a exibição de uma apresentação realizada com o MS PowerPoint, o palestrante, ao 

exibir o slide de número 11, é questionado pela plateia sobre um aspecto que se encontra 

representado no slide 18. Para poder saltar diretamente (sem passar pelos slides 12, 13,..., 

17) ao slide 18 e depois retornar diretamente ao slide 11, tudo isso sem sair do modo de 

apresentação, o palestrante deverá usar

a) as teclas TAB+7 para ir ao 18 e, depois, SHIFT+TAB+7 para retornar

b) as teclas ENTER, sete vezes seguidas, para ir ao 18 e, depois, BACKSPACE, sete vezes 

seguidas, para retornar.

c) as teclas +, seguida do número 7, para ir ao 18 e, depois, –, seguida do número 7, para 

retornar

d) o número 18, seguido da tecla ENTER, para ir ao 18 e, depois, o número 11, seguido da 

tecla ENTER, para retornar.

e) o botão direito do mouse, 7 vezes seguidas, para ir ao 18 e, depois, o botão esquerdo do 

mouse, 7 vezes seguidas, para retornar.

O item certo é a letra d. Mais uma vez uma questão parecidíssima com a que já vimos sobre 

teclas de atalho. Não preciso repetir a sua importância, não é mesmo? Então, mãos à obra 

e decoreba na cachola!!!

Letra d.
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RESUMORESUMO

Se seu tempo está muito curto ou se você quer dar uma revisada em tudo o que acabamos 

de ver, então este tópico é para você! Vou tratar aqui dos principais tópicos abordados de 

uma forma bem resumida, como uma revisão geral do que vimos.

Recurso Nome Resumo

Novo Slide
Insere um novo slide, sendo possível escolher o layout dele. 
A tecla de atalho bastante cobrada para isso é CTRL+M.

Reutilizar Slides
permite acessar slides existentes e buscar deles conteúdo 
que possa ser reutilizado no slide atual. Ele procura no 
disco local, OneDrive e SharePoint.

Layout
É o formato do slide, baseado em um slide mestre. Neste 
botão é possível alterar o layout do slide atual.

Redefinir
Deixa o slide exatamente no layout original, desfazendo 
todas as alterações aplicadas nele

Seção
Cria seções, permitindo renomeá-las. Tais seções cria 
divisões independentes, permitindo aplicar formatações 
distintas a cada uma delas, assim como as seções do Word

SmartArt
Insere elementos gráficos, como diagramas e 
organogramas para comunicar informações visualmente.

Instantâneo
Insere capturas de cada janela de aplicativo aberta no 
Windows.

Gráfico
Insere gráficos do Excel, com uma planilha de dados 
embutida nos bastidores que pode ser editada pelo 
usuário.

Reutilizar Arquivos Permite reutilizar partes de documentos do usuário.

Vídeo Online Insere vídeos do Bing, Youtube ou de outro site.

Link Insere um link ou hiperlink a um texto, imagem ou forma.
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Recurso Nome Resumo

Equações
Insere fórmulas matemáticas como Báscara ou criadas 
pelo próprio usuário. Também permite inserção escrita 
pelo usuário no mousepad.

Símbolos Insere símbolos especiais, tais como: ≥, π, ≠.

Zoom

Cuidado!!! Não é o Zoom da guia Exibição para aumentar a 
visualização da tela. Este aqui é aquele efeito que permite 
apresentar o conteúdo de forma não-linear, como o 
aplicativo apresentações Prezi.

Link
Cria um link em um texto, imagem, forma etc. remetendo 
a um endereço externo (página web, documentos) ou a 
uma marcação interna da apresentação.

Ação
Atribui uma ação a um objeto (imagem, botão, forma) ao 
clicar ou passar o mouse sobre ele, como ir para outro 
slide ou abrir outro programa.

Do Começo
Permite iniciar a apresentação do primeiro slide. Também 
pode ser usada a tecla de atalho F5 para isso.

Do Slide Atual
Permite iniciar a apresentação do slide que está sendo 
acessado no momento.

Apresentação de 
Slides Personalizada

É possível adaptar a mesma apresentação para públicos 
diferentes sem a necessidade de se criar um novo arquivo, 
apenas escolhendo quais slides serão exibidos para cada 
público

C o n f i g u r a r 
Apresentação de 
Slides

Permite fazer configurações avançadas como o 
modo de quiosque, no qual a apresentação reinicia 
automaticamente.

Ocultar Slide
Oculta todo o slide selecionado do modo de apresentação 
de slides.
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Recurso Nome Resumo

Testar Intervalos

É possível cronometrar o tempo de duração da transição 
dos slides e das animações também. Depois é possível 
usar esse tempo cronometrado para a apresentação ser 
exibida automaticamente.

Gravar Apresentação
Grava as narrações, as marcações a tinta, gestos do 
apontador a laser, intervalos de transição de slides e 
animação da reprodução.

Modo de Exibição do 
Apresentador

Permite usar mais de um monitor, a fim de exibir ao 
público a real apresentação em uma tela e em outra tela, 
um conteúdo específico para o orador, com cronômetro, 
anotações, próximo slide que será exibido, sequência de 
slides da apresentação etc.

Assim, chegamos ao fim desta aula, na qual também conseguimos resolver algumas 

questões (15 questões, na verdade). Sei que isso não é suficiente para exercitar, por isso, 

vamos fazer uma bateria de questões gabaritadas e depois você poderá ver o meu comentário 

sobre cada uma delas! Tenho certeza de que você pode ter se deparado com dúvidas. Por 

isso, quero te convidar a tirar essa dúvida comigo no nosso fórum de dúvidas, no portal do 

Gran Cursos Online. Terei o maior prazer em esclarecer qualquer dúvida que surgir sobre 

esse assunto tão complexo.
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QUESTÕES DE CONCURSOQUESTÕES DE CONCURSO

001.	001.	 (Q3190636/IBFC/IMBEL/CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/2024) O pacote Microsoft Office 

oferta diversas ferramentas aos seus usuários. Um dos sistemas largamente utilizados deste 

pacote é para gerar apresentações. Assinale a alternativa que apresenta qual é este sistema.

a) Google Slides.

b) PowerPoint.

c) KeyNote.

d) Prezi.

e) LibreOffice.

002.	002.	 (Q3428087/QUADRIX/CRP 8/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2024) Acerca dos procedimentos 

de informática, do programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 

7, julgue o item a seguir.

As anotações do orador, no PowerPoint 365, ficam visíveis no monitor do apresentador. 

Apesar de ser um recurso muito útil, ele apresenta uma desvantagem: as anotações ficam 

visíveis também para o público, durante a apresentação.

003.	003.	 (Q3170103/INSTITUTO AOCP/CBM-PE/SOLDADO/2024) Qual das afirmações seguintes 

sobre o PowerPoint do Microsoft Office 2019 em português NÃO é verdadeira?

a) O PowerPoint 2019 permite a inserção de vídeos diretamente do YouTube em slides, sem 

a necessidade de baixar o vídeo.

b) A ferramenta “Designer” do PowerPoint 2019 sugere automaticamente layouts de slides 

baseados no conteúdo inserido.

c) O PowerPoint 2019 suporta a exportação de apresentações diretamente para o formato 

de vídeo MP4.

d) A funcionalidade “Zoom” no PowerPoint 2019 permite criar apresentações não lineares, 

navegando entre slides de maneira dinâmica.

e) O PowerPoint 2019 não oferece suporte para a inserção de gráficos 3D e modelos animados.

004.	004.	 (Q3007212/FEPESE/PREFEITURA DE PARAÍSO DO TOCANTINS/ AUXILIAR DE SAÚDE 

BUCAL/2023) No PowerPoint do Microsoft 365, o botão representado pelo ícone ilustrado 

ao lado permite:
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a) Salvar o slide.

b) Ocultar o slide.

c) Reutilizar slides.

d) Acessar layout.

e) Mudar template.

005.	005.	 (Q2961332/VUNESP/PREFEITURA DE ARAÇATUBA/SUPERVISOR DE ENSINO/2023) O 

diretor da escola elaborou uma apresentação por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua 

configuração padrão, contendo 5 slides, na qual o slide número 2 está marcado como 

oculto. Com o slide 3 sendo editado, o diretor inicia a apresentação por meio da tecla F5. 

Em seguida, aciona a tecla seta para baixo e, depois, a tecla PgDn. Nesse momento, o slide 

em visualização na apresentação é:

a) 5

b) 4

c) 3

d) 2

e) 1

006.	006.	 (Q3428089/QUADRIX/CRP 8/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2024) Acerca dos procedimentos 

de informática, do programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 

7, julgue o item a seguir.

No PowerPoint 365, o recurso animações é utilizado para adicionar efeitos visuais aos 

elementos dentro de um slide, como texto, imagens e formas.

007.	007.	 (Q3066789/FGV/TCE-SP/AUXILIAR TÉCNICO DE FISCALIZAÇÃO/ TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO/2023) Para que a imagem do logotipo do TCE SP apareça em todos os slides 

de uma apresentação elaborada no Microsoft PowerPoint, inserindo a imagem em um só 

lugar, deve-se usar o:

a) Tema;

b) Modelo;

c) Slide Mestre;

d) Layout de Slides;

e) Plano de Fundo.

008.	008.	 (Q3490072/FEPESE/PREFEITURA DE MAFRA/CADASTRADOR/2024) No MS Power Point, 

versão 13 ou superior em português, existe uma série de ferramentas cujo objetivo é 

configurar o comportamento dos elementos visuais durante uma apresentação. Assinale 

a alternativa que apresenta corretamente o objetivo das ferramentas descritas.
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a) A ferramenta de Animação configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do anterior para ele.

b) A ferramenta de Transição configura o comportamento de cada elemento visual de um 

slide durante sua apresentação.

c) A ferramenta de Transição configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do anterior para ele.

d) A ferramenta de Exibição configura o comportamento de cada elemento visual de um 

slide durante sua apresentação.

e) A ferramenta de Transição configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do slide mestre para ele.

009.	009.	 (Q3202041/QUADRIX/CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 9ª REGIÃO (CRBIO 9ª 

REGIÃO)/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2024) Acerca da instalação de periféricos, do 

programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 10, julgue o item.

Em uma apresentação de slides do PowerPoint 365, não é permitido realçar uma palavra, 

pois esse programa trata os caracteres, após sua inserção, como objeto de desenho.

010.	010.	 (Q3168987/VUNESP/PREFEITURA DE SANTO ANDRÉ/ANALISTA DE INVESTIMENTOS/2024) 

Em uma apresentação com 6 slides, criada no Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração-

padrão, um usuário configurou os slides da seguinte forma:

Slide 1: não oculto

Slide 2: oculto

Slide 3: não oculto

Slide 4: oculto

Slide 5: oculto

Slide 6: não oculto

Não existem transições ou animações configuradas. No slide 1, existe um botão de ação 

com hiperlink para o próximo slide. Ao iniciar o Modo de Apresentação pressionando a tecla 

F5, o slide 1 é exibido. Ao clicar no botão de ação, é apresentado o slide _____. Ao pressionar 

ENTER, é exibido o slide ________. Ao pressionar End, é exibido o slide _____. Ao pressionar 

Seta para Cima, é exibido o slide ________.

Assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as lacunas do texto.

a) 2, 3, 6, 3

b) 2, 3, 6, 5

c) 3, 3, 6, 3

d) 3, 4, 6, 5

e) 3, 6, 6, 3
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011.	011.	 (Q3418588/CESPE-CEBRASPE/TCE-AC/AUDITOR DE CONTROLE EXTERNO/ÁREA 

ADMINISTRAÇÃO/2024) Com relação ao Windows e a ferramentas de edição de textos, 

apresentações e navegação, julgue o item que se segue.

No PowerPoint do Office 365, os modos de exibição de slide mestre, folheto mestre e 

anotações mestre permitem configurar as formas de transição e animação dos slides.

012.	012.	 (Q2797720/QUADRIX/CRT-ES/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2023) No que diz respeito 

aos conceitos de hardware, ao programa Microsoft PowerPoint 365 e ao sistema operacional 

Windows 10, julgue o item.

O PowerPoint 365 é um software poderoso que permite ao usuário incluir diversos objetos 

em sua apresentação, como, por exemplo, imagens e gráficos. Além desses recursos já 

conhecidos, ele permite ao usuário a realização de edição de vídeos, sem a necessidade do 

uso de outros programas.

013.	013.	 (Q3210238/VUNESP/PM-SP/SOLDADO PM DE 2ª CLASSE/2024) Um usuário criou uma 
apresentação por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, contendo apenas 
1 slide. Nesse slide adicionou 3 Formas. Na Forma1 colocou uma animação ______________. 
Na Forma2 colocou uma animação ______________. E, na Forma3 colocou uma animação 
______________. Todas as animações foram configuradas para serem executadas ao mesmo 
tempo durante a apresentação do slide, ao pressionar um Enter. Em nenhum momento 
as Formas ficam sobrepostas ou fora do espaço do slide. Ao iniciar a apresentação com 
F5, uma forma é vista. Após pressionar Enter e todas as animações serem executadas, 
apenas duas formas permanecem vistas. Assinale a alternativa que preenche, correta e 
respectivamente, as lacunas do enunciado.
a) de Caminho … de Saída … de Entrada
b) de Caminho … de Saída … de Caminho
c) de Entrada … de Saída … de Entrada
d) de Entrada … de Saída … de Saída
e) de Saída … de Saída … de Caminho

014.	014.	 (Q2860017/QUADRIX/CRB 9ª REGIÃO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/ 2023) No que diz 
respeito aos tipos de computadores, ao programa Microsoft PowerPoint 365 e ao sistema 
operacional Windows 10, julgue o item.
No PowerPoint 365, é possível efetuar o realce de um texto por intermédio de um brilho, 
que é utilizado em uma apresentação de slides, a fim de que se dê ênfase ao texto.

015.	015.	 (Q3323489/CESPE-CEBRASPE/PC-PE/ESCRIVÃO DE POLÍCIA/2024) Assinale a opção 
que corresponde ao tipo de transição ou animação que é nativamente suportada pelo 
PowerPoint.
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a) efeito de holograma 3D na transição de slides.

b) animações que respondem ao som da voz de um apresentador.

c) efeitos de transição sincronizados com música de fundo.

d) transições automáticas de slides baseadas no tempo de leitura.

e) animação personalizada para sequenciar a entrada de elementos.

016.	016.	 (Q2819744/CESPE-CEBRASPE/CNMP/TÉCNICO ADMINISTRATIVO/ ÁREA: ADMINIS-

TRAÇÃO/2023) Julgue o item subsequente, no que se refere a ferramentas para edição de 

documentos, a comunicação e a navegação na Internet.

O MS PowerPoint é uma ferramenta que permite salvar uma apresentação no formato.pdf.

017.	017.	 (Q3173881/VUNESP/SME/AUXILIAR TÉCNICO DE EDUCAÇÃO/2024) Um usuário preparou 

uma apresentação por meio do MS-PowerPoint 365, em sua configuração padrão, contendo 

apenas 1 slide e duas formas, cujas características estão descritas a seguir:

Forma 1: Retângulo, com uma animação de entrada Esmaecer.

Forma 2: Elipse, com uma animação de saída Esmaecer.

Para cada animação, é necessário um clique ou Enter. O usuário inicia a apresentação 

pressionando F5 (Momento 1), depois pressiona Enter (Momento 2) e, por fim, pressiona 

mais um Enter (Momento 3).

Os números de formas visíveis em Momento 1, Momento 2 e Momento 3 são, correta e 

respectivamente:

a) 0;1;2.

b) 1;2;1.

c) 0;1;1.

d) 1;1;1.

e) 1;2;2.

018.	018.	 (Q2934274/CESPE-CEBRASPE/PREFEITURA DE RECIFE/PROFESSOR I/2023) Acerca 

dos conceitos, das formas de uso e das ferramentas do ambiente Windows, julgue o item 

que se segue.

No MS PowerPoint, a opção para editar os efeitos de transição de eslaides é chamada de 

Animações.

019.	019.	 (Q3195086/IBFC/MGS/CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/2024) O PowerPoint oferece vários 

modos de exibição, cada um projetado para atender a diferentes necessidades durante 

o processo de criação e apresentação de slides. Assinale a alternativa que apresenta o 

nome do modo de exibição do PowerPoint que permite visualizar os slides em miniatura e 

reorganizá-los facilmente.
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a) Modo de exibição Classificação de slides.

b) Modo de exibição Estrutura de Tópicos.

c) Modo de exibição Miniaturas de slides.

d) Modo de exibição de Apresentação de slides.

020.	020.	 (Q3070621/CESPE-CEBRASPE/FNDE/ESPECIALISTA EM FINANCIAMENTO/2023) Julgue 

os itens que se seguem, relativos a MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive, 

Sharepoint e Teams).

O Microsoft PowerPoint é uma ferramenta utilizada para criar sites interativos de forma 

dinâmica.

021.	021.	 (Q3329923/VUNESP/CÂMARA DE ITAPEVA/OFICIAL ADMINISTRATIVO/ 2024) Usando o 

Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração original, um usuário criou uma apresentação 

com 10 slides. Enquanto estava em Modo de Apresentação, com o slide 8 sendo exibido, o 

usuário pressionou a tecla HOME, e o slide 3 passou a ser exibido. Isso aconteceu porque

a) o slide 2, apenas, está oculto, e assim o PowerPoint retorna para o slide imediatamente 

posterior.

b) os slides 1 e 2 não usam o layout definido pelo Slide Mestre da apresentação.

c) os slides 1 e 2 estão ocultos.

d) os slides 1 e 2 contêm botões de ação com a ação Ir para o Slide 3.

e) os slides 1 e 2 contêm transições.

022.	022.	 (Q3194656/CESPE-CEBRASPE/MPE-TO/TÉCNICO MINISTERIAL/ÁREA: TÉCNICO DE 

ELETRICIDADE/2024) Acerca de edição de textos, planilhas e apresentações no Microsoft 

Office 365 e no LibreOffice, julgue o item a seguir.

No Microsoft PowerPoint, é possível animar textos, imagens e formas aplicando-se efeitos; 

contudo, esses efeitos não permitem alterar tamanho ou cor de objetos.

023.	023.	 (Q3236875/VUNESP/PREFEITURA DE SÃO BERNARDO DO CAMPO/TÉCNICO/ÁREA 

PESSOAL/2024) Tem-se uma apresentação com 8 slides, criada no Microsoft PowerPoint 

2016, em sua configuração original, sendo que no slide 8 existe um botão de ação configurado 

como Hiperlink para Slide anterior. Um usuário iniciou o Modo de Apresentação a partir do 

slide 1 pressionando a tecla F5 e, depois de pressionar ENTER e chegar no slide 8, clicou 

com o botão principal do mouse sobre o botão de ação e foi exibido assim o slide 1. Isso 

significa que os slides 2 até 7 estão

a) vazios.

b) configurados sem transição.

c) sem formatação de slide mestre.
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d) ocultos.

e) agrupados em uma seção.

024.	024.	 (Q2733060/QUADRIX/CREF 3/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2023) Julgue o item 

quanto aos conceitos de hardware, ao programa PowerPoint 365 e ao sistema operacional 

Windows 10.

Caso o usuário queira usar um modelo salvo em sua apresentação no PowerPoint, basta que 

ele, com esse programa aberto, digite as teclas de atalho CTRL + M. Após esse procedimento, 

será aberta uma janela com todos os modelos salvos onde o usuário poderá encontrar o 

modelo desejado.

025.	025.	 (Q3507381/VUNESP/PREFEITURA DE MOGI DAS CRUZES/EDUCADOR AMBIENTAL/2024) 

Assinale a alternativa que corresponde a uma função do Slide Mestre no MS-POWERPOINT 2016.

a) Determina quais slides serão mostrados ou ocultados na exibição em Modo de Apresentação.

b) Armazena informações sobre os layouts de tema e slide de uma apresentação.

c) Armazena as transições e animações-padrão utilizadas na apresentação.

d) Configura fontes de dados externas à apresentação.

e) Fornece um catálogo de todos os estilos, imagens e formas utilizados em todos os slides 

não mestres da apresentação.

026.	026.	 (Q3116451/FGV/PREFEITURA DE SÃO JOSÉ DOS CAMPOS/ANALISTA DE GESTÃO/ÁREA: 

TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO/2024) No Microsoft PowerPoint 365 em português, o comando 

Apresentação de Slides Personalizada

a) define as transições que serão usadas entre cada slide.

b) insere animações que destacam os slides mais importantes.

c) mostrar apenas os slides escolhidos para adaptar a apresentação a públicos diferentes.

d) estabelece um tema padrão e apenas os slides que o estejam usando podem ser editados.

e) usa a ferramenta Designer para remodelar de forma instantânea os slides de toda ou 

parte da apresentação.

027.	027.	 (Q2866720/QUADRIX/CRECI-PR/PROFISSIONAL DE SUPORTE TÉCNICO/ÁREA: TECNOLOGIA 

DA INFORMAÇÃO/2023) Acerca dos conceitos de hardware, do programa PowerPoint 365 e 

dos conceitos de redes de computadores, julgue o item.

No PowerPoint 365, as anotações não podem ser impressas, diferentemente dos slides.

028.	028.	 (Q3181792/QUADRIX/CRESS-MG/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/ 2024) No programa 

Microsoft PowerPoint 365, a guia que permite ao usuário adicionar comentários, verificar 

a ortografia do texto ou comparar uma apresentação com outra é denominada
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a) Página Inicial.

b) Inserir.

c) Design.

d) Revisão.

e) Transições.

029.	029.	 (Q3413108/VUNESP/INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DE SÃO BERNARDO DO CAMPO 

(SBCPREV)/ANALISTA PREVIDENCIÁRIO/ÁREA: CONTADOR/ 2024) Tem-se a seguir uma 

apresentação com apenas 1 slide não oculto, criada no Microsoft PowerPoint 2016, em sua 

configuração padrão, com 2 AutoFormas e sem transição configurada.

Considere que a estrela, apenas, foi configurada com uma animação de saída, do tipo 

Esmaecer, e que foi iniciado o Modo de Apresentação, exibindo assim esse slide. Com base 

nessa informação, pode-se afirmar com correção que o resultado após a animação da 

estrela ser executada será:

a) a estrela desaparece.

b) a estrela é movida para ficar atrás do círculo.

c) a estrela desaparece e reaparece em seguida.

d) a estrela é movida para ficar fora da sobreposição com o círculo.

e) nada acontece no slide.

030.	030.	 (Q3202043/QUADRIX/CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 9ª REGIÃO (CRBIO 9ª 

REGIÃO)/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2024) Acerca da instalação de periféricos, do 

programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 10, julgue o item.

Por se tratar de um programa para desktops, o PowerPoint 365 não permite que sejam 

inseridas imagens a partir de uma unidade de rede. Contudo, o usuário poderá inserir 

imagens a parti r de sua unidade de disco (C:), como também a partir de um dispositivo de 

armazenamento externo como pendrive.

031.	031.	 (Q3217505/FGV/TJ-AP/TÉCNICO JUDICIÁRIO/ÁREA: APOIO ESPECIALIZADO/

ESPECIALIDADE: INFORMÁTICA/2024) No Microsoft PowerPoint, o efeito visual que ocorre 

na passagem de um slide para outro durante uma apresentação, na qual é possível controlar 

a velocidade, adicionar som e personalizar a aparência dos efeitos, é:
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a) transição;

b) animação;

c) plano de fundo;

d) efeitos de saída;

e) apresentação de slides.

032.	032.	 (Q2488466/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/ANALISTA DE PLANEJAMENTO GESTÃO E 

ORÇAMENTO/ÁREA: DIREITO/2022) No MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, 

“Título e Conteúdo”, “Comparação” e “Somente Título” são opções de

a) layout de slide.

b) animação.

c) temas.

d) transição.

e) modos de exibição.

033.	033.	 (Q2209871/VUNESP/PM-SP/SOLDADO PM DE 2ª CLASSE/2022) Os dois ícones exibidos a 

seguir foram retirados do MS-PowerPoint 2010, em sua configuração padrão, e representam 

dois efeitos de ___________.

Assinale a alternativa que preenche, corretamente, a lacuna do enunciado.

a) Transição.

b) Macro.

c) Sombra.

d) Animação.

e) Estilos rápidos.

034.	034.	 (Q2348784/VUNESP/PREFEITURA DE PRESIDENTE PRUDENTE/ ENGENHEIRO CIVIL/2022) 

Tem-se o seguinte slide criado no Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração original.
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Assinale a alternativa com o resultado correto quando o usuário seleciona as 4 AutoFormas 

e seleciona a opção Alinhar Parte Superior, no grupo Organizar, guia Formatar, conforme 

imagem a seguir.

a) 

b) 

c) 

d) 

e) 
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035.	035.	 (Q2302075/VUNESP/PM-SP/ALUNO OFICIAL/PM INGLÊS/2022) Considere a apresentação 

do MS-PowerPoint 2010, em sua configuração original, exibida a seguir.

A quantidade de slides dessa apresentação é

a) 1.

b) 10.

c) 18.

d) 20.

e) 30.

036.	036.	 (Q2215205/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/ENGENHEIRO DE SEGURANÇA DO 

TRABALHO/2022) Um engenheiro preparou alguns gráficos e os salvou em arquivos de 

formato png em uma pasta local de seu computador para serem exibidos durante uma 

apresentação de slides por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão. 

Para inserir tais gráficos, o engenheiro deve utilizar o ícone _______ do grupo _______ da 

guia Inserir.

Assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as lacunas do enunciado.

a) Imagens … Imagens

b) Gráficos … Imagens

c) Imagens … Gráficos

d) Figuras … Imagens

d) Figuras … Gráficos
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037.	037.	 (Q2209861/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/DIRETOR DE ESCOLA/ 2022) Durante 

uma apresentação de slides por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, 

sobre os prazos do ano letivo, um diretor de escola queria usar o efeito de um laser e, para 

isso, apertou e segurou a tecla ______ e, em seguida, clicou com o botão principal do mouse 

para que um ponto vermelho surgisse na tela.

Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna do enunciado.

a) Tab

b) Shift

c) Ctrl

d) Alt

e) End

038.	038.	 (Q2200792/VUNESP/CÂMARA DE SUZANO/TELEFONISTA/2022) No Microsoft PowerPoint 

2010, em sua configuração original, em uma apresentação contendo 10 slides, a quantidade 

máxima de slides que podem ser configurados como ocultos é

a) 0.

b) 1.

c) 2.

d) 5.

e) 10.

039.	039.	 (Q2400584/VUNESP/CÂMARA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE OLÍMPIA/AGENTE LEGISLA-

TIVO/2022) Observe a imagem a seguir, que apresenta um objeto adicionado em um slide 

do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão:

O usuário, então, aplicou uma formatação resultando na seguinte visualização:
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Assinale a alternativa que apresenta o grupo da guia Página Inicial em que se localiza o ícone 

usado para aplicar a referida formatação.

a) Slides.

b) Área de Transferência.

c) Texto.

d) Fonte.

e) Parágrafo.

040.	040.	 (Q2209684/INSTITUTO AOCP/INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DO ESTADO DO RIO GRANDE 

DO SUL/ANALISTA EM PREVIDÊNCIA/ÁREA: DIREITO/2022) No programa Microsoft PowerPoint 

2010, versão em português do Brasil para Windows, a opção Mostrar Controles de Mídia 

está localizada na guia

a) Exibição.

b) Revisão.

c) Animações.

d) Apresentação de Slides.

d) Design.

041.	041.	 (Q2435824/AMAUC/PREFEITURA DE IPUMIRIM/TESOUREIRO/2022) Para inserir vida 

a sua apresentação de slides criado no Power Point é possível modificar a forma como 

os slides vão aparecer a cada mudança de página. Para fazer isso é necessário utilizar um 

recurso do aplicativo chamada de:

a) Design.

b) Tracejado.

c) Transição.

d) WordArt.

e) Layout.
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042.	042.	 (Q2197814/APTA ASSESSORIA CONSULTORIA/PREFEITURA DE CÂNDIDO MOTA/TÉCNICO 

DE INFORMÁTICA/2022) No Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, versão 

em português, das opções disponíveis abaixo a guia que possibilita adicionar um novo slide é:

a) Design

b) Layout

c) Revisão

d) Página Inicial

043.	043.	 (Q2209463/FEPESE/PREFEITURA DE GUATAMBU/ASSISTENTE SOCIAL/2022) Para criar 

uma apresentação do PowerPoint a partir de um conjunto de fotografias, de modo que 

cada fotografia seja disposta em um slide, com opções como moldura e ajuste do layout 

da fotografia em cada slide, deve-se acionar a opção:

a) Inserir ▶ Álbum de Fotografias

b) Inserir ▶ Imagens do Estoque ▶ Transformar em Álbum

c) Arquivo ▶ Novo ▶ Apresentação ▶ A partir de fotografias

d) Arquivo ▶ Novo ▶ Apresentação de Fotografias

e) Arquivo ▶ Novo ▶ Criar Álbum de Fotografias

044.	044.	 (Q2469277/CONTEMAX/CÂMARA DE SANTA TEREZINHA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2022) 

Qual efeito se aplica quando é necessário adicionar movimento a diferentes objetos em 

um slide do Microsoft PowerPoint?

a) Transição de Slides

b) Design de Slides

c) SmartArt

d) Animações

e) WordArt

045.	045.	 (Q2329464/IBFC/EBSERH/TÉCNICO EM ENFERMAGEM/ÁREA: SAÚDE DO 

TRABALHADOR/2022) As respectivas extensões padrões de arquivos referentes às últimas 

versões dos editores de apresentação, editores de planilhas e editores de texto, do pacote 

Microsoft Office, são:

a) .xlsx.docx.pptx

b) .docx.pptx.xlsx

c) .xlsx.pptx.docx

d) .pptx.xlsx.docx

e) .docx.xlsx.pptx
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046.	046.	 (Q2146129/IESES/IPPA/ASSISTENTE SOCIAL AUTÁRQUICO/2022) Verifique as assertivas 

e assinale a correta.

Com o PowerPoint é possível:

I – Criar apresentações do zero ou usar um modelo.

II – Adicionar texto, imagens, arte e vídeos.

III – Escolher um design profissional com o Designer do PowerPoint.

IV – Adicionar transições, animações e movimentos.

a) Apenas as assertivas II e III são corretas.

b) As assertivas I, II, III e IV são corretas.

c) Apenas as assertivas I, III e IV são corretas.

d) Apenas as assertivas I, II e III são corretas.

047.	047.	 (Q2166799/FEPESE/PREFEITURA DE PINHALZINHO/TÉCNICO EM INFORMÁTICA/2022) 

Qual o nome do recurso do MS PowerPoint do Microsoft 365 em português que suaviza as 

animações e os movimentos de objetos na apresentação e requer dois slides parecidos 

para executar a animação?

a) Animar

b) Mesclar

c) Suavizar

d) Renderizar

e) Transformar

048.	048.	 (Q2396116/OMNI/PREFEITURA DE RIO DAS ANTAS/ODONTÓLOGO/ 2022) No MS Power 

Point 2019 em sua configuração padrão pt-BR, para escolher-se um tipo de transição para 

os slides, a opção desejada estará na guia:

a) Apresentação de Slides.

b) Transições.

c) Animações.

d) Inserir.

049.	049.	 (Q2197752/APTA ASSESSORIA CONSULTORIA/PREFEITURA DE CÂNDIDO MOTA/TÉCNICO 

DE INFORMÁTICA/2022) No Microsoft PowerPoint 2016 em sua configuração padrão e 

versão em português, as opções disponíveis na Barra de Ferramentas de Acesso, na sua 

respectiva ordem, são:

a) Salvar, Desfazer, Repetir e Cancelar.

b) Salvar, Desfazer, Refazer, Iniciar do Começo.

c) Salvar, Desfazer, Repetir e Novo.

d) Salvar, Desfazer, Refazer e Abrir.
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050.	050.	 (Q2270387/FUNDEP/PREFEITURA DE LAGOA SANTA/AGENTE ADMINISTRATIVO/2022) 

A funcionalidade do Microsoft PowerPoint para Office 365 que reproduz a apresentação 

de slides na janela do PowerPoint para visualizar as animações e transições sem alternar 

para uma apresentação em tela cheia é chamada de modo de exibição de:

a) Apresentação

b) Leitura

c) Estrutura de tópicos

d) Slides



53 de 85gran.com.br

Informática﻿
PowerPoint 365﻿

Maurício Franceschini

GABARITOGABARITO

1.	 b

2.	 E

3.	 e

4.	 b

5.	 b

6.	 C

7.	 c

8.	 c

9.	 E

10.	 e

11.	 e

12.	 E

13.	 c

14.	 C

15.	 e

16.	 C

17.	 b

18.	 E

19.	 a

20.	 E

21.	 c

22.	 E

23.	 d

24.	 E

25.	 b

26.	 c

27.	 E

28.	 d

29.	 a

30.	 E

31.	 a

32.	 a

33.	 d

34.	 b

35.	 d

36.	 a

37.	 c

38.	 e

39.	 e

40.	 d

41.	 c

42.	 d

43.	 a

44.	 d

45.	 d

46.	 b

47.	 e

48.	 b

49.	 b

50.	 b
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GABARITO COMENTADOGABARITO COMENTADO

001.	001.	 (Q3190636/IBFC/IMBEL/CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/2024) O pacote Microsoft Office 

oferta diversas ferramentas aos seus usuários. Um dos sistemas largamente utilizados deste 

pacote é para gerar apresentações. Assinale a alternativa que apresenta qual é este sistema.

a) Google Slides.

b) PowerPoint.

c) KeyNote.

d) Prezi.

e) LibreOffice.

a) Errada. Google Slides – aplicativo em nuvem do tipo SaaS de apresentação de slides da 

suíte Google Workspace;

b) Certa. PowerPoint – aplicativo de apresentação de slides que pertence ao MS Office;

c) Errada. KeyNote – aplicativo de apresentação de slides que pertence à suíte iWorks, da 

Apple;

d) Errada. Prezi – aplicativo de apresentação de slides da Prezi com um conceito bem 

diferente dos demais aplicativos;

e) Errada. LibreOffice – pacote de escritório software livre da The Document Foundation; 

seu aplicativo de apresentação de slides é o Impress.

Letra b.

002.	002.	 (Q3428087/QUADRIX/CRP 8/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2024) Acerca dos procedimentos 

de informática, do programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 

7, julgue o item a seguir.

As anotações do orador, no PowerPoint 365, ficam visíveis no monitor do apresentador. 

Apesar de ser um recurso muito útil, ele apresenta uma desvantagem: as anotações ficam 

visíveis também para o público, durante a apresentação.

As anotações do orador aparecem apenas para ele no modo de apresentação, sendo exibido 

o slide em tela inteira para o público.

Errado.
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003.	003.	 (Q3170103/INSTITUTO AOCP/CBM-PE/SOLDADO/2024) Qual das afirmações seguintes 

sobre o PowerPoint do Microsoft Office 2019 em português NÃO é verdadeira?

a) O PowerPoint 2019 permite a inserção de vídeos diretamente do YouTube em slides, sem 

a necessidade de baixar o vídeo.

b) A ferramenta “Designer” do PowerPoint 2019 sugere automaticamente layouts de slides 

baseados no conteúdo inserido.

c) O PowerPoint 2019 suporta a exportação de apresentações diretamente para o formato 

de vídeo MP4.

d) A funcionalidade “Zoom” no PowerPoint 2019 permite criar apresentações não lineares, 

navegando entre slides de maneira dinâmica.

e) O PowerPoint 2019 não oferece suporte para a inserção de gráficos 3D e modelos animados.

O PowerPoint permite inserir gráficos 3D do Excel, bem como modelos animados, por meio 

da guia Inserir.

Letra e.

004.	004.	 (Q3007212/FEPESE/PREFEITURA DE PARAÍSO DO TOCANTINS/AUXILIAR DE SAÚDE 

BUCAL/2023) No Powerpoint do Microsoft 365, o botão representado pelo ícone ilustrado 

ao lado permite:

a) Salvar o slide.

b) Ocultar o slide.

c) Reutilizar slides.

d) Acessar layout.

e) Mudar template.

O botão apresentado possui a funcionalidade de ocultar o slide durante a apresentação. 

Isso significa que slides com essa configuração não serão exibidos no modo de exibição 

Apresentação de Slide, pulando para o slide seguinte que não estiver oculto.

Letra b.

005.	005.	 (Q2961332/VUNESP/PREFEITURA DE ARAÇATUBA/SUPERVISOR DE ENSINO/2023) O 

diretor da escola elaborou uma apresentação por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua 
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configuração padrão, contendo 5 slides, na qual o slide número 2 está marcado como 

oculto. Com o slide 3 sendo editado, o diretor inicia a apresentação por meio da tecla F5. 

Em seguida, aciona a tecla seta para baixo e, depois, a tecla PgDn. Nesse momento, o slide 

em visualização na apresentação é:

a) 5

b) 4

c) 3

d) 2

e) 1

Esse tipo de questão é bem interessante, pois obriga a raciocinarmos sobre o procedimento 

que será realizado. Veja como estava a configuração inicial: a apresentação possui 5 slides, 

sendo que o slide 2 está oculto. O slide que estava em tela era o slide 3. O procedimento 

inicia-se com a tecla F5 sendo pressionada, o que faz com que a apresentação inicie do 

slide 1. Após isso, o próximo procedimento foi pressionar a tecla seta para baixo e, como 

nada foi dito em relação aos slides conterem animações, isso faz com que seja avançado 

para o próximo slide, que é o slide 2. O procedimento seguinte foi pressionar a tecla PgDn 

(Page Down), o que também faz avançar para o próximo slide, porém o slide 3 está oculto 

e não será exibido no modo apresentação de slides, indo então para o slide 4, que será o 

slide exibido finalmente.

Letra b.

006.	006.	 (Q3428089/QUADRIX/CRP 8/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2024) Acerca dos procedimentos 

de informática, do programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 

7, julgue o item a seguir.

No PowerPoint 365, o recurso animações é utilizado para adicionar efeitos visuais aos 

elementos dentro de um slide, como texto, imagens e formas.

A fim de tornar a apresentação de slides mais dinâmica e criar expectativa no público-alvo, 

o PowerPoint conta com as animações e as transições, que são dois recursos que aplicam 

dinamismo e movimento aos slides. As animações inserem movimentos e destaques nos 

objetos dentro dos slides, enquanto as transições aplicam dinamismo na passagem de 

um slide para outro, permitindo até mesmo combinar sons aos movimentos e torná-los 

automáticos por meio de temporizador.

Certo.
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007.	007.	 (Q3066789/FGV/TCE-SP/AUXILIAR TÉCNICO DE FISCALIZAÇÃO/ TECNOLOGIA DE 

INFORMAÇÃO/2023) Para que a imagem do logotipo do TCE SP apareça em todos os slides 

de uma apresentação elaborada no Microsoft PowerPoint, inserindo a imagem em um só 

lugar, deve-se usar o:

a) Tema;

b) Modelo;

c) Slide Mestre;

d) Layout de Slides;

e) Plano de Fundo.

O Slide Mestre é um recurso que atua como uma “planta arquitetônica”, baseada na qual 

se “constrói” os layouts de slides, sendo que todos os slides baseados num determinado 

layout podem ser alterados em uníssono ao se alterar o Slide Mestre gerador de tal layout. 

Sendo assim, se escolhermos um determinado Slide Mestre, o qual foi utilizado para gerar 

os slides da referida apresentação, e nele inserirmos uma imagem, todos os demais slides 

criados a partir dele receberão essa mesma imagem. Isso também se aplica à formatação 

de fonte, de plano de fundo, de cabeçalho e rodapé.

Letra c.

008.	008.	 (Q3490072/FEPESE/PREFEITURA DE MAFRA/CADASTRADOR/2024) No MS Power Point, 

versão 13 ou superior em português, existe uma série de ferramentas cujo objetivo é 

configurar o comportamento dos elementos visuais durante uma apresentação. Assinale 

a alternativa que apresenta corretamente o objetivo das ferramentas descritas.

a) A ferramenta de Animação configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do anterior para ele.

b) A ferramenta de Transição configura o comportamento de cada elemento visual de um 

slide durante sua apresentação.

c) A ferramenta de Transição configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do anterior para ele.

d) A ferramenta de Exibição configura o comportamento de cada elemento visual de um 

slide durante sua apresentação.

e) A ferramenta de Transição configura o comportamento de um slide durante a passagem 

do slide mestre para ele.

Como dito em questão anterior, o PowerPoint conta com as animações e as transições, que 

são dois recursos que aplicam dinamismo e movimento nos slides. As animações inserem 
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movimentos e destaques nos objetos dentro dos slides, enquanto as transições aplicam 

dinamismo na passagem de um slide para outro, permitindo até mesmo combinar sons aos 

movimentos e torná-los automáticos por meio de temporizador.

Letra c.

009.	009.	 (Q3202041/QUADRIX/CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 9ª REGIÃO (CRBIO 9ª 

REGIÃO)/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2024) Acerca da instalação de periféricos, do 

programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 10, julgue o item.

Em uma apresentação de slides do PowerPoint 365, não é permitido realçar uma palavra, 

pois esse programa trata os caracteres, após sua inserção, como objeto de desenho.

Existem animações de entrada, realce, saída e transição. As animações de realce permitem 

aplicar algum tipo de efeito tanto em objetos como em textos, seja fazendo-o piscar, 

aumentar o tamanho, mudar de cor, girar etc. Portanto, é permitido, sim, realçar uma 

palavra, a qual estará numa caixa de texto.

Errado.

010.	010.	 (Q3168987/VUNESP/PREFEITURA DE SANTO ANDRÉ/ANALISTA DE INVESTIMENTOS/2024) 
Em uma apresentação com 6 slides, criada no Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração-
padrão, um usuário configurou os slides da seguinte forma:
Slide 1: não oculto
Slide 2: oculto
Slide 3: não oculto
Slide 4: oculto
Slide 5: oculto
Slide 6: não oculto
Não existem transições ou animações configuradas. No slide 1, existe um botão de ação 
com hiperlink para o próximo slide. Ao iniciar o Modo de Apresentação pressionando a tecla 
F5, o slide 1 é exibido. Ao clicar no botão de ação, é apresentado o slide _____. Ao pressionar 
ENTER, é exibido o slide ________. Ao pressionar End, é exibido o slide _____. Ao pressionar 
Seta para Cima, é exibido o slide ________.
Assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as lacunas do texto.
a) 2, 3, 6, 3
b) 2, 3, 6, 5
c) 3, 3, 6, 3
d) 3, 4, 6, 5

e) 3, 6, 6, 3
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Veja que esta questão já assumiu de início que não há transições nem animações configuradas 

na apresentação, diferentemente de outra questão anterior, na qual tivemos que presumir 

isso. Pois bem, a configuração inicial dos slides como ocultos é fundamental para o resultado 

que será obtido. Vamos analisar cada um dos procedimentos:

•	 Ao iniciar o Modo de Apresentação pressionando a tecla F5, o slide 1 é exibido.

Estamos então no slide 1, nesse momento.

•	 Ao clicar no botão de ação, é apresentado o slide __3___.

O referido botão avança 1 slide, porém o slide 2, que seria o próximo, está oculto. Sendo 

assim, avançamos para o slide 3.

•	 Ao pressionar ENTER, é exibido o slide ___6_____.

Pressionar ENTER também avança 1 slide, porém os próximos 2 slides, que seriam o 4 e o 

5, estão ocultos. Sendo assim, avançamos para o slide 6.

•	 Ao pressionar End, é exibido o slide __6___.

Pressionar End move para o último slide, sendo que já estamos nele, então não ocorre nada, 

permanecendo no slide 6.

•	 Ao pressionar Seta para Cima, é exibido o slide ___3_____.

Pressionar Seta para Cima move a apresentação para o slide anterior, que nesse caso é o 3.

Letra e.

011.	011.	 (Q3418588/CESPE-CEBRASPE/TCE-AC/AUDITOR DE CONTROLE EXTERNO/ÁREA 

ADMINISTRAÇÃO/2024) Com relação ao Windows e a ferramentas de edição de textos, 

apresentações e navegação, julgue o item que se segue.

No PowerPoint do Office 365, os modos de exibição de slide mestre, folheto mestre e 

anotações mestre permitem configurar as formas de transição e animação dos slides.

Apenas o modo de exibição de slide mestre permite configurar as formas de transição e 

animação dos slides, pois os modos de exibição de folhetos mestre e anotações não possuem 

transição nem animação, visto não se tratar de slides, mas sim de folhetos e anotações, 

respectivamente.

Letra e.

012.	012.	 (Q2797720/QUADRIX/CRT-ES/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2023) No que diz respeito 

aos conceitos de hardware, ao programa Microsoft PowerPoint 365 e ao sistema operacional 

Windows 10, julgue o item.
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O PowerPoint 365 é um software poderoso que permite ao usuário incluir diversos objetos 

em sua apresentação, como, por exemplo, imagens e gráficos. Além desses recursos já 

conhecidos, ele permite ao usuário a realização de edição de vídeos, sem a necessidade do 

uso de outros programas.

O foco principal da questão é na natureza e funcionalidade do PowerPoint. Embora ele 

permita salvar uma apresentação como vídeos wmv e mp4, não é possível fazer verdadeiras 

edições nos vídeos inseridos numa apresentação, embora seja possível pequenas edições, 

como cortar o vídeo e configurar a forma de iniciação e volume de áudio. Isso porque o 

PowerPoint é um software de edição de apresentações de slide e não de vídeos, como o MS 

ClipChamp, que é um aplicativo de edição de vídeos nativo do Windows 11.

Errado.

013.	013.	 (Q3210238/VUNESP/PM-SP/SOLDADO PM DE 2ª CLASSE/2024) Um usuário criou uma 

apresentação por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, contendo apenas 

1 slide. Nesse slide adicionou 3 Formas. Na Forma1 colocou uma animação ______________. 

Na Forma2 colocou uma animação ______________. E, na Forma3 colocou uma animação 

______________. Todas as animações foram configuradas para serem executadas ao mesmo 

tempo durante a apresentação do slide, ao pressionar um Enter. Em nenhum momento 

as Formas ficam sobrepostas ou fora do espaço do slide. Ao iniciar a apresentação com 

F5, uma forma é vista. Após pressionar Enter e todas as animações serem executadas, 

apenas duas formas permanecem vistas. Assinale a alternativa que preenche, correta e 

respectivamente, as lacunas do enunciado.

a) de Caminho … de Saída … de Entrada

b) de Caminho … de Saída … de Caminho

c) de Entrada … de Saída … de Entrada

d) de Entrada … de Saída … de Saída

e) de Saída … de Saída … de Caminho

Essa questão ficou difícil, pois o examinador colocou as animações numa determinada 

ordem, porém aqui a ordem não importa. O que importa é sabermos que uma forma terá 

uma animação de saída e as outras duas, de entrada. Ao iniciar a apresentação, uma forma 

ser exibida significa que a animação pode ser de saída ou de caminho, mas como é dito 

que após pressionar Enter o resultado final é a exibição de apenas duas formas, sabemos 
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então que uma delas recebeu a animação de saída, que é a primeira que foi exibida quando 

a apresentação foi iniciada; as outras duas apareceram após pressionado o Enter.

Letra c.

014.	014.	 (Q2860017/QUADRIX/CRB 9ª REGIÃO/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/ 2023) No que diz 

respeito aos tipos de computadores, ao programa Microsoft PowerPoint 365 e ao sistema 

operacional Windows 10, julgue o item.

No PowerPoint 365, é possível efetuar o realce de um texto por intermédio de um brilho, 

que é utilizado em uma apresentação de slides, a fim de que se dê ênfase ao texto.

As animações podem ser de entrada, de saída, de ênfase e de caminho. As animações de 

entrada fazem o objeto ou texto surgirem na apresentação quando acionadas, ao passo 

que as de saída fazem um objeto que está sendo exibido ser ocultado. As animações de 

ênfase aplicam algum efeito a objetos ou textos para chamar a atenção do público para 

ele, como piscar, realçar a cor, aumentar o tamanho, girar etc. As animações de caminho 

movimentam o objeto ou texto no slide por meio de uma trajetória definida pelo usuário.

Certo.

015.	015.	 (Q3323489/CESPE-CEBRASPE/PC-PE/ESCRIVÃO DE POLÍCIA/2024) Assinale a opção 

que corresponde ao tipo de transição ou animação que é nativamente suportada pelo 

PowerPoint.

a) efeito de holograma 3D na transição de slides.

b) animações que respondem ao som da voz de um apresentador.

c) efeitos de transição sincronizados com música de fundo.

d) transições automáticas de slides baseadas no tempo de leitura.

e) animação personalizada para sequenciar a entrada de elementos.

Achei super criativas as alternativas do examinador nessa questão, tipo: “efeito de holograma 

3D na transição de slides”! Bom, o que encontramos no PowerPoint é apenas “animação 

personalizada para sequenciar a entrada de elementos”; não há animações que respondem 

ao som da voz. Também não há sincronização das animações com música de fundo. Embora 

existam transições automáticas, elas mudam por meio de um temporizador predefinido 

pelo usuário, não pelo tempo de leitura do slide.

Letra e.
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016.	016.	 (Q2819744/CESPE-CEBRASPE/CNMP/TÉCNICO ADMINISTRATIVO/ ÁREA: ADMINIS-

TRAÇÃO/2023) Julgue o item subsequente, no que se refere a ferramentas para edição de 

documentos, a comunicação e a navegação na Internet.

O MS PowerPoint é uma ferramenta que permite salvar uma apresentação no formato.pdf.

Os principais formatos ou extensões que o PowerPoint permite salvar seus arquivos são:

•	 .pptx – extensão padrão de edição dos slides;

•	 .ppsx – extensão de apresentação dos slides, a qual abre o arquivo no modo de 

apresentação;

•	 .pdf – extensão da Adobe; permite salvar como.pdf ou exportar para.pdf.

Certo.

017.	017.	 (Q3173881/VUNESP/SME/AUXILIAR TÉCNICO DE EDUCAÇÃO/2024) Um usuário preparou 

uma apresentação por meio do MS-PowerPoint 365, em sua configuração padrão, contendo 

apenas 1 slide e duas formas, cujas características estão descritas a seguir:

Forma 1: Retângulo, com uma animação de entrada Esmaecer.

Forma 2: Elipse, com uma animação de saída Esmaecer.

Para cada animação, é necessário um clique ou Enter. O usuário inicia a apresentação 

pressionando F5 (Momento 1), depois pressiona Enter (Momento 2) e, por fim, pressiona 

mais um Enter (Momento 3).

Os números de formas visíveis em Momento 1, Momento 2 e Momento 3 são, correta e 

respectivamente:

a) 0;1;2.

b) 1;2;1.

c) 0;1;1.

d) 1;1;1.

e) 1;2;2.

Como a elipse foi configurada com uma animação de saída, ao iniciar a apresentação com 

F5, apenas ela será exibida inicialmente (1 forma visível); após o primeiro Enter, o retângulo, 

que foi a primeira forma configurada com a animação, aparecerá no slide juntamente com 

a elipse (2 formas visíveis); após o próximo Enter, a elipse executará sua animação de saída, 

ficando apenas o retângulo exibido (1 forma visível).

Letra b.
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018.	018.	 (Q2934274/CESPE-CEBRASPE/PREFEITURA DE RECIFE/PROFESSOR I/2023) Acerca 

dos conceitos, das formas de uso e das ferramentas do ambiente Windows, julgue o item 

que se segue.

No MS PowerPoint, a opção para editar os efeitos de transição de eslaides é chamada de 

Animações.

O PowerPoint conta com as animações e as transições, que são dois recursos que aplicam 
dinamismo e movimento nos slides. As animações inserem movimentos e destaques nos 
objetos dentro dos slides, enquanto as transições aplicam dinamismo na passagem de 
um slide para outro, permitindo até mesmo combinar sons aos movimentos e torná-los 
automáticos por meio de temporizador.
Errado.

019.	019.	 (Q3195086/IBFC/MGS/CARGOS DE NÍVEL MÉDIO/2024) O PowerPoint oferece vários 
modos de exibição, cada um projetado para atender a diferentes necessidades durante 
o processo de criação e apresentação de slides. Assinale a alternativa que apresenta o 
nome do modo de exibição do PowerPoint que permite visualizar os slides em miniatura e 
reorganizá-los facilmente.
a) Modo de exibição Classificação de slides.
b) Modo de exibição Estrutura de Tópicos.
c) Modo de exibição Miniaturas de slides.
d) Modo de exibição de Apresentação de slides.

Veja o que faz cada um dos modos de exibição listados nas alternativas:
•	 Modo de exibição Classificação de slides: permite visualizar os slides em miniatura e 

reorganizá-los facilmente;
•	 Modo de exibição Estrutura de Tópicos: exibe apenas o conteúdo de texto dos slides 

em forma de tópicos;
•	 Modo de exibição Miniaturas de slides: não existe esse modo de exibição no PowerPoint;
•	 Modo de exibição de Apresentação de slides: modo de exibição ao público, o qual 

exibe o slide em tela cheia e aplica as animações e transições.
Letra a.

020.	020.	 (Q3070621/CESPE-CEBRASPE/FNDE/ESPECIALISTA EM FINANCIAMENTO/2023) Julgue 
os itens que se seguem, relativos a MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive, 

Sharepoint e Teams).
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O Microsoft PowerPoint é uma ferramenta utilizada para criar sites interativos de forma 
dinâmica.

O PowerPoint até permite salvar a apresentação no formato.html, que seria formato de 
página web, mas não permite criar um site interativo, muito menos de forma dinâmica.
Errado.

021.	021.	 (Q3329923/VUNESP/CÂMARA DE ITAPEVA/OFICIAL ADMINISTRATIVO/ 2024) Usando o 
Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração original, um usuário criou uma apresentação 
com 10 slides. Enquanto estava em Modo de Apresentação, com o slide 8 sendo exibido, o 
usuário pressionou a tecla HOME, e o slide 3 passou a ser exibido. Isso aconteceu porque
a) o slide 2, apenas, está oculto, e assim o PowerPoint retorna para o slide imediatamente 
posterior.
b) os slides 1 e 2 não usam o layout definido pelo Slide Mestre da apresentação.
c) os slides 1 e 2 estão ocultos.
d) os slides 1 e 2 contêm botões de ação com a ação Ir para o Slide 3.
e) os slides 1 e 2 contêm transições.

A tecla HOME move a apresentação para o primeiro slide. Como foi exibido o slide 3, isso 
significa que os slides 1 e 2 estão ocultos.
Letra c.

022.	022.	 (Q3194656/CESPE-CEBRASPE/MPE-TO/TÉCNICO MINISTERIAL/ÁREA: TÉCNICO DE 
ELETRICIDADE/2024) Acerca de edição de textos, planilhas e apresentações no Microsoft 
Office 365 e no LibreOffice, julgue o item a seguir.
No Microsoft PowerPoint, é possível animar textos, imagens e formas aplicando-se efeitos; 
contudo, esses efeitos não permitem alterar tamanho ou cor de objetos.

Existem diversos tipos de animações que alteram o tamanho dos objetos, tanto animações de 
entrada quanto de ênfase e de saída. Veja abaixo dois deles que fazem isso (respectivamente, 

Aumentar e Virar; e Zoom):

Errado.
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023.	023.	 (Q3236875/VUNESP/PREFEITURA DE SÃO BERNARDO DO CAMPO/TÉCNICO/ÁREA 

PESSOAL/2024) Tem-se uma apresentação com 8 slides, criada no Microsoft PowerPoint 

2016, em sua configuração original, sendo que no slide 8 existe um botão de ação configurado 

como Hiperlink para Slide anterior. Um usuário iniciou o Modo de Apresentação a partir do 

slide 1 pressionando a tecla F5 e, depois de pressionar ENTER e chegar no slide 8, clicou 

com o botão principal do mouse sobre o botão de ação e foi exibido assim o slide 1. Isso 

significa que os slides 2 até 7 estão

a) vazios.

b) configurados sem transição.

c) sem formatação de slide mestre.

d) ocultos.

e) agrupados em uma seção.

Outra questão com esse assunto já visto anteriormente. Se estamos no slide 1 e ao pressionar 

Enter somos movidos para o slide 8, isso significa que os slides de 2 a 7 estão ocultos, pois 

não são exibidos no modo de apresentação.

Letra d.

024.	024.	 (Q2733060/QUADRIX/CREF 3/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2023) Julgue o item 

quanto aos conceitos de hardware, ao programa PowerPoint 365 e ao sistema operacional 

Windows 10.

Caso o usuário queira usar um modelo salvo em sua apresentação no PowerPoint, basta que 

ele, com esse programa aberto, digite as teclas de atalho CTRL + M. Após esse procedimento, 

será aberta uma janela com todos os modelos salvos onde o usuário poderá encontrar o 

modelo desejado.

As teclas CTRL+M, muito cobradas em prova, inserem novo slide na apresentação.

Errado.

025.	025.	 (Q3507381/VUNESP/PREFEITURA DE MOGI DAS CRUZES/EDUCADOR AMBIENTAL/2024) 

Assinale a alternativa que corresponde a uma função do Slide Mestre no MS-POWERPOINT 2016.

a) Determina quais slides serão mostrados ou ocultados na exibição em Modo de Apresentação.

b) Armazena informações sobre os layouts de tema e slide de uma apresentação.

c) Armazena as transições e animações-padrão utilizadas na apresentação.

d) Configura fontes de dados externas à apresentação.
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e) Fornece um catálogo de todos os estilos, imagens e formas utilizados em todos os slides 

não mestres da apresentação.

O Slide Mestre é um recurso que atua como uma “planta arquitetônica”, baseada na qual 

se “constrói” os layouts de slides, sendo que todos os slides baseados num determinado 

layout podem ser alterados em uníssono ao se alterar o Slide Mestre gerador de tal layout. 

Sendo assim, se escolhermos um determinado Slide Mestre, o qual foi utilizado para gerar 

os slides da referida apresentação, e nele inserirmos uma imagem, todos os demais slides 

criados a partir dele receberão essa mesma imagem. Isso também se aplica à formatação 

de fonte, de plano de fundo, de cabeçalho e de rodapé.

Letra b.

026.	026.	 (Q3116451/FGV/PREFEITURA DE SÃO JOSÉ DOS CAMPOS/ANALISTA DE GESTÃO/ÁREA: 

TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO/2024) No Microsoft PowerPoint 365 em português, o comando 

Apresentação de Slides Personalizada

a) define as transições que serão usadas entre cada slide.

b) insere animações que destacam os slides mais importantes.

c) mostrar apenas os slides escolhidos para adaptar a apresentação a públicos diferentes.

d) estabelece um tema padrão e apenas os slides que o estejam usando podem ser editados.

e) usa a ferramenta Designer para remodelar de forma instantânea os slides de toda ou 

parte da apresentação.

a) Errada. Transições: define as transições que serão usadas entre cada slide;

b) Errada. Animações: insere animações que destacam os slides mais importantes;

c) Certa. Apresentação de Slides Personalizada: mostrar apenas os slides escolhidos para 

adaptar a apresentação a públicos diferentes;

d) Errada. Design/Tema: estabelece um tema padrão e apenas os slides que o estejam 

usando podem ser editados;

e) Errada. Designer: usa a ferramenta Designer para remodelar de forma instantânea os 

slides de toda ou parte da apresentação.

Letra c.

027.	027.	 (Q2866720/QUADRIX/CRECI-PR/PROFISSIONAL DE SUPORTE TÉCNICO/ÁREA: TECNOLOGIA 

DA INFORMAÇÃO/2023) Acerca dos conceitos de hardware, do programa PowerPoint 365 e 

dos conceitos de redes de computadores, julgue o item.
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No PowerPoint 365, as anotações não podem ser impressas, diferentemente dos slides.

Tanto os slides quanto as anotações podem ser impressos no PowerPoint.

Errado.

028.	028.	 (Q3181792/QUADRIX/CRESS-MG/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/ 2024) No programa 

Microsoft PowerPoint 365, a guia que permite ao usuário adicionar comentários, verificar 

a ortografia do texto ou comparar uma apresentação com outra é denominada

a) Página Inicial.

b) Inserir.

c) Design.

d) Revisão.

e) Transições.

Embora os comentários possam ser inseridos tanto por meio da guia Inserir quanto Revisão, 

a guia que possui as três funcionalidades juntas é apenas a Revisão. Veja:

Letra d.

029.	029.	 (Q3413108/VUNESP/INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DE SÃO BERNARDO DO CAMPO 

(SBCPREV)/ANALISTA PREVIDENCIÁRIO/ÁREA: CONTADOR/2024) Tem-se a seguir uma 

apresentação com apenas 1 slide não oculto, criada no Microsoft PowerPoint 2016, em sua 

configuração padrão, com 2 AutoFormas e sem transição configurada.

Considere que a estrela, apenas, foi configurada com uma animação de saída, do tipo 

Esmaecer, e que foi iniciado o Modo de Apresentação, exibindo assim esse slide. Com base 

nessa informação, pode-se afirmar com correção que o resultado após a animação da 

estrela ser executada será:
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a) a estrela desaparece.

b) a estrela é movida para ficar atrás do círculo.

c) a estrela desaparece e reaparece em seguida.

d) a estrela é movida para ficar fora da sobreposição com o círculo.

e) nada acontece no slide.

As animações dão vida e movimento aos objetos de um slide. Há quatro principais tipos 

de animações: entrada, saída, ênfase e trajetória. A animação de entrada faz com que o 

objeto surja no slide durante a apresentação; a animação de saída faz com que ele suma 

do slide; animação de ênfase aplica efeitos que chamem a atenção para o objeto, como 

piscar, pulsar, tremer etc.; a animação de trajetória faz o objeto se mover ao longo do slide 

por uma trajetória definida pelo usuário. Veja abaixo onde se encontram as animações:

Letra a.

030.	030.	 (Q3202043/QUADRIX/CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 9ª REGIÃO (CRBIO 9ª 

REGIÃO)/ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/2024) Acerca da instalação de periféricos, do 

programa Microsoft PowerPoint 365 e do sistema operacional Windows 10, julgue o item.
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Por se tratar de um programa para desktops, o PowerPoint 365 não permite que sejam 
inseridas imagens a partir de uma unidade de rede. Contudo, o usuário poderá inserir 
imagens a parti r de sua unidade de disco (C:), como também a partir de um dispositivo de 
armazenamento externo como pendrive.

Ao selecionar a opção de inserir imagem do dispositivo, é possível escolher a rede como 

local do arquivo. Veja na imagem:

Errado.

031.	031.	 (Q3217505/FGV/TJ-AP/TÉCNICO JUDICIÁRIO/ÁREA: APOIO ESPECIALIZADO/
ESPECIALIDADE: INFORMÁTICA/2024) No Microsoft PowerPoint, o efeito visual que ocorre 
na passagem de um slide para outro durante uma apresentação, na qual é possível controlar 
a velocidade, adicionar som e personalizar a aparência dos efeitos, é:
a) transição;
b) animação;
c) plano de fundo;
d) efeitos de saída;
e) apresentação de slides.

As transições aplicam dinamismo na passagem de um slide para outro, permitindo até 
mesmo combinar sons aos movimentos e torná-los automáticos por meio de temporizador.

Letra a.
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032.	032.	 (Q2488466/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/ANALISTA DE PLANEJAMENTO GESTÃO E 

ORÇAMENTO/ÁREA: DIREITO/2022) No MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, 

“Título e Conteúdo”, “Comparação” e “Somente Título” são opções de

a) layout de slide.

b) animação.

c) temas.

d) transição.

e) modos de exibição.

Os layouts são modelos baseados em slides mestres, a partir dos quais são criados os slides. 

Por padrão temos os seguintes layouts, com suas respectivas formatações, conforme 

imagem abaixo:

Letra a.

033.	033.	 (Q2209871/VUNESP/PM-SP/SOLDADO PM DE 2ª CLASSE/2022) Os dois ícones exibidos a 

seguir foram retirados do MS-PowerPoint 2010, em sua configuração padrão, e representam 

dois efeitos de ___________.

Assinale a alternativa que preenche, corretamente, a lacuna do enunciado.

a) Transição.

b) Macro.
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c) Sombra.

d) Animação.

e) Estilos rápidos.

As animações dão vida e movimento aos objetos de um slide. Há quatro principais tipos 

de animações: entrada, saída, ênfase e trajetória. A animação de entrada faz com que o 

objeto surja no slide durante a apresentação; a animação de saída faz com que ele suma 

do slide; animação de ênfase aplica efeitos que chamem a atenção para o objeto, como 

piscar, pulsar, tremer etc.; a animação de trajetória faz o objeto se mover ao longo do slide 

por uma trajetória definida pelo usuário. Veja abaixo onde se encontram as animações:

Letra d.

034.	034.	 (Q2348784/VUNESP/PREFEITURA DE PRESIDENTE PRUDENTE/ ENGENHEIRO CIVIL/2022) 

Tem-se o seguinte slide criado no Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração original.
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Assinale a alternativa com o resultado correto quando o usuário seleciona as 4 AutoFormas 

e seleciona a opção Alinhar Parte Superior, no grupo Organizar, guia Formatar, conforme 

imagem a seguir.

a) 

b) 

c) 



73 de 85gran.com.br

Informática﻿
PowerPoint 365﻿

Maurício Franceschini

d) 

e) 

Embora o gabarito oficial da banca seja a letra b, discordo totalmente, pois o recurso 

mencionado alinha todos os objetos de acordo com a posição do objeto mais acima do slide 

e não pela borda superior do slide. Portanto, a alternativa correta deveria ser a letra c, visto 

que as demais formas se alinhariam conforme a posição do primeiro retângulo à esquerda.

Letra b.

035.	035.	 (Q2302075/VUNESP/PM-SP/ALUNO OFICIAL/PM INGLÊS/2022) Considere a apresentação 

do MS-PowerPoint 2010, em sua configuração original, exibida a seguir.

A quantidade de slides dessa apresentação é
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a) 1.

b) 10.

c) 18.

d) 20.

e) 30.

É possível verificar a quantidade de slides por meio da barra de status, que é a barra inferior 

da janela apresentada, na parte esquerda, que diz Slide 10 de 20, ou seja, há 20 slides.

Letra d.

036.	036.	 (Q2215205/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/ENGENHEIRO DE SEGURANÇA DO 

TRABALHO/2022) Um engenheiro preparou alguns gráficos e os salvou em arquivos de 

formato png em uma pasta local de seu computador para serem exibidos durante uma 

apresentação de slides por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão. 

Para inserir tais gráficos, o engenheiro deve utilizar o ícone _______ do grupo _______ da 

guia Inserir.

Assinale a alternativa que preenche, correta e respectivamente, as lacunas do enunciado.

a) Imagens … Imagens

b) Gráficos … Imagens

c) Imagens … Gráficos

d) Figuras … Imagens

d) Figuras … Gráficos

Trata-se da inserção de um arquivo de imagem que está salva no disco local. Portanto, o 

caminho é Guia Inserir > Grupo Imagens > Ícone Imagens, conforme imagem abaixo:

Letra a.
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037.	037.	 (Q2209861/VUNESP/PREFEITURA DE JUNDIAÍ/DIRETOR DE ESCOLA/ 2022) Durante 

uma apresentação de slides por meio do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, 

sobre os prazos do ano letivo, um diretor de escola queria usar o efeito de um laser e, para 

isso, apertou e segurou a tecla ______ e, em seguida, clicou com o botão principal do mouse 

para que um ponto vermelho surgisse na tela.

Assinale a alternativa que preenche corretamente a lacuna do enunciado.

a) Tab

b) Shift

c) Ctrl

d) Alt

e) End

O recurso apresentado funciona como um apontador a laser, acionado por meio da tecla 

Ctrl apertada e de um clique do botão do mouse. Veja na imagem abaixo, no canto superior 

direito, como aparece o recurso Apontador Laser:

Letra c.

038.	038.	 (Q2200792/VUNESP/CÂMARA DE SUZANO/TELEFONISTA/2022) No Microsoft PowerPoint 

2010, em sua configuração original, em uma apresentação contendo 10 slides, a quantidade 

máxima de slides que podem ser configurados como ocultos é

a) 0.

b) 1.

c) 2.

d) 5.

e) 10.
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Todos os slides da apresentação podem ser marcados como ocultos, porém o que ocorre 
quando isso é feito é que nenhum deles fica oculto; ou seja, ele exibe todos os slides. Todavia 
se apenas um não estiver oculto, então apenas este será exibido.
Letra e.

039.	039.	 (Q2400584/VUNESP/CÂMARA DA ESTÂNCIA TURÍSTICA DE OLÍMPIA/AGENTE LEGISLA-
TIVO/2022) Observe a imagem a seguir, que apresenta um objeto adicionado em um slide 

do MS-PowerPoint 2016, em sua configuração padrão:

O usuário, então, aplicou uma formatação resultando na seguinte visualização:

Assinale a alternativa que apresenta o grupo da guia Página Inicial em que se localiza o ícone 

usado para aplicar a referida formatação.

a) Slides.

b) Área de Transferência.

c) Texto.

d) Fonte.

e) Parágrafo.

O parágrafo mudou de direção, girando em 90º. Portanto, essa funcionalidade, por ser uma 

formatação de parágrafo, encontra-se no grupo Parágrafo, botão Direção do Texto: .

Letra e.
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040.	040.	 (Q2209684/INSTITUTO AOCP/INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DO ESTADO DO RIO GRANDE 

DO SUL/ANALISTA EM PREVIDÊNCIA/ÁREA: DIREITO/2022) No programa Microsoft PowerPoint 

2010, versão em português do Brasil para Windows, a opção Mostrar Controles de Mídia 

está localizada na guia

a) Exibição.

b) Revisão.

c) Animações.

d) Apresentação de Slides.

d) Design.

Os controles de mídia são aqueles botões que permitem avançar ou voltar um vídeo ou 

áudio. Eles podem ser exibidos quando você move o mouse sobre a mídia ou podem ficar 

ocultos. É possível configurar essa opção por meio da guia Apresentação de Slides, conforme 

exibido na imagem abaixo:

Letra d.

041.	041.	 (Q2435824/AMAUC/PREFEITURA DE IPUMIRIM/TESOUREIRO/2022) Para inserir vida 

a sua apresentação de slides criado no Power Point é possível modificar a forma como 

os slides vão aparecer a cada mudança de página. Para fazer isso é necessário utilizar um 

recurso do aplicativo chamada de:

a) Design.

b) Tracejado.

c) Transição.

d) WordArt.

e) Layout.

A Transição de Slides torna a passagem de um slide para outro dinâmica, com efeitos e 

movimentos interessantes, deixando a apresentação mais atraente e viva. A guia Transições 

traz diversas formas de animar os slides. Veja abaixo:
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Letra c.

042.	042.	 (Q2197814/APTA ASSESSORIA CONSULTORIA/PREFEITURA DE CÂNDIDO MOTA/TÉCNICO 

DE INFORMÁTICA/2022) No Microsoft PowerPoint 2016, em sua configuração padrão, versão 

em português, das opções disponíveis abaixo a guia que possibilita adicionar um novo slide é:

a) Design

b) Layout

c) Revisão

d) Página Inicial

As guias Página Inicial e Inserir permitem inserir novos slides por meio do botão Novo Slide, 

conforme as imagens abaixo:

Letra d.

043.	043.	 (Q2209463/FEPESE/PREFEITURA DE GUATAMBU/ASSISTENTE SOCIAL/2022) Para criar 

uma apresentação do PowerPoint a partir de um conjunto de fotografias, de modo que 
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cada fotografia seja disposta em um slide, com opções como moldura e ajuste do layout 

da fotografia em cada slide, deve-se acionar a opção:

a) Inserir ▶ Álbum de Fotografias

b) Inserir ▶ Imagens do Estoque ▶ Transformar em Álbum

c) Arquivo ▶ Novo ▶ Apresentação ▶ A partir de fotografias

d) Arquivo ▶ Novo ▶ Apresentação de Fotografias

e) Arquivo ▶ Novo ▶ Criar Álbum de Fotografias

O recurso Álbum de Fotografia permite criar uma apresentação inserindo imagens a partir 

de imagens armazenadas no disco do computador. É inserida uma imagem por slide, sendo 

possível definir sua ordem, seu layout, ajuste de cor e brilho etc. Veja a janela de Álbum de 

Fotografias abaixo:

Letra a.

044.	044.	 (Q2469277/CONTEMAX/CÂMARA DE SANTA TEREZINHA/AUXILIAR ADMINISTRATIVO/2022) 

Qual efeito se aplica quando é necessário adicionar movimento a diferentes objetos em 

um slide do Microsoft PowerPoint?

a) Transição de Slides

b) Design de Slides

c) SmartArt

d) Animações

e) WordArt

Animações dão vida e movimento aos objetos de um slide. Há quatro principais tipos de 

animações: entrada, saída, ênfase e trajetória. A animação de entrada faz com que o objeto 
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surja no slide durante a apresentação; a animação de saída faz com que ele suma do slide; 

animação de ênfase aplica efeitos que chamem a atenção para o objeto, como piscar, 

pulsar, tremer etc.; a animação de trajetória faz o objeto se mover ao longo do slide por 

uma trajetória definida pelo usuário. Veja abaixo onde se encontram as animações:

Letra d.

045.	045.	 (Q2329464/IBFC/EBSERH/TÉCNICO EM ENFERMAGEM/ÁREA: SAÚDE DO 

TRABALHADOR/2022) As respectivas extensões padrões de arquivos referentes às últimas 

versões dos editores de apresentação, editores de planilhas e editores de texto, do pacote 

Microsoft Office, são:

a) .xlsx.docx.pptx

b) .docx.pptx.xlsx

c) .xlsx.pptx.docx

d) .pptx.xlsx.docx

e) .docx.xlsx.pptx
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É importante conhecer as extensões de arquivos do pacote Office, visto que são bastante 
cobradas. Aqui temos as extensões do PowerPoint (.pptx), do Excel (.xlsx) e do Word (.docx).
Letra d.

046.	046.	 (Q2146129/IESES/IPPA/ASSISTENTE SOCIAL AUTÁRQUICO/2022) Verifique as assertivas 
e assinale a correta.
Com o PowerPoint é possível:
I – Criar apresentações do zero ou usar um modelo.
II – Adicionar texto, imagens, arte e vídeos.
III – Escolher um design profissional com o Designer do PowerPoint.
IV – Adicionar transições, animações e movimentos.
a) Apenas as assertivas II e III são corretas.
b) As assertivas I, II, III e IV são corretas.
c) Apenas as assertivas I, III e IV são corretas.
d) Apenas as assertivas I, II e III são corretas.

Todas as assertivas estão corretas, de forma que todas elas constituem conceitos importantes 
a serem aprendidos aqui; ou seja, o PowerPoint permite:
I – Criar apresentações do zero ou usar um modelo.
II – Adicionar texto, imagens, arte e vídeos.
III – Escolher um design profissional com o Designer do PowerPoint.
IV – Adicionar transições, animações e movimentos.
Letra b.

047.	047.	 (Q2166799/FEPESE/PREFEITURA DE PINHALZINHO/TÉCNICO EM INFORMÁTICA/2022) 
Qual o nome do recurso do MS PowerPoint do Microsoft 365 em português que suaviza as 
animações e os movimentos de objetos na apresentação e requer dois slides parecidos 
para executar a animação?
a) Animar
b) Mesclar
c) Suavizar
d) Renderizar
e) Transformar

Transformar é um tipo de transição de slides que permite que objetos sejam animados 
enquanto ocorre a mudança de um slide para outro; ou seja, aqui o foco da animação da 
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transição recai sobre os objetos e não sobre o slide, como de costume. Veja abaixo o botão 
da transição Transformar:

Letra e.

048.	048.	 (Q2396116/OMNI/PREFEITURA DE RIO DAS ANTAS/ODONTÓLOGO/ 2022) No MS Power 

Point 2019 em sua configuração padrão pt-BR, para escolher-se um tipo de transição para 

os slides, a opção desejada estará na guia:

a) Apresentação de Slides.

b) Transições.

c) Animações.

d) Inserir.

a) Errada. Apresentação de Slides – apresenta funcionalidades da apresentação de slides;

b) Certa. Transições – apresenta funcionalidades da transição de slides;

c) Errada. Animações – apresenta funcionalidades da animação de objetos dos slides;

d) Errada. Inserir – permite inserir objetos nos slides.

Letra b.

049.	049.	 (Q2197752/APTA ASSESSORIA CONSULTORIA/PREFEITURA DE CÂNDIDO MOTA/TÉCNICO 

DE INFORMÁTICA/2022) No Microsoft PowerPoint 2016 em sua configuração padrão e 

versão em português, as opções disponíveis na Barra de Ferramentas de Acesso, na sua 

respectiva ordem, são:

a) Salvar, Desfazer, Repetir e Cancelar.

b) Salvar, Desfazer, Refazer, Iniciar do Começo.

c) Salvar, Desfazer, Repetir e Novo.

d) Salvar, Desfazer, Refazer e Abrir.

Veja a Barra de Ferramentas de Acesso Rápido, presente em todos os aplicativos do MS Office. 

Ela fica posicionada na parte superior da janela, próximo à Barra de Títulos do aplicativo, 

como se vê na imagem abaixo:
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Letra b.

050.	050.	 (Q2270387/FUNDEP/PREFEITURA DE LAGOA SANTA/AGENTE ADMINISTRATIVO/2022) 

A funcionalidade do Microsoft PowerPoint para Office 365 que reproduz a apresentação 

de slides na janela do PowerPoint para visualizar as animações e transições sem alternar 

para uma apresentação em tela cheia é chamada de modo de exibição de:

a) Apresentação

b) Leitura

c) Estrutura de tópicos

d) Slides

O modo de exibição Leitura também exibe as animações e transições dos slides, como se 

estivesse apresentando, porém em formato confortável para leitura para o usuário, ainda 

na janela do aplicativo, com botões de controle de avanço, barra de status, barra de títulos 

etc., sem alternar para tela cheia, apenas ocultando as guias e faixas de opções e exibindo 

apenas um slide por vez. O modo de exibição de Apresentação alterna para o modo tela 

cheia. Veja abaixo os dois modos de exibição:

Letra b.
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Chegamos, assim, ao fim dessa maratona de questões! Espero que você tenha gabaritado 

todas elas. Ah! Faz o seguinte agora: vai lá nas avaliações dessa aula, diz pra mim o quanto 

você gostou dela e quantas questões você gabaritou, beleza? Eu lerei sua avaliação assim 

que você a fizer, pois eu leio todos os comentários das avaliações dos meus alunos!

Se você quiser fazer parte da minha rede social, siga-me em:

Parabéns por ter chegado até aqui! Parabéns por não ter desistido e parado antes de 

terminar todas as questões! Você é uma pessoa vencedora, campeã mesmo!

Estou muito orgulhoso de você!



Abra

caminhos
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futuros

gran.com.br


	Sumário
	PowerPoint 365
	1. Conceitos Básicos do MS PowerPoint 365
	2. Guia Arquivo
	3. Guia Página Inicial
	3.1. Grupo Área de Transferência
	3.2. Grupo Slides
	3.3. Grupo Fonte
	3.4. Grupo Parágrafo
	3.5. Edições Básicas

	4. Guia Inserir
	5. Guia Transições
	6. Guia Animações
	7. Guia Apresentação de Slides
	8. Guia Desenhar
	9. Guia Exibir
	10. Guia Gravação
	11. Outros Recursos do MS PowerPoint

	Resumo
	Questões de Concurso
	Gabarito
	Gabarito Comentado

