CONTABILIDADE GERAL GH‘HN

Formalidades da Escrituracao Contabil

FORMALIDADES DA ESCRITURACAO CONTABIL

A seguir, sera estudado as caracteristicas intrinsecas e extrinsecas da escrituragéo. Isso
exige conhecimento da formalidade da escrituragdo para que as pessoas respeitem e para
que quem for fiscalizar saiba como esta sendo feita a escrituracédo. Essas formalidades sao
previstas em leis, principalmente em resolug¢des internas em alguns organismos fiscalizado-
res. Aqui, sera utilizada a ITG 2000 R1 do Conselho Federal de Contabilidade.

Nao existe um sistema de escrituragao unico para todas as empresas no Brasil, o que &
estabelecido € que o nivel de detalhamento da escrituragao contabil deve estar alinhado as
necessidades de informagao de seus usuarios. (Na contabilidade publica, existe, sim: ha o
Plano de Contas Unico do governo.)

Desta forma o detalhamento dos registros contabeis € diretamente proporcional a com-
plexidade das operagdes da entidade e dos requisitos de informacgao a ela aplicaveis e ndo
devem necessariamente observar um padrao pré-definido.

E possivel estabelecer, aqui, um paralelo com o objetivo da contabilidade. O objeto da
contabilidade é o patriménio e o objetivo é fornecer informagdes Uteis aos usuarios dessas
informacdes; a finalidade é controlar o patriménio por meio de um processo contabil. O pro-
cesso contabil € a escrituragdo em si. A primeira coisa que um auditor faz em auditoria ou
pericia, por exemplo, é pedir os livros para ter uma ideia da dimensao da empresa para esta-
belecer os processos de avaliagao do controle interno. Com base nisso, o auditor sabera
quais informagdes sao importantes e quais pedir, 0 que ajuda em seu planejamento, sempre
considerando a complexidade da empresa.

AITG 200 R1 do CFC destaca que a escrituragao contabil deve ser realizada com obser-
vancia aos Principios de Contabilidade e a terminologia utilizada no registro contabil deve
expressar a esséncia econdmica da transacéo, sempre embasada na documentacgéo contabil.

Obs.: A Lei n. 6.404/1976 dispde que a escrituragdo mercantil seguira os principios con-
tabeis. Houve uma revogacao dos principios, mas essa revogagao ocorreu em uma
visdo técnica. Ou seja, ndo existe mais uma norma dispondo quais sdo os principios,
mas estes estao inclusos nos pronunciamentos. A ITG 2000 deixa clara a necessida-
de de se observar esses principios.
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A esséncia econdmica € o que o fato quer dizer, e ndo a propriedade ou a visao legal da
coisa. Supondo que uma empresa contrate um arrendamento mercantil. . Com ele, ela faz um
contrato com uma empresa para aluguel de carros, combinando que, ao final de cinco anos,
ela paga um valor pequeno e fica com o veiculo. Juridicamente, houve um aluguel, pois o
veiculo ficara em posse da empresa, mas alienado a locadora. Na esséncia econémica, no
entanto, houve uma compra. Isso porque a empresa sera responsavel por tudo, incluindo a
manutencao. Se esta comprando, registra-se como compra.

A determinacado normativa € de que a escrituragao contabil deve ser executada:

« Em idioma e em moeda corrente nacionais;
- Em forma contabil (langamentos);

Ou partidas dobradas: debita e credita.
« Em ordem cronoldgica de dia, més e ano;
Respeita-se a cronologia dos fatos.

« Com auséncia de espagos em branco, entrelinhas, borrées, rasuras ou emendas; e
-« Com base em documentos de origem externa ou interna ou, na sua falta, em elemen-
tos que comprovem ou evidenciem fatos contabeis.

A documentagdo contabil € aquela que comprova os fatos que originam langamentos
na escrituragdo da entidade e compreende todos os documentos, livros, papéis, registros e
outras pecas, de origem interna ou externa, que apoiam ou componham a escrituragao.

Os documentos em papel podem ser digitalizados e armazenados em meio magnético,
desde que assinados pelo responsavel pela entidade e pelo profissional da contabilidade
regularmente habilitado, devendo ser submetidos ao registro publico competente.

A documentagédo contabil € habil quando revestida das caracteristicas intrinsecas ou
extrinsecas essenciais, definidas na legislagdo, na técnica-contabil ou aceitas pelos “usos e
costumes”.
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Obs.: As caracteristicas intrinsecas tém relagdo com os langamentos (a escrita do fato); as
extrinsecas, com os livros (a formalidade do documento). A assinatura, por exemplo,
é extrinseca.

A orientagdo normativa dada pela ITG 2000 (R1) é de que a terminologia utilizada nos
documentos devera expressar o verdadeiro significado das transacgées, contudo, admite-se
0 uso de cédigos e/ou abreviaturas, desde que permanentes e uniformes, devendo constar,
em elenco identificador, no “Diario” ou em registro especial.

Exemplo: codigo 3, compra a vista de mercadoria; codigo 4, compra a prazo de mercado-
ria; codigo 5, compra de veiculos. Para nao precisar ficar escrevendo, pode-se escrever “3”.
As abreviaturas precisam constar em um documento que as torne inteligiveis.

Outra orientagao interessante e cobrada em provas é a de que uma documentacao con-
tabil sera considerada habil quando revestida das caracteristicas intrinsecas ou extrinsecas
essenciais, definidas na legislagcao, na técnica-contabil ou aceitas pelos “usos e costumes”.

Formalidades Extrinsecas

Sao as formalidades relacionadas a apresentacao ou aparéncia dos livros, esta forma-
lidade exige que os livros contabeis obrigatorios, entre eles o Livro Diario e o Livro Razéo,
devem atender algumas caracteristicas, tais como:

a) Em forma nao digital (papel):

« Serem encadernados;

- Terem suas folhas numeradas sequencialmente;

- Conterem termo de abertura e de encerramento assinados pelo titular ou represen-
tante legal da entidade e pelo profissional da contabilidade regularmente habilitado no
Conselho Regional de Contabilidade.

b) Em forma digital:

- Serem assinados digitalmente pela entidade e pelo profissional da contabilidade regu-
larmente habilitado;
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« Quando exigivel por legislagao especifica, serem autenticados no registro publico ou
entidade competente.

- Se for empresa, devera ser autenticado pelas Juntas Comerciais;

- Se for Sociedade Simples ou entidade sem fins lucrativos, devera ser autenticado no
cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas. .

Formalidades intrinsecas

Sao as formalidades relacionadas a escrituracdo, ou seja, com o langamento propria-
mente dito; segundo as formalidades intrinsecas os livros de escrituragdo devem obedecer
a um método de escrituragdo mercantil uniforme, em lingua e moeda nacionais, com indivi-
dualizacao e clareza, ser escriturado em ordem cronoldgica, n&o conter, rasuras, emendas,
entrelinhas, borrées ou raspaduras, espagos em branco, observacdes ou escritas a margem.

Obs.: A formalidade intrinseca, portanto, utiliza a linguagem contabil — partidas dobradas:
langamento a débito, em uma ou mais contas; e langamento a crédito, em uma ou
mais contas.

As normas contabeis e leis que tratam sobre a escrituracdo contabil destacam que a
escrituragédo devera ser feita em forma contabil, assim, o método utilizado para a escrituragao
contabil € o método das partidas dobradas, que utiliza, no minimo, duas contas para registrar
o fato contabil, uma conta sera debitada, a aplicagao, e outra conta sera creditada, a origem.

Considerando esta determinagao, a escrituragdo em forma contabil (o langamento) deve
conter, no minimo, as seguintes informacdes:

- Data do registro contabil, ou seja, a data em que o fato contabil ocorreu; .
- Conta devedora;

A aplicagéo vem primeiro.

- Conta credora;
+ Historico que represente a esséncia econémica da transagéo ou o cédigo de histérico
padronizado, neste caso baseado em tabela auxiliar inclusa em livro proprio;
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E feita uma relacdo dos principais langamentos e dada uma codificacéo para eles.

+ Valor do registro contabil;
+ Informagao que permita identificar, de forma univoca, todos os registros que integram
um mesmo langcamento contabil.

Existem contadores que fazem, por exemplo, a venda de 10 mil mercadorias por 50 mil
a vista em um langcamento sé, no qual se registra a receita e a despesa: debita o caixa pela
entrada do dinheiro e credita a venda de mercadoria; debita custo de mercadoria 10 mil e
credita estoque 10 mil. Ou seja, um so6 registro. Ha, por outro lado, quem prefira fazer dois,
registrando a receita primeiro e depois a despesa, o custo de mercadoria. Ao fazer dois lan-
camentos, nesse caso, € preciso primeiro identificar (dar um numero de identificagao) ao
langcamento da receita e ao langamento da despesa e mostrar que eles estao vinculados ao
mesmo fato porque um fato da origem a um langamento somente.

é DIRETO DO CONCURSO

1 (QUADRIX/CRC-MG/FISCAL/2022) Conforme a Resolugdo n.° 1.330/2011 do Con-
selho Federal de Contabilidade (CFC), a qual aprova a ITG 2000 (R1) — Escrituragao
Contabil, julgue o item.

Conquanto ndo mais positivados nas NBC, os principios de contabilidade devem ser
observados na escrituragao contabil, por previsdo expressa da ITG 2000 (R1) — Escri-
turacao Contabil.

GB COMENTARIO

Independentemente de nao estar mais normas, os principios devem ser observados por
determinagao da ITG e do artigo 177 da Lei n. 6.404/1976 modificada, que também deter-
mina a observancia dos principios:

Art. 177. A escrituracdo da companhia serd mantida em registros permanentes, com obediéncia
aos preceitos da legislagdo comercial e desta Lei e aos principios de contabilidade geralmente
aceitos, devendo observar métodos ou critérios contabeis uniformes no tempo e registrar as mu-
tagdes patrimoniais segundo o regime de competéncia.
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A norma que tratava especificamente dos principios foi revogada, mas os principios conti-
nuam existindo. .

2. (QUADRIX/CRC-MG/FISCAL/2022) Conforme a Resolugao n.° 1.330/2011 do Con-
selho Federal de Contabilidade (CFC), a qual aprova a ITG 2000 (R1) — Escrituragao
Contabil, julgue o item.

Os livros contabeis obrigatérios, entre eles o livro diario e o livro-razdo, em formato digi-
tal, devem ser assinados digitalmente pela entidade e pelo profissional da contabilidade
regularmente habilitado.

GB COMENTARIO

Os livros contabeis obrigatérios s&o o diario e o razdo. Ha outros obrigatorios, mas estes
nao sao contabeis.

Além do disposto no item, observa-se que a exigéncia da assinatura € uma caracteristica
extrinseca.

3. (CESPE/DPF/ESCRIVAQO/2021) Com relagéo a técnica de escrituragéo contabil, julgue
o item subsequente.
No livro Razao devem ser apresentados os saldos das contas representativas dos ele-
mentos patrimoniais de uma entidade.

BB COMENTARIO

O livro razao apresenta os saldos; os langamentos sao feitos nos livros diarios.
Note que, por mais que tenha faltado a informagao das contas de resultados.

4, (QUADRIX/CRO-AC/ANALISTA-FINANCEIRO/2020) Acerca dos mecanismos de fun-
cionamento da contabilidade, julgue o item.
A auséncia de defeitos nos registros, como rasuras, emendas, borrdes e espagos em
branco, é uma das formalidades intrinsecas do langamento contabil.

GB COMENTARIO

Rasura, por ser no langamento, é, de fato, intrinseca.

ANOTACOES
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5.  (IBFC/EBSERH/TECNICO-CONTABIL/2022) A Interpretacéo Técnica Geral (ITG) 2000
R1 trata dos critérios e procedimentos que devem ser adotados pelas empresas para
sua escrituragao contabil, bem como a responsabilidade do profissional de contabilida-
O de e a guarda e manuteng¢ao da documentacao e de arquivos contabeis. .
30m Sobre o assunto exposto, assinale a alternativa INCORRETA:
a. A terminologia utilizada no registro contabil deve expressar a esséncia econémica
da transagao
b. A escrituragdo contabil deve ser realizada com observancia aos Principios de
Contabilidade
c. O detalhamento dos registros contabeis de qualquer empresa estabelecida no pais,
deve ser Unico e necessariamente observar um padrao pré-definido pelos normati-
vos contabeis
d. Os livros contabeis obrigatorios, entre eles o Livro Diario e o Livro Razéo, em forma
digital, devem ser assinados digitalmente pela entidade e pelo profissional da conta-
bilidade regularmente habilitado e serem autenticados no registro publico ou entidade
competente, desde que exigivel por legislacdo especifica
e. Os documentos em papel que deram origem aos langamentos contabeis podem ser
digitalizados e armazenados em meio magnético, desde que assinados pelo res-
ponsavel pela entidade e pelo profissional da contabilidade regularmente habilitado,
devendo ser submetidos ao registro publico competente.

GB COMENTARIO

a.Precisa ser a esséncia econdmica sobre a forma juridica.

b.Por mais que ndo haja mais a norma, os principios estao inclusos nos pronunciamentos.
c. Nao existe um padrao especifico.

d.Ha, de fato, a obrigatoriedade da assinatura conforme trazido na alternativa.

e.Quando a empresa quiser guardar, via escrituragao digital, ela digitaliza a documentagéo.

6. (IBAM/PREFEITURA-DE-MAUA-SP/FISCAL-DE-TRIBUTOS/2014) Na escrituracdo
contabil algumas formalidades devem ser observadas, estas formalidades se subdivi-
dem em intrinsecas e extrinsecas. Os livros contabeis obrigatdrios, entre eles o Livro
Diario e o Livro Raz&o, devem revestir-se de formalidades extrinsecas, tais como:

ANOTACOES
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a. nao conter rasuras.

b. ndo conter espagos em branco.

C. ser escriturado em rigorosa ordem cronoldgica.
d. ter suas folhas numeradas sequencialmente.

GB COMENTARIO

a.Nao conter rasuras é intrinseco;

b.N&o conter espacos em branco ¢é intrinseco;

c. Ser escriturado em ordem cronoldgica € intrinseco;

d.Assinatura, termo de abertura e encerramento e numeracgao das folhas é extrinseco.

7.

ANOTACOES

(VUNESP/ITAPEVI-SP/CONTADOR/2020) De acordo com a ITG 2000 (R1) — Escri-
turacao Contabil, a escrituracdo contabil deve ser executada em: idioma e em moeda
corrente nacionais; em forma contabil; em ordem cronoldgica de dia, més e ano; com
auséncia de espacos em branco, entrelinhas, borrbes, rasuras ou emendas; e com
base em documentos de origem externa ou interna ou, na sua falta, em elementos que
comprovem ou evidenciem fatos contabeis. Dessa forma, a escrituragado contabil deve-
ra ter, no minimo:

a. data do registro contabil, ou seja, a data em que o fato contabil ocorreu; conta deve-
dora; conta credora; historico que represente a esséncia econdmica da transacio ou
o codigo de histérico padronizado, nesse caso baseado em tabela auxiliar inclusa em
livro préprio; valor do registro contabil; e informagao que permita identificar, de forma
univoca, todos os registros que integram um mesmo langamento contabil.

b. data do langcamento contabil; conta devedora e credora; histérico que represente a
esséncia econbmica da transacéao; valor do registro contabil; e numero do langa-
mento contabil.

c. data do registro contabil, ou seja, a data em que o fato contabil ocorreu, e principal-
mente a cidade e UF; conta devedora, somente analitica; conta credora, somente
analitica; histérico que represente a esséncia do fato contabil ou o codigo de historico
padronizado; valor do registro contabil; e conclusdo do registro de acordo com os
principio de contabilidade.
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d. data, e principalmente a cidade e UF; conta devedora, somente analitica, conforme a

ECD; conta credora, somente analitica, conforme a ECD; histérico que represente a
esséncia econdbmica da transagao ou o codigo de historico padronizado, neste caso
baseado em controles auxiliares inclusos em livro razao; valor do registro contabil em
moeda forte para empresas multinacionais; e concluir o registro de acordo com os
principio de contabilidade.

e. data do langamento contabil; conta devedora, somente analitica, conforme a ECD;

conta credora, somente analitica, conforme a ECD; historico que represente a essén-
cia econbmica da transacao ou o codigo de histérico padronizado, nesse caso base-
ado em controles auxiliares inclusos em livro razdo; valor do registro contabil em
moeda forte para empresas multinacionais; informacao que permita identificar, de
forma univoca, todos os registros que integram um mesmo langamento contabil e
conclusao do registro de acordo com os principio de contabilidade.

GB COMENTARIO

Na questao, houve a transcricao literal da norma.

8.

(INAZ-DO-PARA/CORE-SP/CONTADOR/2020) No que concerne a legislacdo Contabil

conforme a ITG 2000 (R1) — ESCRITURACAO CONTABIL e legislagéo pertinente, as-
sinale a alternativa correta.
a. A terminologia utilizada no registro contabil deve expressar a esséncia financeira da

transacao.

b. O nivel de detalhamento da escrituracdo contabil deve estar alinhado as necessida-

des de informacgdes de seus usuarios internos.

c. A escrituragcdo contabil e a emissao de relatérios, pecas, analises, demonstrativos

e demonstracdes contabeis sdo de atribuicido e de responsabilidade exclusivas da
administracao da entidade.

d. A escrituragao contabil deve ser executada com base em documentos de origem

externa ou interna ou, na sua falta, em elementos que comprovem ou evidenciem
fatos contabeis.
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e. As demonstragdes contabeis devem ser transcritas no Livro Diario, completando-se
com as assinaturas do titular ou de representante legal da entidade e na auséncia
deste, podera ser substituida pelo profissional da contabilidade legalmente habilitado.

Comentario

a.Nao é a esséncia financeira, mas a esséncia econémica.

b.Nesse caso, de usuarios internos e externos.

c. A escrituracao € responsabilidade técnica do contador.

d.De fato, ha uma necessidade desses documentos.

e.O complemento ndo se da pela assinatura do titular ou do representante, mas do titular
e do representante.

9. (IBFC/EBSERH/TECNICO-CONTABIL/2020) A Instrugdo Técnica Geral (ITG) 2000
(R1)- Escrituragdo Contabil estabelece critérios e procedimentos a serem seguidos por
todas as entidades em relagédo a escrituragdo. Analise os itens a seguir em relagéo a
este tema.
| — Data em que o fato contabil ocorreu.

Il — Conta devedora, conta credora e seus respectivos valores.

Il — Histérico contendo a esséncia econémica da transacéo.

IV — Informag&o que possibilite a identificagdo de todos os registros de um mesmo lan-
camento, de forma univoca.

Assinale a alternativa que apresenta itens considerados minimos na escrituracdo em
forma contabil.

a.l,llelllapenas.
b.1l1elllapenas.
cllI1elVapenas.
dLILIelV.
e.l,11elV apenas
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G COMENTARIO

Os itens minimos compreendem: a data que aconteceu o fato contabil; conta devedora,
conta credora e seus respectivos valores; histérico contendo a esséncia econémica da
transacao; e a informagao que possibilite a identificagcado de todos os registros de um mes-
mo langamento, de forma univoca.

10. (CONTEMAX/AROEIRAS-PB/TECNICO-CONTABIL/2020) A escrituragéo contabil, pri-
meira técnica utilizada pelo profissional da contabilidade, trata-se do langamento dos
fatos contabeis em livros destinados ao registro de tais operagdes. A respeito das for-
malidades intrinsecas e extrinsecas previstas na escrituragcdo contabil, analise as as-
sertivas a seguir e marque a afirmativa INCORRETA:

a. Deve ser utilizado o idioma nacional.

b. Ordem cronolégica em dia, més e ano.

c. Devem conter termos de Abertura e de Encerramento.

d. Com intervalos em branco, entrelinhas, emendas e transportes para as margens.

e. Os livros devem ser encadernados com folhas numeradas e em sequencia tipo-
graficamente.

GB COMENTARIO

Nao ha previsdo para intervalos em branco, entrelinhas, emendas e transportes para as
margens.
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IRE

GABARITO
1 C
2. C
3. C
4. C
5 ¢
6. d
7. a
8. d
9. d
10. d

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Claudio Zorzo.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do conte-
udo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela leitura
exclusiva deste material.
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