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Libreoffice 7 - Calc CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:
LIBREOFFICE 7 - CALC

O Calc desempenha a fungao de editor de planilhas eletrdénicas. A expectativa ou estimativa é que a abordagem principal abordara
a aplicagao pratica, especialmente em questdes relacionadas a funcdes estatisticas.

No entanto, é importante evitar o equivoco de negligenciar aulas que abordem conceitos fundamentais, como fungdes, ao ante-
cipar ou pular etapas. A tentativa de realizar em poucos dias o que deveria ser distribuido ao longo de um periodo mais extenso pode
resultar em dificuldades futuras. A compreensao basica da estrutura da planilha, incluindo a organizagao de colunas e linhas, a légica
de referéncias e a aplicagao de operadores prioritarios, é crucial para um desempenho eficaz. Ignorar essa base pode levar a desafios

posteriores, prejudicando o entendimento e a aplicagao pratica das funcionalidades do programa.
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1. Nome da pasta de trabalho e o programa que esta sendo utilizado.

§em titulo 1 — LibreOffice Calc
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Quando o usuario realiza um clique com o botao esquerdo, é importante observar que, mesmo que nao explicitamente mencio-

nado, nas instrugdes de prova, o entendimento padrao é que se refere ao botdo esquerdo do mouse. Ao realizar esse tipo de clique, sdo
apresentadas opgdes para manipular a janela. Ao utilizar o botao direito, observa-se que as opgdes apresentadas sao praticamente as

@ mesmas que as do botao esquerdo, constituindo uma excegao rara.
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Na extremidade direita da janela, sdao exibidas opgdes, incluindo fechar a janela por
meio do icone “X”. Um destaque é dado a presenca de dois quadrados, indicando que a
janela estd maximizada e pode ser restaurada. Além disso, hd opgdes para minimizar a
janela e para realizar atualizagdes quando disponiveis, embora seja ressaltado que essas

informagdes nao estejam estritamente localizadas na barra de titulos.

2. Barra de menus

Na barra de menus, sdao apresentados os diversos menus que o usuario deve ter
algum conhecimento. Proporcionalmente, ao comparar as demandas do Writer com o
Calc, observa-se que é necessario ter um entendimento mais aprofundado dos menus
do Writer, que é o editor de textos, em comparagao com o Calc. O conhecimento dos
menus do Calc ndo é tdo intensivamente cobrado. E importante ter em mente que essa
observagao é relativa, e a compreensao pode variar. Ao realizar questodes, o aluno pode
perceber que as exigéncias da banca podem se alinhar mais ao conhecimento aprofun-
dado dos menus do Writer. Essas dicas ndo sao absolutas, podendo sofrer variagoes,

mas, de forma geral, essa tendéncia ainda é observada.

Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Estilos
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Nos menus, ha letras sublinhadas que possibilitam o acesso as opgdes corresponden-
tes. Por exemplo, para acessar o menu “Arquivo”, sem utilizar o mouse, é possivel pres-
sionar a tecla “Alt” e a letra “A”. Se a intencao for acessar o menu “Editar”, a combinacao
seria “Alt” e a letra “E”. Dentro desses menus, as opgdes especificas também apresentam
letras sublinhadas, indicando a tecla correspondente para acessar uma fungao desejada.
Por exemplo, se a funcao “Cortar” estiver disponivel, a tecla “C” podera ser utilizada para

executar a acdo, sem a necessidade do uso do mouse.
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3. Barra de ferramentas padrao.

4. Barras de ferramentas formatagao.

5. Caixa de nomes

A caixa de nome permite atribuir um nome a uma célula ou intervalo de células,
como exemplificado com G11. Compreender a localizagdao da caixa de nome é crucial,
pois algumas questdes visuais podem exigir a interpretacao de imagens, como em itens
que solicitam julgamento a partir de uma imagem ou a selegao da opgao correta com
base na imagem fornecida. Suponha que um nome tenha sido atribuido a um intervalo
de células, como “bogo”. Ao analisar aimagem, o usuario pode verificar a caixa de nomes
para identificar o intervalo selecionado, que, por exemplo, pode abranger da célula 1 até
a célula 5. Isso é relevante para evitar confusdes ao realizar operagdes, como a soma.
Ao invés de usar referéncias de células, utiliza-se, por exemplo, a soma de “bogo” com
“GRAN”, em que “GRAN” também possui uma identificacdo definida na caixa de nomes.

6. Barras de formulas

A compreensao da barra de formulas é igualmente relevante, pois em determinados
contextos, essa barra pode exibir tanto a férmula utilizada como também o valor resul-
tante ou contido na célula. A distingdo entre apresentar apenas a formula ou o valor
depende do caso especifico.

7. Endereco da coluna (G no exemplo);
8. Endereco da linha (11 no exemplo);
9. Célula ativa (G11 no exemplo);

10. Alga de preenchimento;

11. Inserir planilha;

12. Planilha ativa;

13. Nivel de Zoom (20% a 400%).

PRINCIPAIS CARACTERISTICAS

1. Quanto ao tipo de licenga: software livre

Trata-se de um software. De maneira geral, a associagdo com gratuidade pode ser
feita, coincidindo com a natureza gratuita do pacote LibreOffice. Contudo, é importante
notar que nem todo software livre é automaticamente gratuito, e a exploragao desses
detalhes ndo é abordada neste contexto. O ponto crucial é a disponibilidade do cédigo
fonte, que é como o programa é executado. Isso contrasta com software proprietario,
que geralmente ndo compartilha seu cédigo fonte. Consideragdes equivocadas sobre o
LibreOffice como software proprietario, associando-o ao pagamento de licenga, o que
estd incorreto. Ele € um software livre, o que implica gratuitidade.

www.grancursosonline.com.br 4



INFORMATICA GRAN

Libreoffice 7 - Calc CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

2. Extensao padrao do arquivo:

nome.ods

Sem titulo 1 — LibreOffice ¢
Arquivo Editar  Exibir + Planilha1

B -5 -y (3 (E Plania 1 de

Quando o icone do disquete exibe uma bolinha vermelha, indica a presenca de uma
ou mais alteracdes a serem salvas. Ao descer para a parte inferior, é possivel observar
um disquete vermelho, que também sinaliza a necessidade de salvar alteragdes. Ha duas

opgoes evidenciadas para salvar: clicar no disquete inferior ou no disquete superior.

Nome: : Sem titulo 1.ods I

Tipo: Planilha ODF (*.ods)

O documento atual, identificado como “sem titulo 1” sem extensao, ainda nao foi
salvo. Ao clicar para salvar, optando por manter o nome “sem titulo 1” de forma inten-
cional, o arquivo sera salvo com a extensao padrao ODS, que corresponde ao Open Docu-
ment Format (ODF), ou formato de documento aberto. E relevante notar que a extensao
ODS é padrao, embora sua mengao em questdes seja pouco provavel, especialmente em
avaliagdes do Calc. Em caso de questionamento sobre o local padrao de salvamento, este
seria a pasta “Documentos” do usuario corrente. Apds o salvamento, o arquivo passa a

exibir a extensao ODS como padrao.

3. Compatibilidade de arquivos

Ao trabalhar com o Calc em um cenério de concurso, ao salvar um arquivo, ele é, por
padrao, salvo com a extensao ODS, refletindo a formatagao e configuragao originais. No
entanto, caso deseje salvar a planilha com a extensao do Excel (xIsx), que é associada ao
concorrente Microsoft Office, isso é possivel. Abrir uma planilha recebida com a exten-
sdo do Excel também é viadvel no Calc, considerando apenas a extensado do arquivo, sem
considerar senhas ou outras variaveis.

Essas situagdes sao comumente abordadas em questdes de provas, destacando a
importancia de compreender as capacidades do software Calc em lidar com formatos de

arquivo associados ao concorrente.
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O CALC abre e salva arquivos XLSX.

Apbs o salvamento inicial, a fungao “Salvar” apenas registra as alteragdes, ndao modi-
ficando o formato do arquivo. Para realizar mudangas no nome, local ou extensao, é
necessario utilizar a opgao “Arquivo” e, em seguida, “Salvar como”. Nesse contexto, é
possivel alterar a extensao de ODS para XLSX, que representa as versoes mais recentes
do Excel. Vale ressaltar que embora seja possivel abrir e salvar arquivos em ambos os
formatos, algumas fungdes especificas, mais comuns no Excel, podem nao estar dis-
poniveis ou nao funcionar corretamente no Calc, por ébvias razées de compatibilidade
entre os programas.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-
teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-

tura exclusiva deste material.
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