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Libreoffice 7 - Calc Il CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

LIBREOFFICE 7 - CALCII

ARQUIVO FORMATO PDF

O PDF é o formato de documento portatil. Para salvar o arquivo como PDF, é possivel
ir pelos seguintes caminhos:

+ clicar na opgao Exportar Diretamente como PDF na barra de ferramentas;
- arquivo > exportar > tipo PDF;

- arquivo > exportar como PDF.

Ao escolher a Gltima opgdo, uma caixa de opgdes serd aberta. Ao desmarcar a caixa
PDF Hibrido e exportar, e depois abrir o arquivo que foi salvo, este arquivo sera aberto
no Draw e podera ser editado. Se o arquivo for salvo com a opcao PDF Hibrido marcada e

tentarmos abri-lo, ele serd aberto no Calc.

Se uma banca perguntar: com o LibreOffice Calc é possivel abrir um arquivo PDF? Aresposta
€ sim. Por outro lado, se a banca afirmar que o LibreOffice Calc abre qualquer tipo de PDF
independentemente de qualquer configuragao, essa informagao é incorreta, pois sabemos que
dependendo da configuragao o arquivo nao sera aberto. O importante é verificar o contexto
da questao para respondé-la.

Obs.: | O LibreOffice Calc gera documentos com formato PDF, e é capaz de abri- los.
Quando é hibrido, ele abre, e quando nao é hibrido, ele ndo abre.

CORRECAO

Por padrao, a opgao Verificagao Ortografica Automatica fica marcada dentro da guia
Ferramentas. Com ela, ficaumaidentificagao visual de sublinhado vermelho nas palavras.

GABRIELLE

Corregoes de pleonasmo e outras sugestdes gramaticais, o programa nao faz.
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Ao acessar a opgao Ferramentas > Ortografia, o programa abre uma caixa mostrando
as palavras que estao incorretas e mostrando as sugestodes de corregao.
E possivel adicionar uma palavra ao dicionario. Com isso, o programa ndo vai mais

sugerir uma corregao para a palavra, pois ele aceitara a grafia como foi escrita.

AREA DE TRANSFERENCIA

Armazena somente um item.
Nao é possivel copiar e colar duas palavras de uma vez. Apenas uma por vez.

COMPATIBILIDADE COM SISTEMA OPERACIONAL

E compativel com Windows e Linux.
Ao baixar o pacote LibreOffice para Windows, nao é possivel usar o mesmo pacote

para o Linux.

BARRA DE FERRAMENTAS PADRAO DO CALC

.

Ferramenta: Novo.
Ao clicar abre um novo arquivo do Calc. Ao clicar no w é permitido abrir outros pro-
gramas do LibreOffice (Writer, Impress etc.).

I—_,.z_

Ferramenta: Exportar como PDF.

Permite salvar o arquivo em edigao com a extensao PDF.

Ferramenta: Linha.
Permite inserir uma nova linha, excluir linhas, entre outras configuragdes relaciona-

das a linha.
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Ferramenta: Coluna.

Permite inserir uma nova coluna, excluir coluna, entre outras configuragoes relacio-

nadas a coluna.

Ferramenta: Ordenar.
Abre a caixa de didlogo “Ordenar”, que permite ordenar um intervalo.,_ —I _- A

I'I-:‘ i
L

Ferramenta: Ordenar Crescente.
Ordenaointervaloemordemcrescente (menor paraomaior—tantonimerocomoletras).

7
hl

4

Ferramenta: Ordenar Decrescente.
Ordenaointervaloemordem decrescente (maior parao menor—tanto nimero como letras)

Ferramenta: Auto filtro.
Aplica o auto filtro na linha.
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BARRA DE FERRAMENTAS FORMATAGAO DO CALC

-L'—'
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Ferramenta: Mesclar Células.

Mescla o conteldo das células selecionadas. Obs.: permite manter o conteldo de
todas as células na célula superior esquerda.

Cada casinha da imagem abaixo é uma célula:

A opgao mesclar células exibe as seguintes opgdes:

Mesclar células X

Algumas células ndo estdo vazias.

() Mover o contetido das células ocultas para a primeira célula

1|2 1 2

(® Manter o contetido da célula oculta
1] 2 1 2]

O Esvaziar o contelido das células ocultas

12 1 %

Ajuda OK Cancelar

e ~

Q Ferramenta: Formatar como moeda.
15m . .. N . .
Aplica o formato de moeda, atualmente, definido, as células selecionadas.

Ha& varios tipos de moedas que podem ser usadas:
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Moeda

R$ Padrao

AED 1> Arabe (EAU)

AMD np. Arménio oriental (Arménia)
ANG NAf Papiamento (Curacao)
AOA Kz Portugués (Angola)

ARS $ Espanhol (Argentina)

ATS S Alemao (Austria)

AUD $ Inglés (Austrélia)

7

Ferramenta: Formatar como porcentagem.

Aplica o formato de porcentagem as células selecionadas. Ao digitar 10 e clicar nele,
o numero fica assim: 1000,00%

0g

Ferramenta: Adicionar casa decimal.

Adiciona uma casa decimal ao formato numérico, cada vez que for clicado (uma casa
decimal por dique).

Ferramenta: Excluir casa decimal.

Remove uma casa decimal do formato numérico, cada vez que for clicado (casa deci-
mal por dique).

Se digitarmos o nimero 2 e clicarmos em excluir a casa decimal, nada acontecer3,
pois ndo ha nenhuma casa decimal que possa ser excluida.

Se digitarmos o nimero 2 e clicarmos em porcentagem, o niumero se transformara
em 200,0%.

Ferramenta: Bordas.

Permite adicionar e/ou remover bordas nas células selecionadas.
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Ferramenta: Condicional.

Permite formatar (alterar a cor da fonte, a cor do fundo, por exemplo), baseado em
critérios pré-estabelecidos.

ESTRUTURA DA PLANILHA

[3 AULA PRATICA CALC.ods — LibreOffice Calc

Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Planiha Dados Ferramentas Janela Ajuda
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A planilha é dividida em linhas e colunas. As colunas sao indicadas por uma ou mais

letras de A a Z, e quando o alfabeto acaba, a planilha comega a juntar as letras (AA,
AB, AC etc)).

As linhas sao indicadas por nimeros.

@

Quando clicamos em uma célula, aparece a referéncia dela, ou seja, seu enderecgo (ex.: Al).
20m ~ .o . . . . .
A referéncia € indicada primeiro pela coluna e depois pela linha.

Ao clicar duas vezes na célula descobrimos se o valor que aparece é um nimero ou o
resultado de um célculo.

=A1+B2

Também é possivel descobririsso clicando na célula e olhando para a barra de calculo.
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— | =A1+B2

OPERADORES MATEMATICOS

E preciso colocar o sinal de igual = na frente da operagdo para indicar que se quer

fazer um célculo.

+ =2+6 8

- =3-1 2

* =5%4 20

/ =8/4 2

~ =2~3 8
G % =100*10%+100 110
2om % =100*10%-100 -90
% =100-100*10% 90

=6+4/2 8

=(6+4)/2 5

=6*4/2~3+2 26

O primeiro calculo feito é a exponenciagao e depois é feita a divisao.
O parénteses da prioridade ao que esta dentro dele, fazendo essa operagao primeiro.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-
teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-
tura exclusiva deste material.
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