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Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

LIBREOFFICE 7 - IMPRESS

LIBREOFFICE 7 — IMPRESS

O LibreOffice 7 € uma suite de escritério. Estao inclusos nesse pacote o Writer, editor
de textos, o Calc, editor de planilhas eletrdnicas, e o Impress, editor de apresentagdes.

LibreOffice 7

WRITER CALC IMPRESS

Esses ndo sao os Unicos programas incluidos no LibreOffice, mas sdo os mais cobra-
dos nas provas, geralmente.

O Impress é o tema desta aula. O objetivo desse programa é criar, editar e visualizar
@ apresentagoes.

5m
Obs.: | nesta aula, a versdo mostrada sera a LibreOffice 7. Pode ser que as provas abordem
sub versdes do LibreOffice 7, que sdo pequenas atualizacdes anteriores a mudanca
da versao principal. Nem sempre o edital indica a versdao que sera abordada. O
professor recomenda usar a versao mais atual.
@ Esta é a tela inicial do LibreOffice Impress:
10m
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NUumeros em nomes:
1 - Botdo de controle; 7 —Slide;
2 — Barra de titulos; 8 — Painel esquerdo;
3 — Botdes de controle; 9 — Barra lateral;
4 — Barra de menus; 10 — Modelos;

11 - Porcentagem do zoom (5% até 3000%).

5 — Barra de ferramentas: padrao; . .
P Dica: 0 % duplo abre a janela do zoom.

6 — Barra de ferramentas: formatacgao;

Botao de Controle

E possivel clicar no botdo de controle tanto com o botao esquerdo quanto com o direito
do mouse, situagao rara. Ao clicar no icone de botao de controle, estas sdao as opgdes:
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[gem titulo 1 — LibreOffice Impress
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Barra de Titulos

A barra de titulos mostra o titulo do documento e o programa que esta sendo utili-

Q zado, que é o LibreOffice Impress:
15m

Sem titulo 1 — LibreOffice Impress
Arquivo Edit[k Exibir Inserir Formatar Slide Aj

- iRAN

E possivel modificar o titulo.
Botoes de Controle

Ao clicar duas vezes com o botao direito na barra de titulos, em um local que nao
tenha texto, a janela seréa restaurada:
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E possivel ver que a janela est4 restaurada, pois ela ndo ocupa a tela toda.
No canto superior direito aparecem os botdes de controle. Nao confunda o “X” da
barra de botdes de controle com o “X” que aparece mais abaixo, pois o de cima fecha a

janela do programa e o de baixo fecha a apresentacgao:

— L] X

Fechar documento
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Os botodes de controle fecham, maximizam ou restauram o tamanho e minimizam ajanela:
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Barra de Menus

Esta é a barra de menus:
Dé'quivo Editar  Exibir Inserir Formatar Slide Apresentacdo de slide

Cada menu tem uma letra sublinhada, isso acontece para que seja possivel acessar os
menus sem utilizar o mouse. Para isso, basta pressionar a tecla “alt” e a respectiva tecla

sublinhada. Por exemplo, para acessar o menu “editar”, basta usar a combinagao “alt+e”:
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lk Sem titulo 1 — LibreOffice Impress

Arquivo = Editar Exibir Inserir Formatar Slide Apresentacdo de slide
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Cada opgdo dentro do menu editar também tem uma letra sublinhada, que tem a
mesma finalidade.

@ Barra de Ferramentas
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Slide e Modelos

Esta janela de modelos pode ser acessada através do menu “arquivo”:
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Nesse modo de visualizagao, a miniatura dos slides aparece no canto esquerdo da tela:
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Barra Lateral

Pode ser exibida ou ndo através do menu “exibicao”.

@ [i]

—
T
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Porcentagem de Zoom

A porcentagem de zoom vai de 5% até 3000%.

S — + 99%

A

Tipo de Licenga

Alicenca de que tratara esta parte da aula é alicenga de uso do software. Trata-se de

um software livre e que, por conseguinte, disponibiliza o cédigo fonte.
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O cédigo fonte é o passo a passo do que o programa faz e como ele faz.
Todo software livre tem disponivel o seu cédigo fonte.
Um software livre ndo é necessariamente gratuito, mas, no caso do LibreOffice

Impress, o download do software é livre de pagamento.
Extensao Padrao do Arquivo

Todo arquivo salvo no computador terd um nome e uma extensao. Exemplo: nome.ext.

A configuragao original do software é denominada de “por padrao”, ou seja, um
software nao modificado desde que foi baixado no computador. A extensao padrao do
LibreOffice Impress é.odp. Exemplo: nome.odp.

Sobre salvar o documento, existem dois indicios de que existem alteragdes a serem
salvas, quando disquete que aparece no canto superior da tela estd com uma bolinha
vermelha e também o disquete vermelho no canto inferior da tela:

Sem titulo 1 — LibreOffice Impress

rquivo Editar Exibir Inserir Formata

Ty = ]
12 1=

- Salvar (Ctrl+S) . B
>eration Sans 42 pt v

11,40/3,69 1=2520x9,13 |‘LQ\ documento foi m

Olocal padraoem que os arquivos serao salvos é a pasta “documentos” do usuario corrente.
Porém, o usuario pode modificar a pasta em que deseja que os seus arquivos sejam salvos.

O documento sera salvo, no caso do exemplo mostrado, com o “Sem titulo 1°dp”:

o] lSem titulo 1.odp

Tipo: |Apresenta¢ao ODF (*.odp)

Obs.: | ODF é o formato de documento aberto, é o tipo de extensdo que o programa usa.

Qualquer programa pode usar essa extensao.
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Ao salvar um documento, aparecem algumas opgdes:

yme: ‘ Sem titulo 1.odp

lipo: Apresentacdo ODF (*.odp)

Extensdo de arquivo
automatica

[ ] Salvar com senha

[ ] Criptografar com
chave GPG

itar as
nfiguragdes do
filtro

Ao clicar na opgao “salvar com senha”, o programa da a opgao de colocar senha para

abrir o arquivo e também para editar:

Senha de criptografia do arquivo

Digite a senha para abrir

Confirmar senha

Ncrka: Ao definir uma senha, o documento sé podera ser aber
coit a propria senha. Se esquecer ou perder a senha, ndo hav:
meios de recuperar o documento. Note que a senha diferenci
maitsculas de mindsculas.

[+ Opgoes

O usuario pode decidir entre usar senhas diferentes para abrir e editar o arquivo ou
entdo usar a mesma senha para ambas as agoes.
Quando o arquivo esta salvo, o titulo serda modificado na barra de titulos, pois apa-

recera a extensao:
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Sem titulo 1.odp — LibreOffice Impress
Arquivo  Editar %bir Inserir  Formatar Slide Apresentac
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Obs.: | lembrando que.odp nao é a Unica extensao utilizada no LibreOffice Impress, mas

é a padrao.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-
teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-

tura exclusiva deste material.
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