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LIBREOFFICE 7 – IMPRESS II

Compatibilidade de Arquivos

O LibreOffice Impress abre e salva apresentações.pptx, formato do PowerPoint. Em 

“arquivo” é possível visualizar as opções para salvar arquivos:

Obs.:	� nesse caso, está sendo utilizado o “salvar como…”, pois o arquivo já está salvo e não é 

possível salvar dois arquivos com mesmo nome e mesma extensão no computador.

O arquivo do LibreOffice Impress pode ser salvo como qualquer um destes tipos:

￼
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O tipo.otp, modelo de apresentação, é a extensão usada para mudar a extensão 
padrão do modelo de apresentação do Impress.

A extensão.ppsx faz com que o arquivo seja aberto automaticamente no modo de apre-
sentação. Extensão utilizada no PowerPoint mas que pode ser utilizada também no Impress.

A extensão.pptx é válida do modelo de 2007 até o modelo 365, as versões anteriores 
de 97 até 2003 são.ppt.

A extensão.pps é a versão mais antiga do atual.ppsx.
A extensão.pptm leva em seu nome um “m” de “macro”, que é um mini programa que 

automatiza uma determinada tarefa. Por exemplo, o usuário precisa criar uma tabela 
diariamente com diversas formatações complexas, assim, ao criar a tabela, ele gravou 
uma macro e toda vez que ele precisar criar essa mesma tabela basta dar play nessa 
macro, que irá criar uma tabela com as mesmas formatações de maneira automática. 

Portanto, o Impress é compatível com o.pptx e outras extensões, mas, atenção, pois 
pode acontecer perda de formatação ao abrir um arquivo do Impress no PowerPoint 
e vice-versa. Isso acontece porque alguns recursos do PowerPoint, principalmente das 
novas versões do programa, não existem no Impress, então, por óbvio, eles não vão fun-
cionar no Impress.

Nome Padrão (Barra de Título)

O nome padrão dos arquivos é “Sem título x”. Ao criar um novo arquivo o nome será 
“Sem título 1”, ao criar outro o nome será “Sem título 2” e assim por diante.

Arquivos Formato PDF

É possível salvar arquivos no formato PDF no Impress.
Muitas pessoas acreditam que, salvando um arquivo em formato PDF, ele não poderá 

ser editado, mas isso não é verdade. O PDF pode ser editado por vários programas, exceto 
se o arquivo for protegido por senha.

PDF é uma sigla que significa, traduzido do inglês, formato de documento portá-
til, cujo objetivo é manter a formatação do arquivo. O PDF mantém a mesma forma-
tação, não importa o aparelho em que o arquivo seja aberto, claro que em proporções 
diferentes. Além disso, o PDF faz com que o arquivo seja mais portátil, uma vez que ele 

fica menor. 

5m
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É possível utilizar este ícone para exportar o arquivo diretamente como PDF:

Não é possível utilizar o recurso “salvar como…” para exportar o arquivo em PDF, pois, 

como visto anteriormente, PDF não é uma das opções de extensão.

Obs.:	� �no LibreOffice, é possível salvar como PDF, mas não é possível utilizar a funcionalidade 

“salvar como…” para exportar o arquivo como PDF. Atenção para a interpretação 

na hora da prova.

Outra opção para exportar o arquivo como PDF é através da funcionalidade “exportar 

como”, no menu “arquivo”:
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Ao clicar em “exportar como PDF…”, as seguintes opções aparecerão na tela:

Se o arquivo for salvo sem que a opção “PDF híbrido” esteja marcada, quando o usuá-

rio for abrir o arquivo salvo em seu computador o programa utilizado para visualizar tal 

arquivo não será o Impress, mas sim o LibreOffice Draw, que permite fazer edições em 

arquivos PDF:

Agora, se a opção “PDF híbrido” for marcada, o arquivo poderá ser aberto no LibreOf-

fice Impress. 
15m
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Obs.:	� de acordo com o professor, se na prova estiver expresso que o LibreOffice Impress 

abre arquivos em formato PDF, a resposta é sim, mas se a pergunta for muito 

específica e expressar que o LibreOffice Impress abre os arquivos em formato 

PDF independente de qualquer configuração, a resposta é não.

Correção

Em caso de erro ortográfico, aparece uma linha vermelha abaixo da palavra que é 

considerada errada pelo Impress:

Ao clicar na palavra com o botão direito, aparecerão algumas opções:
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A opção de adicionar ao dicionário faz com que a palavra, escrita dessa maneira, não 

seja mais indicada como erro, uma vez que o Impress baseia-se no dicionário para fazer 

esse tipo de correção.

A opção de autocorrigir apresentará diversas opções de correção para essa palavra:

Outra opção é ir em “ferramentas” e clicar em “ortografia…” (ou utilizar o atalho “F7”):
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Depois, basta clicar em “corrigir” para corrigir a palavra:

O LibreOffice Impress só faz correção ortográfica. O programa não corrige qualquer 

outro tipo de erro, como de concordância, ou pleonasmo.

Em “ferramentas”, existe a opção “verificação ortográfica automática”:

Se o usuário desmarcar essa opção, o sublinhado vermelho abaixo das palavras con-

sideradas ortograficamente erradas pelo Impress não aparecerá mais. Isso não significa 

que o erro não será mais considerado pelo Impress, muito pelo contrário, as funcionali-

dades de correção ainda poderão ser utilizadas. 
20m
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Área de Transferência

Ao copiar um item (palavras, texto, slide e etc.), o LibreOffice Impress armazena 

somente um item, aquele que foi copiado por um último. Por exemplo, se o usuário 

copiar a palavra “errado” e depois copiar a palavra “para”, quando ele for colar essas 

palavras no arquivo apenas a palavra “para” será transferida, pois o Impress armazena 

só um item por vez.

É considerado um item tudo aquilo que for selecionado de uma vez só, então se o 

usuário selecionar as palavras “errado” e “para” juntas ao invés de selecionar uma por 

vez, elas serão consideradas apenas um item.

Compatibilidade com Sistema Operacional

O LibreOffice Impress, que é um software livre, não é compatível somente com o 

Linux, outro software livre, mas também com o Windows.

��Este material foi elaborado pela equipe pedagógica do Gran Concursos, de acordo com a aula 

preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino. 

A presente degravação tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisão do con-

teúdo ministrado na videoaula. Não recomendamos a substituição do estudo em vídeo pela lei-

tura exclusiva deste material.


