INFORMATICA GRAN

Libreoffice 7 — Impress CONCURSOS

Viu algum erro neste material? Contate-nos em:

LIBREOFFICE 7 - IMPRESS 1l

Compatibilidade de Arquivos

O LibreOffice Impress abre e salva apresentagoes.pptx, formato do PowerPoint. Em

“arquivo” é possivel visualizar as opgoes para salvar arquivos:

Exibir Inserir Formatar Slide Apresentacdo de slides Ferramentas Janela Ajuda
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Obs.: | nesse caso, esta sendo utilizado o “salvar como...”, pois 0 arquivo ja esta salvoe nao é

possivel salvar dois arquivos com mesmo nome e mesma extensao no computador.

O arquivo do LibreOffice Impress pode ser salvo como qualquer um destes tipos:

Trabalho

lome: | Sem titulo 1.odp

Tipo: |Apresentagao ODF (*.odp)

Apresentacdao ODF (*.odp)

Modelo de apresentacdo ODF (*.otp)
Desenho ODF (Impress) (*.odg)
Apresentacdo ODF XML plano (*.fodp)
Apresentacao Unified Office Format (*.uop)
PowerPoint 2007-365 (*.pptx)

Exibicdo do PowerPoint 2007-365 (*.ppsx)
Modelo do PowerPoint 2007-365 (*.potx)
PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
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PowerPoint 97-2003 AutoPlay (*.pps)

Modelo do PowerPoint 97-2003 (*.pot)

Apresentacdo Office Open XML (*.pptx)

Apresentacdo automatica do Office Open XML (*.ppsx)

~Modelo de apresentacdo Office Open XML (*.potx)
VBA do PowerPoint 2007-365 (*.pptm)

P

O tipo.otp, modelo de apresentacao, € a extensao usada para mudar a extensao
padrao do modelo de apresentacao do Impress.

A extensao.ppsx faz com que o arquivo seja aberto automaticamente no modo de apre-
sentagao. Extensao utilizada no PowerPoint mas que pode ser utilizada também no Impress.

A extensdo.pptx é valida do modelo de 2007 até o modelo 365, as versdes anteriores
de 97 até 2003 sdo.ppt.

A extensdo.pps é a versao mais antiga do atual.ppsx.

A extensao.pptm leva em seu nome um “m” de “macro”, que € um mini programa que
automatiza uma determinada tarefa. Por exemplo, o usuario precisa criar uma tabela
diariamente com diversas formatagdes complexas, assim, ao criar a tabela, ele gravou
uma macro e toda vez que ele precisar criar essa mesma tabela basta dar play nessa
macro, que ira criar uma tabela com as mesmas formatagdes de maneira automatica.

Portanto, o Impress é compativel com o.pptx e outras extensdes, mas, atengao, pois
pode acontecer perda de formatagao ao abrir um arquivo do Impress no PowerPoint
e vice-versa. Isso acontece porque alguns recursos do PowerPoint, principalmente das
novas versoes do programa, nao existem no Impress, entao, por ébvio, eles nao vao fun-
cionar no Impress.

Nome Padrao (Barra de Titulo)

O nome padrao dos arquivos é “Sem titulo x”. Ao criar um novo arquivo o nome sera
“Sem titulo 1%, ao criar outro o nome sera “Sem titulo 2” e assim por diante.

Arquivos Formato PDF

E possivel salvar arquivos no formato PDF no Impress.

Muitas pessoas acreditam que, salvando um arquivo em formato PDF, ele ndo podera
ser editado, masisso nao é verdade. O PDF pode ser editado por varios programas, exceto
se o arquivo for protegido por senha.

PDF é uma sigla que significa, traduzido do inglés, formato de documento porta-
til, cujo objetivo é manter a formatagao do arquivo. O PDF mantém a mesma forma-
tagao, nao importa o aparelho em que o arquivo seja aberto, claro que em proporgdes
diferentes. Além disso, o PDF faz com que o arquivo seja mais portatil, uma vez que ele

fica menor.
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E possivel utilizar este fcone para exportar o arquivo diretamente como PDF:

Sem titulo 1.odp — LibreOffice Impress
Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Slide Apresentacdo de slide
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§!ides 7 E&portar diretamente como PDFF ‘
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Nao é possivel utilizar o recurso “salvar como...” para exportar o arquivo em PDF, pois,

como visto anteriormente, PDF ndo é uma das opgoes de extensao.

Obs.: | noLibreOffice, é possivel salvar como PDF, mas nao é possivel utilizar a funcionalidade
“salvar como...” para exportar o arquivo como PDF. Atengao para a interpretagao

na hora da prova.

Outra opgao para exportar o arquivo como PDF é através da funcionalidade “exportar

como”, no menu “arquivo”:

Versoes...

l=| Salvar Ctrl+S
Efng Salvar como...  Ctrl+Shift+S
Salvar arquivo remoto...

Salvar uma copia...

Salvar tudo
[2} Exportar... )
[2 Exportar com 3 Exportar como PDF...
Enviar v Exportar diretamente como PDF

Visualizar no navegador web

E‘p Imprimir... Ctrl+P

L
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Ao clicar em “exportar como PDF..”, as seguintes opgdes aparecerao na tela:

isuério Vinculos Seguranga Assinaturas digitais

Geral

DPDFNbﬂdo (incorporar arquivo ODF)
— he |

|Cria um PDF facilmente editavel no LibreOfficei,
Versao PDF/A: [PDF/A-3D

tar []Acessibilidade Universal (PDF/UA)

PDF marcado (adiciona estrutura ao docume
Criar formulario PDF

= Formato para envio: ’FDF
190% =

‘300 DPI ™ ‘

(] Permitir nomes de campos dupﬁcadds

Se o arquivo for salvo sem que a opgao “PDF hibrido” esteja marcada, quando o usua-
rio for abrir o arquivo salvo em seu computador o programa utilizado para visualizar tal
arquivo nao sera o Impress, mas sim o LibreOffice Draw, que permite fazer edigdes em
arquivos PDF:

NAO HIBRIDO.pdf — LibreOffice Draw

Arquivo  Editar Fl%bir Inserir  Formatar Pagina Formas Ferramentas Janela Ajuda
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Agora, se a opgao “PDF hibrido” for marcada, o arquivo podera ser aberto no LibreOf-

Q fice Impress.
15m
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Obs.: | de acordo com o professor, se na prova estiver expresso que o LibreOffice Impress
abre arquivos em formato PDF, a resposta é sim, mas se a pergunta for muito
especifica e expressar que o LibreOffice Impress abre os arquivos em formato

PDF independente de qualquer configuragao, a resposta é nao.
Corregao

Em caso de erro ortografico, aparece uma linha vermelha abaixo da palavra que é
considerada errada pelo Impress:

sresentacdo de slides  Ferramentas Janela Ajuda
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Ao clicar na palavra com o botao direito, aparecerao algumas opgoes:

Ignorar sempre
do deslides Ferramentas Janela Ajuda Adicionar ao dicionério %
N 2 abc HE = = Verificacdo ortogréfica... )
Q-] B 2% B = T G s 2 =
Autocorrigir para »

§ 2 fr X X S A idp A' s Opc¢des da autocorrecdo... E

4 5 6, 7 1 & 1 9 10 e A palavra ¢ Espanhol (Espanha) el

O parégrafo é Espanhol (Espanha)
Errado
Erraddo
Erradio
Errando
| Erradicado
EL[ Erradico

Errabundo

Erradica

Eferado

QI Ihir‘ r Aerador
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A opgao de adicionar ao dicionario faz com que a palavra, escrita dessa maneira, nao

seja mais indicada como erro, uma vez que o Impress baseia-se no dicionario para fazer

esse tipo de corregao.

A opgao de autocorrigir apresentara diversas opgdes de corregao para essa palavra:

slides Ferramentas Janela Ajuda
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Outraopgao éirem “ferramentas” e clicar em “ortografia...” (ou utilizar o atalho “F7”):

slides  Fer
5 ab
g Jd W
ab
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i

Ferramentas Janela Ajuda

Ortografia...

Dicionério de sindbnimos...

Idioma

2 Bl

Opcoes da autocorrecao...

Censurar

Autocensurar

Compactar apresentacao...
Mapa de imagem
Substituir cores

Player de midia
Formulérios

Macros

Ferramenta de desenvolvimento

2EO BOHEN

Filtrac XMI

7

Verificacdo orto&éfica automética Shift+F7

Ctrl+F7

4 1

Ignorar sempre

Adicionar ao dicionério

Verificacao ortogréfica... & A
Autocorrigir para » Errado
Opg¢des da autocorrecdo... ‘ Erradéglk
A palavra é Espanhol (Espanha) Erradio

O parégrafo é Espanhol (Espanha) Errando
Errado Erradicado
Errad3o Erradico
Erradio Errabundo
Errando Erradica
Erradicado Eferado
Erradico Aerador
Errabundo Aerado
Erradica Derradeiro
Eferado Eqtifrado\|
Aerador Perado
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Depois, basta clicar em “corrigir” para corrigir a palavra:

Idioma do texto: ab. portugués (Brasil) v ‘
Nao consta do dicionario nie
Errado

lgnorar uma vez
lgnorar sempre

Adicionar ao dicionario

T informaga cor |

1 o 1 ( nto foi conclu L].

orrigir fudo

O LibreOffice Impress sé faz corregao ortografica. O programa nao corrige qualquer
outro tipo de erro, como de concordancia, ou pleonasmo.

Em “ferramentas”, existe a opgao “verificagao ortografica automatica”:

Apresentacdo de slides = Ferramentas Janela Ajuda

D) 3 ab Ortografia... F7 o
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‘ g ‘%Venflcagéo ortogréfica automética Shift+F7
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Dicionério de sin6nimos... Ctrl+F7

Idioma »
fi.a Op¢des da autocorrecdo...

Censurar

Autocensurar

Compactar apresentacéo...

Mapa de imagem

Substituir cores \
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Se o usuario desmarcar essa opgao, o sublinhado vermelho abaixo das palavras con-
sideradas ortograficamente erradas pelo Impress ndao aparecera mais. Isso ndo significa
que o erro nao sera mais considerado pelo Impress, muito pelo contrario, as funcionali-

@ dades de corregao ainda poderao ser utilizadas.
20m
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Area de Transferéncia

Ao copiar um item (palavras, texto, slide e etc.), o LibreOffice Impress armazena
somente um item, aquele que foi copiado por um ultimo. Por exemplo, se o usuario
copiar a palavra “errado” e depois copiar a palavra “para”, quando ele for colar essas
palavras no arquivo apenas a palavra “para” sera transferida, pois o Impress armazena
sé um item por vez.

E considerado um item tudo aquilo que for selecionado de uma vez sé, entdo se o
usuario selecionar as palavras “errado” e “para” juntas ao invés de selecionar uma por

vez, elas serao consideradas apenas um item.
Compatibilidade com Sistema Operacional

O LibreOffice Impress, que é um software livre, ndao é compativel somente com o

Linux, outro software livre, mas também com o Windows.

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor Jeferson Bogo Severino.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-
teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-

tura exclusiva deste material.
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