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Transigoes

Continuando o tema das transigdes de slides, é importante destacar que as transi-
¢O0es podem apresentar duragoes diferentes, além de disporem das funcionalidades de
aplicagao de sons e da definigao do gatilho que pode ativar a transigao.

& | @

Brilhar Favo de mel | Noticiario

Modificar transicao

P,00 s g

Som: ‘l’Sem som

Variante: |

Duracao:

E possivel ativar a transicdo do slide com um simples clique com o mouse ou a utili-
zagao de um apresentador manual que facilita a transigao a longa distancia.

Nao obstante, o treino da apresentacao com temporizagao também permite que o
slide seja alterado automaticamente apds o tempo de apresentagao ser atingido.

Animacgdes também podem ser selecionadas para animar o momento das transigdes
de slides, permitindo movimentar as animagodes.

—/OUTRO TEXTO
BOGO

—/OUTRO TEXTO
BOGO

Vocé também pode digitar uma palavra-chave

< >

Efeitos
-+ Adicionar — Q &z l'.’?

Pode-se alterar a ordem do que se deseja mostrar nas animagodes, podendo também
interferir na natureza dos efeitos que serao apresentados na transigao.
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Efeitos

Categore: S

Efeito: Entrada

-+ Adicionar — b N

|Enfase

Saidaf

Caminhobie movimento
Efeitos diversos

Camxa
Quadriculado
Circulo

As animagdes podem ser programadas para criar verdadeiras sensagdes de movi-

mento dentro do slide.

Atalhos — Slides

Ainda no menu “Slides”, dois atalhos muito cobrados sdao o F5, que esta ligado ao

5m

inicio das apresentacgoes dos slides.

selecdo, exceto se o slide estiver oculto.

A utilizagao do atalho SHIFT + F5, por sua vez, comega a apresentar o slide a partir da

Dentro de uma aula preparada com centenas de slides, a solicitagao para focar em

um ponto mais especifico pode ensejar a ocultacdao de outros slides para apresentar
apenas os slides que se deseja apresentar.

Definir apresentagdo de slides personalizada

Nome: Nova apresentacao de slides personalizada

Slides existentes:
Slide 1
Slide 2
Slide 3
Slide 4

Slides selecionados:

Com a escolha dos slides que deseja apresentar, todos os demais sao automatica-

mente ocultados da apresentagao.

A aula é gerada a parte para que o usuario possa apresentar apenas o documento

com os slides que deseja.
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Configuracdes da apresentacao de slides X

| Intervalo
| (O Todos os slides

(= S
| (®De: Slide2;!

taCado dae sliges personalizada:

Modo de apresentagdo  Opgdes
(O Tela inteira [ ]Mudar slides manualmente
() Numa janela [ ] Ponteiro do mouse visivel
(® Circular e repetir apés: [ Ponteiro do mouse como caneta
W I _:l Permitir animagdes
Mioeir s ante s Mudar slides ao clicar no plano de fundo

DApresentaqég sempre em primeiro plano

[ ]Mostrar painel de navegagao

Outras configuragdes de slide podem incluir a repetigao de slides, a permissao ou
restricdo de animagoes, a visibilidade do ponteiro do mouse etc.

Ferramentas

De um modo geral, o grupo “ferramentas” ndo é tao cobrado nos concursos, mas o
certame pode abordar diversos temas, sobretudo, os que concernem a ortografia e a
verificagao ortografica automatica.

Obs.: | ndo hd uma corregao gramatical propriamente dita.

O dicionario de sinbnimos pode ser acessado pelo atalho CTRL+F7 e consiste em um
atalho muito necessario.

4

erificacdo ortogréfica automatica Shift+F7 r T

~:>|I| !

i1l
[[1]

e

iicionério de sin6nimos... Ctrl+F7 = =
lioma » Para todo o texto »
Ip¢des da autocorrecdo... Hifenizacao

ensurar Mais dicion%os online...
utocensurr prevaf Seu argume
ompactar apresentacao... dO Vl'deO que deS

lapa de imagem
A opgao de idioma permite a hifenizagao além da utilizacdo de dicionarios on-line

@ que facilitam o entendimento de determinados termos.
10m
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TYaTo TToRos

Substituicdes e excecdes para o idioma: [Portugués (Brasil)

Substituir Excecdes Opgdes Opgdes do local

[v]Utilizar tabela de substituicao

[v]Corrigir DUas INiciais MAidsculas

Primeira letra de cada frase em mailscula
[J*negrito*, /italico/, -tachado- e _sublinhado_
[«|Reconhecimento D\‘_‘; URL

Reconhecimento de citagdo DOI
[v]Substituir tracos

[Jignorar espagos duplos

[v|Corrigir o uso acidental da tecla cAPS LOCK

A correcao de termos de diversas naturezas também é bastante recorrente, permi-

tindo substituigdes e diversas outras funcionalidades, como ignorar espagos duplos.

Ferramentas Janela Ajuda
y ab Ortografia... F7
ab Verificacao ortografica automatica Shift+F7
! Dicionario de sinénimos... Ctrl+F7
| Idioma >
Opc¢oes da autocorrecio...
Censurar L\r

: Autocensurar

b':
=]

Compactar apresentacao...
Mapa de imagem

Substituir cores

FE O E S

Player de midia

O grupo das ferramentas contém opg¢oes diversas como o uso da censura ou auto-
censura, que permite censurar parte do texto que estiver selecionado, deixando uma
marca de taxado que pode ser exportada em formato.PDF para indicar a censura feita.

A compactagao de apresentagdao que é uma opgao logo abaixo das citadas, permite
diminuir o tamanho de uma apresentacao, retrabalhando o arquivo de inUmeras, como

Q por meio da diminuigdo da qualidade das imagens através de compressao.
15m
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Atalhos Diversos

CTRL + DEL: apaga a palavra a direita do cursor, cumprindo a fungao que costuma ser
exercida pela tecla Backspace.

CTRL + BACKSPACE: apaga a palavra a esquerda do cursor, cumprindo a fungao da
tecla “del”.

CTRL + SHIFT + DEL: apaga tudo o que estiver a direita do cursor até o final do
paragrafo.

CTRL + SHIFT + SPACE: apaga até o inicio do paragrafo.

ALT + F4: fecha a janela do arquivo e o programa.

CTRL + W: fecha a apresentagao, mas nao fecha o impress.

{CONE FUNCAO iCONE FUNGCAO
E ~ | Colar. Permite acionar o colar especial. I Italico.
I}ﬁ Coplar, abc PEI’I"ﬂIt‘E ao usudrio iniciar a corregdo
= ortogréfica (Atalho F7).

. o " . .
& CLONAR FORMATACAO. Copia a @ Inserir  Hiperlink (a?alhu F{al"a o
formatacio do item selecionado = documento, outro arquivo ou péagina da

i ~ | web — CTRL+K).
Espagamento entre paragrafos,

[N}

Exportar como PDF

=

respectivamente: aumentar e diminuir.

,G\ Localizar @ Substituir Novo documento. Permite abrir o Calc
d .

}; Ou Writer
5— Tachado. E v | Salvar.
T Iniciar do primeiro slide. () = | Inserir Caracteres especiais.
':' Iniciar do slide atual. I Inserir Gréfico.

Os icones acima estao entre os mais importantes, porquanto correspondem as fun-
¢O0es mais cobradas quando em relagao aos seus respectivos icones. Portanto, por mais
que seja necessario saber outros icones, ter ao menos uma nogao dos principais icones
pode ser de grande valia.

DIRETO DO CONCURSO @

1. (2023/FCC/PM-BA/SOLDADO) Na ferramenta Impress do LibreOffice 7.4.2, em
portugués, para definir o plano de fundo e outras caracteristicas de todos os slides na
apresentacao é necessario criar um slide com um conjunto especifico de caracteristicas
que atuam como um modelo que é utilizado como o ponto inicial para criar outros slides.
Este slide é chamado de:

a. Design Pattern.

b. Slide Mestre.

c. Frame Default.
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d. Head Slide
e. Slide Base.

ooo

Perceba que a questao esta tratando da definigdao das caracteristicas de todos os slides.
2. (2023/CS-UFG/IF GOIANO/MEDICO) Os botdes de atalho sdo muito Gteis para agilizar
o trabalho e melhorar a produtividade, uma vez que permitem ao usuario executar tarefas
comuns de forma mais rapida e eficiente. No LibreOffice Impress, o comando Ctrl + K.
a. insere um hyperlink.

b. agrupa os objetos selecionados.

C. insere um novo slide.
d

. alinha o texto a direita.

O comando indicado no enunciado serve para a insergao de um hyperlink, enquanto a
insercao de um novo slide se utiliza do atalho Ctrl + M, e o alinhamento do texto a direita
se utiliza do atalho CTRL + R.

3. (2023/FAURGS/UFRGS/ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO) Nos programas de
apresentacgao, tais como Power Point e Impress, tem-se o recurso conhecido como
classificagao ou organizador de slides, que mostra numa tela diversos slides, em tamanho
menor, na sequéncia em que estdao. Qual das operagdes abaixo nao se pode realizar
nesse recurso?

a. Classificar automaticamente os slides segundo um valor contido no slide.

b. Copiar um ou mais slides para transferir para outra apresentagao.

c. Excluir um slide.

d. Alterar a ordem de um ou mais slides.

e

. Duplicar um ou mais slides.

a. A classificagao automatica dos slides nao é possivel.

b. A cépia de um ou mais slides é possivel.

c. E totalmente factivel a exclusdo de um slide.

d. Por vezes, a alteragdo da ordem se faz necessaria, e o Impress permite tal agdo, assim
como o Power Point.

e. A duplicagao de slides, assim como a cépia, é totalmente viavel.
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4. (2023/INSTITUTO VERBENA/PREFEITURA DE SANTA HELENA DE GOIAS/ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO/2023) A utilizagao de slides é uma pratica corporativa bem comum.
Servidores pUblicos devem dominar a utilizagdo de ferramentas para geréncia e apresentagao
de slides para maneja-los em reunides estratégicas e de rotina. No LibreOffice Impress
versdao 7, como é possivel acessar a ferramenta que permite alterar o efeito visual da
transicdo de um slide especifico?

a. Clicando com o botao direito sobre o slide sendo alterado.

b. Clicando com botao direito nas miniaturas ao lado esquerdo da tela e selecionando
“Propriedades do Slide”.

c. Acessando o menu “Formatar” > Slides.

d. Acessando o menu “Apresentagao de Slides”.

ooo

O enunciado pede a forma de realizar o efeito visual da transigdao do slide. Tal agao pode
ser alcangada utilizando o préprio slide e clicando com o botao direito do mouse sobre o
slide sendo alterado.

5. (2023/CENTRO DE EXTENSAO, TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL
LTDA - CETAP/FASEPA/MONITOR) O LibreOffice Impress permite aos usuarios praticareme
cronometrarem suas apresentagodes de slides, simulando a experiéncia de uma apresentacao
ao vivo, permitindo que os usuarios ajustem o tempo de exibigao de cada slide e pratiquem
sua apresentagdo em um ambiente controlado. Essa funcionalidade é conhecida como:
a. pratica de tempo.

. ensaio cronometrado.

experiéncia teste.

. testar intervalos.

® Q o0 T

. cronometro.

\600
Os ensaios cronometrados fazem parte das apresentagdes de slides e, quando bem utilizados,
surtem bons efeitos nas apresentagdes mais diretas e bem ensaiadas.
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6. (Q2318194/2022/SELECON/AMAZUL) No uso dos recursos do software Impress,
na suite LibreOffice-64 bits, versao 7.1.4.2 em portugués BR, observa-se que a faixa de
opgoes exibe a barra de menus na parte superior da tela. Ao acionar uma das guias dessa
barra, por meio do ponteiro do mouse, € mostrada a janela da figura abaixo, que oferece

ao usuario a possibilidade de uso de diversos recursos.

Figura...

Audio ou video...
Graéfico...

Tabela...

Multimidia »
Objeto »
Formas 3

& DAsOE

Guia de alinhamento...

Caixa de texto F2
Anotagdo  Ctri+Alt+C
Quadro flutuante...
Fontwork...

= OB

Hiperlink... Ctrl+K
Caractere especial...
Marca de formatagdo  »

Numero do slide
Campo 3
Cabecalho e rodapé..

m &

WO,
)

Controle de formulario »

Nessas condigdes, a guia da Barra de Menus acionada foi:

a. ferramentas
b. formatar
c. inserir

d. exibir

o

A pergunta do enunciado é acerca de qual € o menu que apresenta as opgdes presentes na

imagem vinculada no enunciado.

Basta observar algumas opgdes como figura, grafico e tabela para perceber que se trata

do menu inserir.
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7. (2022/SELECON/INSTITUTO NACIONAL DE SELECOES E CONCURSOS/CAMARA DE
DOURADOS/FOTOGRAFO) Tanto no Powerpoint do pacote MSOffice 2019 BR como no
Impress da suite LibreOffice 7.3.0.3 (x64), em portugués, a mesma tecla de fungao deve ser
acionada para fazer a apresentagao dos slides a partir do comego. Essa tecla de fungao é:
a. F7
b. F6
c. F5
d. F4

ooo

O F5 possibilita a apresentagao a partir do primeiro slide. Além disso, o F7 permite a corregao

ortografica.

Obs.: | ndo ha corregao necessariamente gramatical.

8. (Q2959911/INSTITUTO CONSULPLAN/IC/PREFEITURA DE SANTANA DA VARGEM/
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/SUAS/2023) Sobre o LibreOffice Impress, versao 7.0,

Configuragao Local, Idioma Portugués-Brasil, analise as afirmativas a seguir.

| - Quando o tamanho de uma caixa de texto contendo uma tabela é alterado, a
tabela também aumenta ou diminui de tamanho para manter o texto preenchido
com a tabela.

Il — Para evitar que o LibreOffice transforme, automaticamente, enderegos de sites ou
URLs em hiperlinks, deve-se ir em Exibir > Opgdes da autocorrecao > Opgoes e des-
marcar Reconhecimento do URL.

Il = O nome da caixa de didlogo Propriedades do Novo Tema mudara para mostrar o

nome do seu novo tema quando selecionado na Galeria.

Esta correto o que se afirma apenas em

a. .

b. lell
c. lelll
d. llelll.
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| — Tal efeito realmente acontece.
Il — O fato esta descrito corretamente, mas ocorre a partir do menu “ferramentas”.
Il — A selegao na galeria de tal caixa acarreta na mudanga da apresentagao do nome.

— Ferramentas

As Opcdes da autocorrecdo...

Autocormegio X

Substituir Exce¢d ~ Opgdes do local

8 Utilizar tabela de substituigdo

@ Cormigir DUas INiciais MAitsculas

@ Primeira letra de cada frase em mailscula

) *negrito®, fitdlico/, -tachado- e _sublinhado_
—> B Reconhecimento do URL

B Reconhecimento de citagdo DO

8 Substituir tragos

_Jlgnorar espagos duplos

8 Comigir 0 uso acidental da tecla cAPS LOCK

Ajuda Redefinir oK Cancelar

O Refere-se ao reconhecimento do URL.
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GABARITO

® NO U HWNR
0o 0o T o O O T

Este material foi elaborado pela equipe pedagdgica do Gran Concursos, de acordo com a aula
preparada e ministrada pelo professor JEFERSON BOGO SEVERINO.

A presente degravagao tem como objetivo auxiliar no acompanhamento e na revisao do con-
teldo ministrado na videoaula. Nao recomendamos a substituicdo do estudo em video pela lei-

tura exclusiva deste material.
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